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EDITAL

CONCORRENCIA N.° 001/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 458/2025

INTERESSANDO: CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
DATA E HORA DA SESSAO: 13/03/2026 — 10:00 HORAS

OBJETO/TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:
CONTRATAGAO DE AGENCIA DE PUBLICIDADE PARA A PRESTAGAO DE

SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ESTUDO, PLANEJAMENTO,
CONCEITUAGCAO,  CRIAGAO, EXECUCAO,  INTERMEDIAGAO,
SUPERVISAO E DESENVOLVIMENTO DE PEGCAS E CAMPANHAS DE
CARATER EDUCATIVO, INFORMATIVO OU DE ORIENTAGAO SOCIAL, NA
MODALIDADE CONCORRENCIA, NA FORMA PRESENCIAL, COM
CRITERIO DE JULGAMENTO TECNICA E PRECO, EM CONFORMIDADE
COM A LEI N° 12.232/2010 E SUPLEMENTAR DA LEI N° 14.133/2021, E AS
CONDIGOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL

AMPARO LEGAL: LEI N° 12.232/2010, LEI N° 14.133/2021 E DEMAIS LEIS
PERTINENTES

ORCAMENTO DISPONIVEL: R$ 750.000,00 (SETECENTOS E CINQUENTA
MIL REAIS)
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12. Apresentacao da Proposta Técnica

13. Apresentacao da Proposta de Preco

14. Abertura dos envelopes

15. Julgamento das Propostas Técnicas

16. Julgamento das Proposta de Precgos

17. Da Classificagao

18. Do Julgamento Final das Propostas Técnicas e de Precgos
19. Da Habilitagao

20. Da Equipe de Apoio ao Agente de Licitacdo e Subcomissao Técnica
21. Recursos Administrativos

22. Homologacgao e Adjudicagao

23. Da Subcontratacédo e da Garantia Contratual

24. Dos precgos estimados pela Administragao, do prazo do contrato e da possibilidade de
prorrogagao

25. Da dotagao orgcamentaria

26. Obrigagdes da Contratada e da Contratante
27. Gestao e Fiscalizacao

28. Remuneragao e pagamento

29. Sang¢bes Administrativas

30. Disposic¢oes Finais

Anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo |l — Briefing;
Anexo Il - Procuracao;
Anexo |V — Declaragao de Habilitagdo para Credenciamento;

Anexo V — Declaragao de Inexisténcia de Menor Trabalhador e Cumprimento
Reserva de Vagas para Pessoas com Deficiéncia Reabilitado;

Anexo VI — Declaragao de ME, EPP, MEI,
Anexo VII — Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;

Anexo VIII — Minuta do Contrato;
Anexo IX — Modelo de Proposta de Preco.

1. PREAMBULO:
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PROCESSO: CMP ADM n° 458/2025

ORGAO REQUISITANTE: Diretoria de Comunicacdo Social
FORMA: Presencial

MODALIDADE: Concorréncia

CRITERIO DE JULGAMENTO: Técnica e Preco

DATA DE REALIZAGAO: 13 de margo de 2026

HORARIO DE INICIO: 10:00h (dez horas)

ENDERECO FiSICO: Praca Visconde de Maua n°. 89, Centro, CEP N°
25.685-380, Petrépolis — RJ.

ENDEREGCO ELETRONICO: licitacao@cmpleg.com.br

LEGISLAGAO PERTINENTE: Lei n° 12.232/2010 e Lei n° 14.133/21 e
observadas as alteracdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas
legais, e ao disposto no presente Edital e seus Anexos.

ACESSO AO EDITAL: www.petropolis.rj.leg.br

2. DISPOSICOES INICIAIS:

2.1. Esta licitagdo sera realizada com as condigdes estabelecidas neste Edital,
e sera regida pela Lei Federal n° 12.232/2010, mediante a aplicagao, de forma
complementar, da Lei n° 14.133/2021, e demais legislagbes pertinentes ao
objeto. Justificando ainda a sua realizagdo de forma presencial dada a
inviabilidade técnica de realizagao de forma eletrénica;

2.2. A sessao sera publica, registrada em ata, e gravada em audio e video,
conforme dispbe o0 § 2° do Art. 17 da Lei Federal n® 14.133/2021;

2.3. A natureza do servigo € intelectual e continua, voltada ao fortalecimento
da comunicagao institucional da Camara Municipal de Petrépolis, promovendo
transparéncia, cidadania ativa, acesso a informacdo e modernizacdo da
imagem do Poder Legislativo;

2.4. Trata-se de contratacdo global de 01 (uma) agéncia de publicidade,
responsavel por atender integralmente as demandas comunicacionais da
Camara, conforme plano anual de comunicagao aprovado em conjunto com a
Assessoria de Comunicagao (ASCOM);
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2.5. Os servicos serao prestados sob demanda, conforme ordens de servigo
emitidas pela contratante, sendo inaplicavel a fixacado de quantitativos prévios
por se tratar de atividade de natureza intelectual.

3. OBJETO:

3.1. Contratacdo de agéncia de publicidade, para execugdo integrada de
servigos técnicos especializados de comunicagao institucional, nos termos da
Lei n° 12.232/2010 e da Lei n° 14.133/2021 visando ao fortalecimento da
comunicacao publica da Camara Municipal de Petropolis, compreendendo:
3.1.1. Estudo, planejamento e conceituacdo de campanhas e pecas
publicitarias;

3.1.2. Criagdo, produgdo e execugdao de materiais em midias digitais,
impressas, televisivas e radiofbnicas;

3.1.3. Programacao visual e desenvolvimento de conteudo multimidia, incluindo
videos, audios, transmissdes ao vivo, podcasts, animacoes e infograficos;
3.1.4. Execucdo e acompanhamento de planos de midia, com analise de
desempenho e relatérios perioddicos;

3.1.5. Intermediagédo e supervisédo técnica de servigos graficos, audiovisuais e
de veiculagao em terceiros;

3.1.6. Adocao de estratégias inovadoras de marketing digital e comunicagao
interativa, assegurando a modernizagdo da imagem institucional e maior
engajamento com a sociedade.

3.2. A contratagao dos servigos, elencados no subitem 3.1, tem como objetivo o
atendimento ao principio da publicidade e ao direito a informagao, por meio de
acdes que visam difundir ideias e principios, posicionar instituicbes e
programas, disseminar iniciativas e politicas publicas, ou informar e orientar o
publico em geral.

3.3. A agéncia contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos:

[) Equipe multidisciplinar composta por profissionais de planejamento, midia,
criagao, redacgao, design e produgao audiovisual;

[Il) Capacidade comprovada de execugdo multicanal, incluindo midias
tradicionais e digitais;

[ll) Atendimento as normas técnicas da ABNT, especialmente em relagdo a
qualidade grafica, acessibilidade audiovisual e padrdes digitais (resolucao,
formatos e compatibilidade entre plataformas);

V) Apresentacdo de plano de trabalho inicial detalhado, contendo estratégias
de comunicagao, cronograma e métricas de avaliagao;

V) Flexibilidade operacional para atendimento sob demanda e em prazos
variados;
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VI) Compromisso com a transparéncia, incluindo aprovagao prévia de pegas e
relatorios mensais de desempenho.

3.4. Para a prestacdo dos servicos sera contratada 01(uma) agéncia de
propaganda, doravante denominada agéncia, licitante ou contratada.

3.5. As propostas das licitantes deverdo observar o Briefing (Anexo Il deste
Edital) e as orientagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4. VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORCAMENTARIOS:

4.1. O valor contratual sera de R$ 750.000,00 (setecentos e cinqlienta mil
reais).

4.2. A contratacdo esta devidamente adequada ao orcamento da Cémara
Municipal de Petropolis para o exercicio financeiro correspondente.

4.3. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de
Petrdpolis. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Programa de Trabalho: 01.001.01.122.0102.2.010;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.

4.4. No interesse do ANUNCIANTE, a contratada ficara obrigada a aceitar os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nos servigos, nas
mesmas condi¢cdes contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto no.Art. 125 da Lei
1.4133/2021.

4.5. O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite legal estabelecido na legislacao vigente, mediante interesse da
Administracao e vantajosidade para a Camara.

4.6. Em caso de prorrogacao, o contrato sera reajustado mediante aplicagao de
indice oficial do setor (ex.: SINAPRO), ou outro que venha a substitui-lo. Para
os custos com terceiros, aplicar-se-a o valor praticado no mercado a época da
execucao, respeitado o limite orcamentario do contrato.

4.7. O ANUNCIANTE podera, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos
percentuais de remuneragao praticados com a contratada, em decorréncia de
eventual reducao identificada nas referéncias de mercado, por meio de termo
aditivo.

5. CONDICOES DE PARTICIPACAOQ:

5.1. Podera participar desta concorréncia a agéncia de propaganda que
atender as condi¢bes deste Edital e apresentar os documentos nele exigidos.
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5.2. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragao e
apresentacao de suas propostas, sendo que a Camara Municipal de Petrépolis,
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatério.
5.3. A participagao na licitagao implica, automaticamente, na aceitagéo integral
dos termos deste Edital, seus Anexos e leis aplicaveis.
5.4. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou
publicagdo em o6rgao da imprensa oficial, por qualquer processo de copia
simples, desde que devidamente LEGIVEL, ressaltado o direito da comiss&o
em solicitar o original para comparagéo.
5.4.1. Serao aceitos, para todos os fins deste certame, documentos assinados
eletronicamente, inclusive por meio de assinatura digital, nos termos da Lei
14.063/2020 desde que observadas as seguintes condig¢des:
a) A assinatura digital devera ser realizada com o uso de certificado digital
emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001;
b) A assinatura eletronica, sem certificado ICP-Brasil, sera admitida desde
que realizada por meio de plataforma que permita a verificagcao de autoria,
integridade e autenticidade do documento, mediante acesso ao respectivo
sistema de validacao publica;
5.4.2. A Administracdo reserva-se o direito de verificar a validade,
autenticidade e integridade das assinaturas eletrbnicas ou digitais
apresentadas, podendo solicitar o reenvio do documento ou apresentagao por
outro meio, caso necessario para garantir a seguranca juridica do processo.
5.4.3. O envio de documentos com assinaturas eletrbnicas ou digitais implica a
responsabilidade do proponente quanto a veracidade das informagoes e a
autenticidade da assinatura.
5.5. S¢ terao direito de usar a palavra, rubricar as documentagdes, propostas,
apresentar reclamagdes ou recursos e assinar as Atas os licitantes
credenciados, o Pregoeiro e os membros da Comissao de Apoio.
5.6. Nao podera participar desta concorréncia a agéncia de propaganda:
a) que estiver cumprindo suspensado temporaria do direito de
participar de licitagdo ou estiver impedida de contratar com a
Administracido Publica;
b) cuja faléncia tenha sido decretada ou que estiver em concurso
de credores, em processo de recuperacao extrajudicial ou judicial,
ou em processo de liquidacdo, dissolugao, cisdo, fusdao ou
incorporacao;
c) que tenha sido considerada inidonea, pela Administragcéo
Publica Federal, estadual ou municipal;
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d) estrangeira que nao funcione no Pais;

e) cujos socios, controladores, dirigentes, administradores,
gerentes ou empregados integrem a Subcomissdo Técnica ou
tenham qualquer vinculo profissional com o ANUNCIANTE.

f) que estejam reunidas em consércio.

5.7. Para a analise das condicdes de participacdo das licitantes, também serao
realizadas consultas ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS), no Portal da Transparéncia mantido pela Controladoria
Geral da Unido - CGU, ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e
ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa (CADIN), disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica -
CNJ, em harmonia com o disposto no Acérdao n° 1793/2011 - do Plenario, do
Tribunal de Contas da Unido — TCU e no Art. 91, §4° da Lei 14.133/2021.

5.8. Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma
Proposta.

5.9. A participagdo na presente concorréncia implica, tacitamente, para a
licitante: a confirmacdo de que recebeu as informagdes necessarias ao
cumprimento desta concorréncia; a aceitagao plena e irrevogavel de todos os
termos, clausulas e condi¢cbes constantes deste Edital; e a observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade
e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer
fase do processo.

5.10. A licitante assume todos os custos de elaboracdo e apresentacdo das
Propostas Técnica e de Pregos e dos Documentos de Habilitagdo exigidos
nesta concorréncia, ndo sendo o ANUNCIANTE, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugdao ou do
resultado do presente processo licitatorio.

6. RETIRADA DO EDITAL:

6.1. Este Edital sera fornecido pelo ANUNCIANTE de forma gratuita, podendo
ser retirado por meio do enderegco eletrbnico www.petropolis.rj.leg.br,
observados os procedimentos ali previstos.

6.2. O interessado em participar desta licitagcdo se obriga a acompanhar no
enderego eletrénico, citado no subitem anterior, eventuais alteragées ou
informacdes sobre esta concorréncia.

7. ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL:

7.1. Esclarecimentos sobre esta concorréncia serdo prestados pela Equipe de
Apoio ao Agente de Contragao, desde que os pedidos tenham sido recebidos
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em até 03 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame,
exclusivamente mediante solicitagdo por escrito, em uma das seguintes formas:
7.1.1. Por carta ou oficio: protocolizado no Setor de Protocolo desta Camara
Municipal de Petrépolis, situado na Praca Visconde de Maua n°. 89, Centro,
CEP N° 25.685-380, Petrépolis — RJ, de segunda a sexta-feira, das 9 h as 18 h;
7.1.2. pelo e-mail: licitacao@cmpleg.com.br.

7.2. Os pedidos de esclarecimento serao respondidos pela Equipe de Apoio ao
Agente de Contracdo em até 03 (trés) dias uteis.

7.3. A licitante ndo deve utilizar, em eventual pedido de esclarecimento,
nenhum termo que possibilite a identificagdo de sua Proposta Técnica,
referente ao Involucro n° 1 (Plano de Comunicagao Publicitaria - Via N&o
Identificada).

7.4. Os pedidos de esclarecimento nédo constituirdo, necessariamente, motivos
para que se alterem a data e o horario de recebimento das Propostas Técnica
e de Precos previstos no subitem 10.2.

8. IMPUGNACAO DO EDITAL:

8.1. O pedido de impugnacédo, com a indicagdo de falhas ou irregularidades
que viciaram o Edital, devera ser protocolizado fisicamente de segunda a
sexta-feira, das 9h as 18h, no Setor de Protocolo desta Camara Municipal,
nesta cidade.
8.2. A impugnagdo também podera ser enviada para o e-mail
licitacao@cmpleg.com.br, observados os prazos descritos no subitem 8.6.
Nesse caso, o documento original devera ser apresentado no endereco e nos
horarios previstos no subitem precedente, em até 03 (trés) dias Uteis antes da
data de abertura do certame.
8.3. A impugnagao apresentada em desconformidade com as regras previstas
neste item sera recebida como mera informagéo.
8.4. A impugnacgao feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de
participar do processo licitatorio até o transito em julgado da deciséo a ela
pertinente.
8.5. Os pedidos de impugnacéao serao julgados e respondidos em até 3 (trés)
dias uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 4° do art. 170, da Lei n°
14.133/2021.
8.6. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, perante a Equipe de
Apoio ao Agente de Contragéo:
| - o cidaddo e/ou licitante que ndo se manifestar em até 03 (trés) dias uteis
antes da data de abertura do certame.
8.6.1. Considera-se licitante, para efeito do inciso | do subitem anterior, a
empresa que tenha retirado o presente Edital na forma prevista no Aviso de
Licitacdo ou neste Edital.
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9. VC.:REDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES:

“ CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
u\\f §

9.1. O licitante se apresentara junto ao Pregoeiro através de seu representante
legal, exibindo carteira de identidade e contrato social da Empresa a fim de
participar do procedimento licitatorio ou, através de um preposto com
procuragao (Anexo lll) juntamente com a cépia do Contrato Social ou Estatuto
da Empresa através do qual se verifique que pode representar a licitante.

9.2. O credenciamento de que trata o subitem anterior, far-se-a por meio de
instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular com firma
reconhecida, ou assinatura eletrénica, com poderes para formular ofertas,
lances de pregos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em
nome do proponente. Em sendo soécio, proprietario, dirigente ou assemelhado
da empresa proponente, devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem
direitos e assumir obrigagbes em decorréncia de tal investidura.

9.3. As sociedades anénimas deverao apresentar cépia da ata da assembléia
geral ou da reunido do conselho de administragdo atinente a eleicdo e ao
mandato dos atuais administradores, que devera evidenciar o devido registro
na junta comercial pertinente ou a publicacdo prevista na Lei n° 6.404/76 e
suas alteragoes.

9.4. Aberta a sesséo, os interessados ou 0s seus representantes, credenciados
por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, ou assinatura
eletrénica, apresentardo declaracdo, afirmando que cumprem plenamente os
requisitos de habilitagao, conforme modelo do Anexo IV deste Edital, FORA DE
QUALQUER ENVELOPE, procedendo-se a abertura e verificacdo das
propostas com o0s requisitos estabelecidos no presente instrumento
convocatorios.

9.5. As microempresas ou empresas de pequeno porte para se utilizarem dos
beneficios introduzidos pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, deverdo comprovar sua condicdo de ME-EPP no credenciamento do
procedimento licitatorio das licitantes envolvidas, preenchendo o formulario do
Anexo VI.

9.6. E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado
representar mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento
licitatorio das licitantes envolvidas.

9.7. Serao aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao
estejam munidos dos documentos de credenciamento. A auséncia desta
documentacdo implicara na impossibilidade da formulacdo de lances apéds a
classificagao preliminar, bem como a perda do direito de manifestar intengéo de
recorrer das decisbes do pregoeiro, ficando o representante da licitante
impedido de se manifestar durante os trabalhos.
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9.8. A documentacao apresentada na primeira sessao de recepgao e abertura
das Propostas Técnica e de Pregos credencia o representante a participar das
demais sessodes.

9.8.1. A substituicdo de representante podera ocorrer a qualquer momento,
desde que formalmente comunicada a Equipe de Apoio ao Agente de
Contratacao, que ira analisar o caso concreto.

9.9. Caso a licitante nao deseje fazer-se representar nas sessdes de recepgao
e abertura, devera encaminhar as Propostas Técnica e de Pregos por meio de
portador. Nesse caso, o portador devera efetuar a entrega dos envelopes
diretamente a Equipe de Apoio ao Agente de Contracdo, na data, hora e local
indicados no subitem 10.2.

9.10. Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em
plena validade e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia autenticada por cartério competente, ou por servidor da Administracao
ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial. A exibicdo do documento original
ao pregoeiro dispensa a autenticagao em cartorio.

10. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO:

10.1. As Propostas Técnicas e de Precos e os Documentos de Habilitacdo das
licitantes deverao ser entregues a Equipe de Apoio ao Agente de Contragdo em
04 (quatro) invdlucros distintos e separados, conforme disposto no item 11
deste Edital.

10.2. Os envelopes com as Propostas Técnica e de Precos serao recebidos
como segue:

dia:13/03/2026

hora: 10h

local: Palacio Amarelo, endereco Praga da Aguia, 89 — Petrépolis/RJ

10.3. Os envelopes com os Documentos de Habilitagdo serdo recebidos e
abertos em dia, local e horario a serem designados pela Equipe de Apoio ao
Agente de Contragéo.

10.4. O horario mencionado neste Edital refere-se ao horario de Brasilia.

10.5. O recebimento e a abertura dos involucros, bem como os demais
procedimentos licitatérios obedecerdo ao disposto neste Edital, especialmente
no item 14, e na legislagao.

11. DOS ENVELOPES:

11.1. As propostas das licitantes deverao observar o Briefing (Anexo |l deste
Edital) e as orientagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
11.2. Os licitantes deverao preparar 5 envelopes, contendo os documentos da
proposta Técnica e proposta de Pregos.
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11.3. E obrigatério o uso do invélucro padronizado fornecido pela Camara
Municipal de Petropolis.

11.4. O involucro padronizado devera ser retirado pela agéncia interessada no
horario das 9h as 17h, a partir da publicagdo deste Edital e até 03 (trés) dias
antes da data de abertura do certame, no Palacio Amarelo, endere¢o Praca da
Aguia, 89 — Petrépolis/RJ.

11.5. O invélucro padronizado s6 sera entregue a agéncia que o solicite
formalmente.

11.6. O Envelope 1 devera conter o Plano de Comunicag¢ao Publicitaria — Via
Nao Identificada.

11.6.1. O Envelope 1 devera estar sem fechamento, sem rubrica ou qualquer
tipo de identificacdo, como marcas, sinais, etiquetas ou elemento que
possibilite a identificacdo da licitante;

11.6.2. O Envelope 1 ndo pode estar danificado ou dobrado, de maneira que
deforme as pegas, materiais e ou demais documentos nele acondicionados de
modo a possibilitar a identificagdo da licitante.

11.6.3. Nao devera ter nenhum escrito, anotagao, identificagdo ou qualquer
elemento na parte externa do envelope.

11.7. No Envelope 2 devera estar acondicionado o Plano de Comunicacao
Publicitaria — Via Identificada, que contera o mesmo teor da via ndo
identificada, com excecao dos exemplos de pecas referentes a ideia criativa.
11.7.1. O Envelope 2 devera ser opaco, providenciado pela licitante e podera
ser constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo,
desde que inviolavel, quanto as informagdes de que trata, até sua abertura.
11.7.2. O Envelope 2 tampouco podera ter informacao, marca, sinal, etiqueta,
palavra ou outro elemento que conste do Plano de Comunicagao Publicitaria —
Via Nao Identificada (Envelope 1) e possibilite a identificagdo da autoria deste,
antes da abertura deste envelope. Devera ser entregue fechado e rubricado no
fecho, com a seguinte identificagéo:

ENVELOPE 2

CONCORRENCIA N° 001 /2025

PROPOSTA TECNICA (Via Identificada)

Denominacgao social e o cadastro no CNPJ/MF da Licitante

11.8. No Envelope 3 deverdo estar acondicionados a Capacidade de
Atendimento, o Repertério e os Relatos de Solugées de Problemas de
Comunicagao.

11.8.1. O envelope 3 devera ser opaco, providenciado pela licitante e podera
ser constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo,
desde que inviolavel, quanto as informacdes de que trata, até sua abertura.
11.8.2. O Envelope 3 ndo podera ter informacgao, marca, sinal, etiqueta, palavra

ou outro elemento que conste do Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao
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Ide.htificada (Envelope 1) que possibilite a identificagdo da autoria deste.
Devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

ENVELOPE 3

CONCORRENCIA N° 001/2025

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATOS DE
SOLUCOES DE PROBLEMA DE COMUNICACAO

Denominacgao social e o cadastro no CNPJ/MF da Licitante

11.9. A proposta de Pregos devera ser entregue acondicionada no Envelope
4.

11.9.1. O envelope devera ser opaco, providenciado pela licitante e pode ser
constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo,
desde que inviolavel, quanto as informacdes de que trata, até sua abertura. O
envelope devera estar fechado e rubricado no fecho.

11.9.2. O Envelope 4 ndo podera ter informacgao, marca, sinal, etiqueta, palavra
ou outro elemento que conste do Plano de Comunicacgao Publicitaria — Via Nao
Identificada (Envelope 1) e possibilite a identificagdo da autoria deste.

11.9.3. O Envelope 4 devera ter a seguinte identificagao:

ENVELOPE 4

CONCORRENCIA N° 001/2025

PROPOSTA DE PRECO

Denominacgao social e o cadastro no CNPJ/MF da Licitante

11.10. O envelope 5, da Habilitagao, devera conter os documentos de acordo
com o item 19 deste Edital.

ENVELOPE 5

CONCORRENCIA N° 001/2025

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Denominagao social e o cadastro no CNPJ/MF da Licitante

12. APRESENTACAO DA PROPOSTA TECNICA:

12.1. O Envelope 1 (PROPOSTA TECNICA) devera conter o Plano de
Comunicagdo Publicitario, SEM A IDENTIFICACAO da licitante com os
respectivos anexos, ou seja, os exemplos de pegas e impressos em layouts.
12.2. O Plano de Comunicagcado Publicitaria sera constituido por caderno
especifico, elaborado com base no Briefing e nas orientacbes deste Edital,
composto dos seguintes subquesitos:

12.2.1. Raciocinio Basico: Sera desenvolvido por meio de texto, grafico e/ou
tabela no qual a licitante fara um diagnostico das necessidades de
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comunicagdo publicitaria da CAMARA, sua compreensdo sobre o objeto da
licitacdo e, principalmente, sobre o desafio de comunicagdo expresso no
Briefing.
12.2.2. Estratégia de Comunicagao Publicitaria: Sera desenvolvido por meio
de texto, grafico e/ou tabela, no qual a licitante apresentara as linhas gerais de
sua proposta para suprir o desafio de comunicagéo e alcangar os objetivos,
geral e especificos, de comunicagao relacionado a esse desafio expressos no
Briefing, compreendendo:
a) Apresentacao e defesa ao partido tematico e do conceito que,
de acordo com seu raciocinio basico, devem fundamentar a
proposta de solucdo publicitaria dos problemas especificos de
comunicacao da Camara Municipal de Petrépolis.
b) Explicitara e defendera os principais pontos da estratégia de
Comunicagao Publicitaria sugerida, especialmente: “o que dizer”,
“a quem dizer”, “como dizer’, “quando dizer” e que meios de
divulgacao, instrumentos ou ferramentas utilizar.
12.2.3. ldeia Criativa: A licitante apresentara conteudo criativo para proposta
de campanha publicitaria, observadas as seguintes disposi¢des:

a) Todas as pecas e ou materiais que compdem a campanha
deverao ser listados em uma relacdo na qual, a critério da
licitante, poderdo ser inseridos comentarios circunscritos a
especificacdo de cada peca e ou material e a explicitagdo das
fungdes taticas que deles se pode esperar;
b) A relacdo das pecas devera ser apresentada em dois blocos,
sendo que no primeiro bloco, deverao ser relacionadas as pecgas
corporificadas, limitadas a 10 (dez) pegas e no segundo bloco, as
pecas nao corporificadas, sem numero limitado de pecas;
c) Da relagcédo de pegas e ou materiais, a licitante devera escolher
e apresentar como exemplos pecas e ou material que julgar mais
indicados para corporificar objetivamente sua proposta de solugao
do desafio de comunicagdo, os quais deverdo observar as
seguintes orientacdes:

| - Ser apresentados sob a forma de:

a) roteiro, layouts e ou storyboard impressos, para qualquer meio;

b) protétipo ou “monstro” para pecas destinadas a radio e internet;

c) storyboard animado ou animatic ou storyboard impresso, para TV e cinema.

I - Limitar-se, sob pena de desclassificagdo, a 10 (dez) exemplos,

independentemente do meio de divulgagao, do tipo ou caracteristica da peca e

ou material, observando as seguintes regras:

e (Cada reducdo e/ou variacao de formato sera considerada como uma

peca;
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Cada pecga apresentada como parte de um kit sera computada no
referido limite;

Peca sequencial, para qualquer meio (a exemplo de anuncio para
revista, jornal, tablet, assim como painéis sequenciais de midia exterior
ou carrossel para redes sociais) sera considerada como uma pega, se 0
entendimento da mensagem depender da leitura do conjunto sequencial
e uma pecga sozinha nao transmitir a mensagem completa da
comunicacao;

Um hotsite e todas as suas paginas serao consideradas uma peca;

Um filme e o hotsite em que se encontra hospedado serao considerados
duas pecgas;

Um banner e o hotsite para o qual ele esteja direcionado serdo
considerados duas pecas.

d) So serao aceitos exemplos de pecas e/ou material nao finalizados.

e) Para a producdo dos exemplos de pegas ou material ndo serao
aceitas capturas de video.

f) Na elaboracdo do animatic poderdo ser inseridas fotos e imagens
estaticas, além de trilha, voz de personagens e locugao.

g) Cada exemplo de peca e ou material devera trazer indicagcédo sucinta
(exemplos: “cartaz”, “filme TV”, “spot radio”, “anuncio revista”, “monstro
internet”) destinada a facilitar posteriormente o cotejo com o material

identificado.

h) Os storyboards animados, animatics, protétipos e monstros poderao
ser apresentados em PEN-DRIVE, executaveis no sistema operacional
Windows, nos formatos universais, a exemplo de:
e storyboards animados e animatics, para TV e cinema: avi, mov.

wmy, mpeg, vob;

protétipos e monstros, para radio: mp3, wma;

protétipos e monstros, para internet: pdf, jpg, html, mpeg, swf e

mov.
i) Os exemplos de pecas e ou material devem ser apresentados
separadamente do caderno, ter formatos compativeis com suas
caracteristicas e se adequarem as dimensdes do envelope 1. As pecgas
que nao se ajustem as dimensdes do envelope 1 poderéo ser dobradas.

j) As pecas graficas poderao ser impressas em tamanho real ou reduzido
desde que nao prejudique sua leitura - sem limitacdo de cores, sem
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suporte e ou passe-partout, em qualquer tipo de papel A4 ou A3 até 90

gramas.
12.2.4. Estratégia de Midia e Nao Midia: Devera ser desenvolvida por meio de
textos, tabelas, graficos e ou planilhas nos quais devera ser apresentada:
| - Justificativa da estratégia e das taticas recomendadas, em consonancia com
a estratégia de comunicagao publicitaria sugerida pela licitante em fungédo da
verba referencial indicada no Briefing.
Il - Simulagdo do plano de distribuicdo com todas as pecas e ou material
constantes da relagao de pecas apresentadas ja prevista e com informacgdes
minimas sobre:
a) periodo de distribuicdo das pegas e ou material,
b) quantidades de inser¢des das pegas em veiculos de divulgagao;
c) valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em veiculos de
divulgagao, separadamente por meios;
d) valores (absolutos e percentuais) alocados na produgédo e ou na execugao
técnica de cada pecga destinada a veiculos de divulgagao;
e) quantidades a serem produzidas de cada peca e ou material de nao midia;
f) valores (absolutos e percentuais) alocados na produgcao de cada peca € ou
material de ndo midia, entre outras que entender pertinente.
12.3. Para fins desta Concorréncia, consideram-se como Nao Midia os meios
que ndo implicam a compra de espago ou tempo em veiculos de divulgacao
para a transmissdo de mensagens publicitarias.
12.4. A licitante devera levar em conta as seguintes orientagdes:

a) O Plano devera ser entregue em caderno unico, orientagao retrato e com
espiral preto colocado a esquerda;
b) Capa e contracapa em papel A4, branco, com 90 gr/m2, ambas em branco;

c) Conteudo impresso em papel A4, branco, com 75 gr/m2, orientagao retrato;
d) Espagcamentos de 3 cm na margem esquerda e 2 cm na direita, a partir das
respectivas bordas;
e) Titulos, entretitulos, paragrafos e linhas subsequentes sem recuos;
f) Espagamento simples entre as linhas e, opcionalmente, duplo apds titulos e
entretitulos e entre paragrafos;
g) Alinhamento justificado do texto;
h) Texto e numeragcdo de paginas em fonte Arial, cor preta, tamanho de 12
pontos;
i) Numeracao de todas as paginas, no centro inferior, pelo editor de textos, a
partir da primeira pagina interna, em algarismos arabicos;
j) O Raciocinio Basico e a Estratégia de Comunicagao publicitaria deverao ter
ateé trés paginas (cada segao);
k) Ideia Criativa sem limites de paginas, contanto que sejam apresentadas o
limite de 10 (dez) pecas;
|) Estratégia de Midia e ndo-midia sem limites de paginas;
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12.5. Em relag&o aos subitens 12.2.1 e 12.2.2, Raciocinio Basico e Estratégia
de Comunicagao Publicitaria, estes poderdo ter graficos, quadros, tabelas ou
planilhas, observadas as seguintes orientagdes:
|) poderao ser editados em cores;
Il) os dados e informagdes deverdo ser editados na fonte Arial e
poderao ter tamanho entre 08 e 12 pontos;
[ll) as paginas em que estiverem inseridos poderdao ser
apresentadas em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do
limite previsto, cada folha de papel A3 sera computada como 02
(duas) paginas de papel A4 e deverdo ser impressas na
orientagao paisagem.
12.6. Os gréficos, quadros, tabelas ou planilhas integrantes do subitem 12.2.4.,
Estratégia de Midia e Nao Midia, poderao:
| - ser editados em cores;
Il - ter fontes e tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses
documentos;
[l - ter qualquer tipo de formatagdo de margem;
IV - ser apresentados em papel A3 dobrado.
12.6.1. As paginas em que estiverem inseridos os graficos, tabelas e planilhas
desse subitens poderao ser impressas na orientagao paisagem.
12.7. Os exemplos de pecas integrantes do subitem 12.2.3.,Ideia Criativa,
poderao ser apresentados separadamente do caderno principal.
12.7.1. Esses exemplos deverdao adequar-se as dimensdes do envelope n° 1,
conforme ja estabelecido anteriormente.
12.8. O Plano de Comunicagao Publicitaria, via ndo identificada, ndo podera ter
informac&o, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a
identificacdo de sua autoria, antes da abertura do envelope n° 2.
12.9. Para fins desta concorréncia, consideram-se como ndo midia os meios
publicitarios (off-line) que nao implicam a compra de espago ou tempo em
veiculos de divulgagdo, para a transmissdo de mensagens a publicos
determinados.
12.10. Poderao ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade de indicar o
Plano de Comunicagao Publicitaria e seus subquesitos. Essas paginas nao
serdo computadas no limite de paginas previstos.
12.11. A simulagao do plano de distribuigdo devera observar ainda as seguintes
condigdes:
a) os precgos das insergbes em veiculos de comunicagdo devem ser os
de tabela cheia, vigentes na data de publicagdo do aviso de licitagao;
b) deve ser desconsiderado o desconto de agéncia concedido pelos
veiculos de divulgagao, nos termos do art. 11 da lei 4.680/65;

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS - ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Praga Visconde de Maua, n°® 89, Centro Petrépolis — Rio de Janeiro CEP 25685-380
Telefone (24) 2291-9200 CNPJ 30.624.696/0001-98



« CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
| ESTADO DO RIO DE JANEIRO

c) devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre
todos os servicos de fornecedores e veiculos.
d) para veiculos de comunicagdo e divulgagdo que ndo atuem com
tabelas de pregcos publicas, mas que possam ser considerados como
formas inovadoras de comunicagéo (tais como midia programatica,
trading desks e redes sociais) a licitante devera informar o montante de
investimento proposto a ser utilizado com essas ferramentas no ambito
de sua estratégia, assim como para o alcance dos objetivos previamente
estabelecidos, definindo em sua proposta quais métricas serao utilizadas
para atingi-los.
12.12. Para fins desta licitacdo, a publicidade em plataformas digitais, a
exemplo da programacdo de publicidade nas redes sociais Facebook,
Instagram e Youtube, esta inserida no conceito de forma inovadora de
comunicagao.
12.13. O Envelope 2 - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIO — VIA
IDENTIFICADA devera conter copia fidedigna do plano de comunicagao
publicitaria, sem os exemplos de pecas referentes a ldeia Criativa.
12.13.1. Os documentos deverao ser datados e assinados na ultima pagina e
rubricado nas demais, por quem detenha poderes de representacdo da
licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.
12.14. O Envelope 3 - CONJUNTO DE INFORMACOES SOBRE A LICITANTE
(Capacidade de Atendimento, Repertério e Relatos de Solugéo de Problemas
de Comunicacéo) NAO podera ter informacéo, marca, sinal, etiqueta, palavra
ou outro elemento que conste do Plano de Comunicagao Publicitario — Via Nao
Identificada, que possibilite a identificacdo da autoria deste antes da abertura
do Envelope 2.
12.14.1. A Capacidade de Atendimento da licitante devera ser constituida por
caderno especifico composto por textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e
outros recursos por meios dos quais a licitante discriminara:
I) A relacdo nominal dos seus principais clientes na data da apresentacao das
Propostas, com a especificacdo do inicio de atendimento de cada um deles;
II) A quantificagao e a qualificagao dos profissionais que poderao ser colocados
a disposicao da execugao do contrato, discriminando-se as areas de estudo e
planejamento, criagdo, produgdo de radio, TV, cinema, internet, produgao
grafica, midia e atendimento;

e A qualificacdo devera ser apresentada sob a forma de curriculo
resumido contendo, no minimo, o nome, a formagao e a experiéncia dos
profissionais;

e Os profissionais indicados para fins de comprovacgao da capacidade de
atendimento deverao participar da elaboragédo dos servigos objeto do

e Edital, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia

equivalente ou superior, mediante aprovacao prévia da Camara.
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[Il) As instalacbes, a infraestrutura e os recursos materiais que serdo colocados
a disposicao para a execugao do contrato.

IV) A sistematica de atendimento e os prazos a serem praticados, em
condi¢cbes normais de trabalho, na criacdo de peca avulsa ou de campanha e
na elaboragao de plano de midia;

V) As informagdes de marketing e comunicagao, as pesquisas de audiéncia e a
auditoria de circulacdo e controle de midia que colocara regularmente a
disposicdo da Camara sem 6nus adicionais, na vigéncia do contrato.

Paragrafo Unico: Ndo ha limitacdo de nimero de paginas para apresentacéo
da Capacidade de Atendimento.

12.14.2. O Repertorio sera constituido de pecas e ou material concebidos e
veiculados, expostos ou distribuidos pela licitante, agrupados em caderno
especifico.

12.14.2.1. No caderno especifico do Repertorio deverdao ser apresentadas 10
(dez) pecgas e ou material, independentemente do seu tipo ou caracteristica e
da forma de sua veiculag&o, exposigao ou distribuicdo, observado o seguinte:

I- as pecgas e ou material devem ter sido veiculados, expostos ou distribuidos a
partir de 1° de janeiro de 2020;

lI- as pecas eletrdnicas deverao ser fornecidas em PEN-DRIVE, executaveis no
sistema operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser
apresentados separadamente (soltos);

lll- as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico ou ser
apresentadas separadamente (soltas). Se apresentadas separadamente
(soltas), as pegas poderdo ter qualquer formato, podendo inclusive ser
apresentadas dobradas ou n3o.

IV- as pecas e ou material ndo podem se referir a agées executadas no ambito
de contratos de prestagcdo de servicos de publicidade de que a Camara
Municipal seja ou tenha sido signatario;

V- para cada peca e ou material previstos neste item, devera ser apresentada
ficha técnica com a indicagao sucinta dos problemas que se propds a resolver
e a identificacado da licitante e de seu cliente, além do titulo, data de producao,
periodo de veiculagéo, e exposi¢cédo e ou distribuigdo e, no caso de veiculagao,
mencgéao de, pelo menos, um veiculo que divulgou cada peca.

12.14.2.2. A apresentagcdo de pecas e ou material em numero inferior ao
exigido implica, para este quesito, pontuagdo maxima proporcional ao numero
de pecas apresentadas, obtida mediante a aplicagdo da regra de trés simples
em relagao a pontuagdo maxima prevista.

Paragrafo Unico: N3o ha limitacdo de numero de paginas para apresentacio
do Repertorio.

12.14.3. A licitante devera apresentar, em caderno especifico, 02 (dois)
Relatos de Solugcoes de Problemas de Comunicagao, cada um com o

maximo de 02 (duas) paginas, em que serdo descritas solugdes bem-sucedidas
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de problemas de comunicacido planejadas e propostas elaboradas por ela e
implementadas por seus clientes.

12.14.3.1. As propostas devem ter recebido a autorizagdo para sua producao
ou terem sido veiculadas a partir de 1° de janeiro de 2020.

12.14.3.2. A apresentacao de apenas 1 (um) relato no caderno especifico
implica, para este quesito, pontuagdo maxima equivalente a metade de
pontuagdo maxima prevista.

12.14.3.3. Os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos
respectivos clientes e ndo podem referir-se a agdes executadas no ambito de
contratos de prestagdo de servicos de publicidade de que a CAMARA seja ou
tenha sido signatario.

12.14.3.4. A formalizacdo do referendo devera ser feita no préprio relato
elaborado pela licitante, mediante a rubrica do autor do referendo em todas as
suas paginas.

12.14.3.5. Na ultima pagina do relato devera constar a indicagdo do nome
empresarial do cliente e a assinatura do seu respectivo signatario
acompanhada do seu nome e cargo ou fungdo, sem necessidade de
reconhecimento de firma.

12.14.3.6. Para cada Relato, € permitida a inclusao de até 03 (trés) pegas e ou
material ndo computados no limite de paginas ja determinado (duas paginas),
independentemente do meio de divulgacéo, tipo ou caracteristica da pecga, caso
em que, se incluidos:

I- as pecas eletrénicas deverao ser fornecidas em PEN-DRIVE, executaveis no
sistema operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser
apresentados separadamente (soltos).

II- as pecgas graficas poderao integrar o caderno especifico ja mencionado, ou
serem apresentadas separadamente (soltas), preservadas, em qualquer
hipétese, a compreensido de seu conteudo e a indicagdo de suas dimensoes
originais: Se apresentadas separadamente (soltas), as pecas poderao ter
qualquer formato, podendo inclusive ser apresentadas dobradas ou néo.

lll- para cada pega e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com os
dados técnicos de produgéo e/ou veiculagao.

13. APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO:

13.1. No Envelope 4 devera constar a Proposta de Preco, que devera ser

elaborada conforme modelo constante do Anexo IX deste Edital, informando o

percentual de honorarios incidentes sobre o prego dos servigos especializados

prestados por fornecedores, referentes:

a) a producéao e a execucao técnica de pega e ou material,

b) o planejamento e a execugao de pesquisas e de outros instrumentos, de

avaliagao e de geragao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os
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meios de divulgacado nos quais serao difundidas as pecas e ag¢des publicitarias
ou sobre os resultados das campanhas realizadas ou a serem realizadas;

c) criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagéo
publicitaria destinada a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia
com novas tecnologias;

d) a intermediagdo na contratacdo de midia digital, no caso em que os veiculos
nao remunerem a agéncia pelo desconto de agéncia, na forma do disposto no
artigo 11 da Lei 4.680/65; e

e) o desconto a ser concedido nos custos internos, calculados sobre a Tabela
Referencial de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Estado do Rio de Janeiro, observando-se ainda que se destina a atender a
exequibilidade do contrato, adotando-se os precos de mercado, estabelecidos
referencialmente pelas Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria, incorporadas
ao sistema legal por forga do disposto no Decreto n. 4563/2002 e do disposto
no inciso V do artigo 6° da lei 12.232/2010, que dispde que na apresentagao da
proposta de pregco conterd quesitos representativos das formas de
remuneragao vigentes no mercado publicitario, evitando-se a inexequibilidade
do contrato administrativo que vier a ser firmado.

13.2. Nao sera aceito percentual de honorarios superior a 15% (quinze por
cento) sobre servigos externos de produgéo; sobre pesquisas e instrumentos
de avaliagdo e de geragdo de conhecimento; sobre formas inovadoras de
comunicacao publicitaria e remuneragao superior a 20% (vinte por cento) sobre
o valor da midia digital adquirida com a intermediagdo da agéncia, nos casos
em que os veiculos nao remunerem a agéncia pelo Desconto Padrdao de
Agéncia.

13.3. Nao sera aceito desconto inferior a 40% (quarenta por cento) sobre a
Tabela Referencial de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Estado do Rio de Janeiro.

13.4. Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos e o
expresso por extenso, sera validado o percentual por extenso.

13.5. O percentual de honorarios, assim como de desconto proposto sera de
exclusiva responsabilidade da licitante e nao lhe assistira o direito de pleitear,
na vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma alteragdo, sob a alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

13.6. O percentual de honorarios e os custos internos propostos deverao
contemplar todos os custos e despesas, diretos e indiretos, necessarios a

plena execug¢do dos servigos objeto desta licitagdo, tais como despesas com
pessoal, administracdo e encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas etc);
13.7. A Proposta de Preco devera ser datada e assinada por quem detenha
poderes de representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos.
13.8. Serdo analisadas apenas as Propostas de Pregco das licitantes
classificadas no julgamento das Propostas Técnicas.
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13.9. A classificagéo das Propostas de Prego observara a ordem crescente dos
percentuais apresentados, sendo considerada como a de menor preco aquela
que receber maior pontuacdo, referente ao percentual de honorarios e pelo
desconto concedido sobre a Tabela de Custos Internos do Sindicato das
Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro.

13.10. O prazo de validade da Proposta de Preco devera ser de, no minimo, 90
(noventa) dias, a contar da data da abertura da reuniao de licitagao.

14. DA ABERTURA DOS ENVELOPES:

14.1. Os envelopes 1, 2, 3 e 4 seréo recebidos na data e horario estipulados no
predmbulo do Edital e em seguida, em ato publico, serdo rubricados pela
Comissao de Contratacdo e pelas licitantes presentes e apds remetido para
exame da Subcomisséo.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impecga a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera transferida
para o dia, local e hora a ser designado pela Comissao de Contratagao.

14.3. Os integrantes da Subcomissdo Técnica NAO poderdo participar das
sessdes de recebimento e abertura dos envelopes com as Propostas Técnicas
e de Preco.

14.4. DA PRIMEIRA SESSAOQ:

14.4.1. A abertura da sessao publica de licitagao sera realizada no dia, hora e
local previsto no preambulo deste Edital e tera a seguinte pauta inicial:

I) identificacdo dos representantes das licitantes, por meio do(s) documento(s)
exigido(s) em edital;

Il) entrega dos envelopes 1, 2, 3 e 4;

[Il) rubricar, no fecho, os envelopes 2 e 4 que permaneceréo fechados sob a
guarda da Comissao de Contratacdo, e separa-los dos envelopes 1 e 3;

IV) retirar e rubricar o conteudo do envelope 1 e 3.

14.4.2. O nao recebimento do Envelope 1, também impedira de receber os
demais envelopes da mesma licitante.

14.4.3. Apos o encerramento do prazo para recebimento dos envelopes,
nenhum outro envelope, documento ou embalagem sera recebido.

14.4.4. A Comissao de Contratagao, antes da abertura do envelope 1, adotara
medida para evitar que seus membros e ou os representantes das licitantes
possam, ainda que acidentalmente, identificar a autoria de algum Plano de
Comunicacéao Publicitario.

14.4.5. Abertos os envelopes 1 e 3, as licitantes ndo poderao desistir de suas
Propostas, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pela Comissao de Contratacéo.

14.4.6. A analise e os tramites administrativos pertinentes ao conteudo dos
envelopes 1 e 3 observardo os seguintes procedimentos:
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a) suspensdo da sessdo para analise individualizada e julgamento, pela
Subcomissdo Técnica das vias nao identificadas do Plano de Comunicagao
Publicitaria e Capacidade de Atendimento, Repertério e Relatos de Solugao de
Problema de Comunicacéo;

b) encaminhamento pela Comissdo de Contratacdo a Subcomissdo Técnica,
dos envelopes 1;

c) elaboragcdo e encaminhamento, pela Subcomissao Técnica a Comissao de
Contratacdo, do relatério de julgamento dos Planos de Comunicagao
Publicitaria, com a pontuacdo e de |justificativa das razdes que as
fundamentaram em cada caso.

d) encaminhamento, pela Comissdo de Contratagcdo a Subcomissao Técnica,
dos envelopes 3;

e) elaboragcdo e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comisséo de
Contratagdo do relatério de julgamento das Propostas referentes a Capacidade
de Atendimento, ao Repertério e aos Relatos de Solugdo de Problema de
Comunicagdo, com as pontuagdes e de justificativa das razbes que as
fundamentaram em cada caso.

14.4.7. Se alguma Proposta Técnica for desclassificada (por ndo atender as
exigéncias do edital e anexos, obter pontuagdo zero em quaisquer quesitos da
proposta técnica ou tentar influenciar a Comissdo ou a Subcomissédo Técnica
no processo de julgamento das propostas), a Subcomissdo Técnica atribuira
pontuacdo a cada quesito ou subquesito da Proposta e lancara sua pontuagcao
em planilhas que ficardo acondicionadas em envelope fechado e rubricado no
fecho pelos membros da Subcomissédo Técnica, até que expire o prazo para
recursos relativos a essa fase, ndao se aplicando em casos em que o
descumprimento resulte na identificacdo da licitante antes da abertura dos
envelopes 2.

14.4.8. As planilhas conterdo, respectivamente, as pontuacdes de cada
membro para cada subquesito do Plano de Comunicagdo Publicitaria
apresentado pelas licitantes e as pontuacées de cada membro para os quesitos
Capacidade de Atendimento, Repertdrio e Relato de Solugao de Problemas de
Comunicacéao de cada licitante.

14.5. DA SEGUNDA SESSAOQ:

14.5.1. ApoOs receber os relatérios de julgamento das Propostas Técnicas
(envelopes 1 e 3) respectivas planilhas de julgamento e demais documentos
elaborados pela Subcomissao Técnica, a Comissao de Contratagao designara
nova data e horario para realizacdo da segunda sessdo publica que tera a
seguinte pauta:

a) identificagdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa néo tenha
tido representante na sessdo anterior, a licitante devera se identificar por meio
do(s) documento(s) exigido(s) em edital;

b) abertura do receptaculo contendo os envelopes 2 e 4;

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS - ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Praga Visconde de Maua, n°® 89, Centro Petrépolis — Rio de Janeiro CEP 25685-380
Telefone (24) 2291-9200 CNPJ 30.624.696/0001-98



« CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
| ESTADO DO RIO DE JANEIRO

AAAAA

c) abertura e rubrica do conteudo do envelope 2, cotejo das vias néao
identificadas (envelope 1) com as vias identificadas (envelope 2) do Plano de
Comunicacéao Publicitaria, para identificacdo de sua autoria.

d) elaboracéo da planilha geral com o somatorio das pontuagdes atribuidas ao
plano de comunicagao publicitaria e separadamente, aos demais quesitos de
cada Proposta Técnica.

e) executar o sorteio previsto em caso de empate.

Sera proclamado resultado do julgamento geral da proposta técnica,
registrando em Ata as propostas em ordem de classificagdo, assim como as
licitantes que foram desclassificadas.

14.5.2. Do resultado do julgamento e classificagdo ou desclassificagao, cabera
recurso.

14.5.3. Havendo desisténcia expressa de todos os concorrentes, do direito de
interpor recurso, o que constara em Ata, a Comissdo de Contratacdo dara
prosseguimento ao certame.

14.6. DA TERCEIRA SESSAOQ:

14.6.1. Decididos os recursos, ou ainda, transcorrido o prazo para sua
interposigcao, a Comissédo de Contratagao designara nova data e horario para a
sessao de abertura das Propostas de Preco — Envelope 4 das Licitantes
classificadas.

14.6.2. A sesséo publica tera a seguinte pauta:

a) identificagdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa nao tenha
tido representante nas sessdes anteriores, a licitante devera se identificar por
meio do(s) documento(s) exigido(s) em edital;

b) abertura dos envelopes 4, exame e rubrica de seus conteudos pela
Comissao e representantes.

c) julgamento das Propostas de Prego com a identificacdo das Propostas de
menores precos, nos termos da exigéncia fixada no Edital, registrando em Ata
as propostas em ordem de classificagao.

e) do julgamento das propostas cabera recurso.

14.7. DA QUARTA SESSAQ:

14.7.1. Decididos os recursos, ou ainda, transcorrido o prazo para sua
interposicédo, a Comissado de Contratagdo designara nova data e horario para a
sessao de recebimento e abertura dos documentos de Habilitagdo — Envelope
5 das Licitantes classificadas.

14.7.2. A sesséo publica tera a seguinte pauta:

a) identificagdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa n&o tenha
tido representante nas sessbes anterior, a licitante devera se identificar por
meio do(s) documento(s) exigido(s) no edital;

b) recebimento e abertura dos envelopes 5, das licitantes classificadas e decidir
sobre a habilitagdo, conforme previsto nos artigos 62 e seguintes da Lei
14.133/21 e exigéncias fixadas no Edital.
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c) caso a Comissao de Contratagcdo julgue necessario fazer o exame
internamente, encerra-se a sessao.
d) do resultado do julgamento habilitagédo e inabilitagdo, cabera recurso.

15. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS:

15.1. A Subcomissdo Técnica analisara as Propostas Técnicas das licitantes
quanto ao atendimento das condi¢cbes estabelecidas neste Edital e em seus
anexos.
15.2. Serdo levados em conta pela Subcomisséo, como critério de julgamento
técnico, os seguintes atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito:
15.2.1. Plano de Comunicacgao Publicitarial) Raciocinio Basico (10 pontos) em
relagdo a acuidade de compreensao:
a) Das fungdes e do papel da Camara Municipal nos contextos social,
politico e econdémico;
b) Da natureza, da extensdo e da qualidade das relagdes da Camara
Municipal com seus publicos;
c) Das caracteristicas da Camara Municipal e das suas atividades que
sejam significativas para a comunicacgdo publicitaria;
d) Sobre a natureza e a extensao do objeto da licitagéo;
e) Do desafio de comunicagéo expresso no Briefing;
f) Das necessidades de comunicacdo da Camara Municipal para
solucionar esse desafio.
II) Estratégia de Comunicacao Publicitaria (20 pontos):
a) A adequacao do partido tematico e do conceito propostos a natureza e a
qualificacdo da Camara Municipal e a seu desafio de comunicacao;
b) A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentagdo apresentada em
defesa do partido tematico e do conceito propostos;
c) A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a
comunicacao da Camara Municipal com seus publicos;
d) A adequacéo e a exequibilidade da estratégia de comunicagao publicitaria
proposta para a solugédo do desafio de comunicagcéo expresso no Briefing;
e) A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagao apresentada em
defesa da estratégia de comunicacéao publicitaria proposta;
f) A capacidade de articular os conhecimentos sobre a Camara Municipal, o
mercado no qual se insere, seu desafio de comunicacido, seus publicos, os
objetivos de comunicagéao previstos no Briefing e a verba disponivel.
[Il) Ideia Criativa (20 pontos):
a) Sua adequacgao ao desafio de comunicagao expresso no Briefing;
b) Sua adequacédo a estratégia de comunicagdo publicitaria sugerida pela
licitante;
¢) Sua adequacéao ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;
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d) A multiplicidade de interpretacdes favoraveis que comporta;

e) A originalidade da combinagao dos elementos que a constituem;

f) Simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

g) Sua pertinéncia as atividades da Camara Municipal e a sua inser¢édo nos
contextos social, politico e econdmico;

h) Os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos
exemplos de pecas e/ou material apresentados;

i) A exequibilidade das pecgas e/ou do material;

j) A compatibilidade da linguagem utilizada nas pecas e ou no material aos
meios e aos publicos propostos.

IV) Estratégia de Midia e Ndo Midia (15 pontos):

a) O conhecimento dos habitos de consumo de comunicagdo dos
segmentos de publico prioritarios;
b) A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;
c) A consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas e/ou do
material em relagc&o as duas alineas anteriores;
d) A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no
uso dos recursos de comunicagao préprios da Camara Municipal;
e) A economicidade da aplicagdo da verba de midia, evidenciada no
plano simulado de distribuicao das pecas e /ou do material,;
f) A otimizagcdo da midia segmentada, alternativa e de massa.
15.2.2. Capacidade de Atendimento (15 pontos)
a) A experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias;
b) A adequacao das qualificacbes e das quantificagcdes desses profissionais a
estratégia de comunicacao publicitaria da Camara Municipal;
c) A adequagao das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que
estarao a disposicao na execugao do Contrato;
d) A operacionalidade do relacionamento entre a Camara Municipal e a
licitante, esquematizado na proposta;
e) A relevancia e a utilidade das informagbes de marketing e comunicagao, das
pesquisas de audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a
licitante colocara regularmente a disposicdo da Camara Municipal, sem 6nus
adicional, durante a vigéncia do Contrato.
15.2.3. Repertorio (10 pontos):
a) A ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se propés a
resolver;
b) A qualidade da execugao e do acabamento da pega e/ou material;
c) A clareza da exposi¢ao das informagodes prestadas.
15.2.4. Relatos de solucdes de problemas de comunicacéo (10 pontos):
a) A evidéncia de planejamento publicitario;
b) A consisténcia das relagcdes de causa e efeito entre problema e solugao;
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c) A relevancia dos resultados apresentados;

d) A concatenagéo logica da exposigao.

15.3. A pontuagéo da Proposta Técnica esta limitada a 100 (cem) pontos e sera
apurada segundo a metodologia a seguir:

Quesitos/ Subquesitos Pontos
Plano de Comunicacéao Publicitaria 65
Raciocinio Basico 10
Estratégia de Comunicagéo | 20
Publicitaria
Ideia Criativa 20
Estratégia de Midia e Nao Midia 15
Capacidade de Atendimento 15
Repertorio 10
Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicacao 10
Pontuacao Maxima Total 100

15.4. A pontuacdo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de
cada membro da Subcomisséo Técnica.

15.5. A Subcomissdo reavaliara a pontuagao atribuida a um quesito ou
subquesito sempre que a diferenga entre a maior e a menor pontuacao for
superior a 20% (vinte por cento) da pontuacdo maxima do quesito ou do
subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacgdes atribuidas,
de conformidade com os critérios objetivos previstos neste Edital.

15.6. Persistindo a diferengca de pontuagao prevista apos a reavaliacido do
quesito ou subquesito, o0s membros da Subcomissao, autores das pontuacdes
consideradas destoantes, deverdo registrar em relatorios as razdées que os
levaram a manter a pontuacao atribuida ao quesito ou subquesito reavaliado,
que sera assinada por todos os membros da Subcomisséo e passara a compor
0 processo desta licitagao.

15.7. A pontuagcdo de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos
quesitos.

15.8. Sera considerada mais bem classificada, na fase de julgamento da
Proposta Técnica, a licitante que obtiver a maior pontuacgao.

15.9. Sera desclassificada a Proposta que:15.9.1. Nao atender as exigéncias
do Termo de Referéncia, deste Edital e de seus anexos;15.9.2. Obtiver
pontuagdo zero em quaisquer dos quesitos de sua proposta técnica.15.9.3.
Tentar influenciar a Comissao ou a Subcomissdo Técnica no processo de
julgamento das propostas.

16. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:
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16.1. A Proposta de Precgos devera ser apresentada apenas com as
informacdes constantes do Anexo correspondente ao Modelo de Proposta de
Precos.

16.2. Os precgos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante e
nao |Ihe assistird o direito de pleitear, na vigéncia do Contrato a ser firmado,
nenhuma alteragdo, sob a alegagdo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

16.3. As propostas das licitantes classificadas no julgamento das Propostas
Técnicas serao analisadas quanto ao atendimento das condi¢gdes estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

16.4. Sera desclassificada a Proposta de Precos que apresentar precos
baseados em outra Proposta ou que contiver qualquer item condicionante para
a entrega dos servigos.

16.5. A licitante devera apresentar uma unica Proposta de Pregos da qual
constardo os seguintes itens:

a) honorarios sobre servigos externos de producéao intermediados pela agéncia;
b) honorarios sobre pesquisas e instrumentos de avaliagdo e de geracao de
conhecimento como a intermediagéo e supervisdo da agéncia;

c) honorarios sobre formas inovadoras de comunicagao publicitaria com a
intermediacao e supervisdo da agéncia;

d) remuneragdo sobre o valor da midia digital contratada por intermédio da
agéncia, quando o veiculo ndo remunere esta com o desconto de agéncia;

e) percentual de desconto sobre os custos internos, baseado na tabela de
Custo Internos do Sindicato das Agéncia de Propaganda do Estado do Rio de
Janeiro — SINAPRO, a ser concedido pela agéncia a Camara Municipal.

16.6. A proposta de politica de pregos devera levar em consideragao que a
Camara Municipal efetuara o pagamento no prazo de até 30 dias a contar do
recebimento da nota fiscal.

16.7. Os precos ofertados pela licitante devem incluir todos os custos diretos e
indiretos relativos aos objetos deste instrumento convocatério, inclusive
materiais de uso e consumo para consecug¢ao dos servicos, assessoria de
marketing, planejamento, criagdo, mao-de-obra, bem como todos os encargos
tributarios sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios ou quaisquer
outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razao do objeto
deste edital, ndo cabendo ao 6rgao contratante custos adicionais.

17. DA CLASSIFICACAO:

17.1. A Classificagao se dara da seguinte forma:
a. percentual de honorarios sobre produgdo e execucgao técnica externa,
com a intermediagao e supervisao da agéncia, de pegas ou material:
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PONTOS | PERCENTUAL HONORARIOS

E CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

20 Atée 10%
18 1%
15 12%
12 13%
10 14%
05 15%

b. percentual de honorarios sobre o planejamento e a execugado de
pesquisas e de outros instrumentos, de avaliacdo e de geracao de
conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagao
nos quais serao difundidas as pecas e ag¢des publicitarias ou sobre os
resultados das campanhas realizadas ou a serem realizadas, com a
intermediacao e supervisdes da agéncia:

PONTOS | PERCENTUAL HONORARIOS
20 Até 10%

18 1%

15 12%

12 13%

10 14%

05 15%

c. percentual de honorarios sobre a criagdo e desenvolvimento de formas
inovadoras de comunicagao publicitaria destinadas a expandir os efeitos
das mensagens, em consonancia com novas tecnologias, com a
intermediagao e supervisao da agéncia:

PONTOS | PERCENTUAL HONORARIOS
20 Até 10%

18 1%

15 12%

12 13%

10 14%

05 15%

d. percentual de remuneragédo sobre a contratacdo de midia digital com a
intermediacdo da agéncia, quando o veiculo ndo remunere a agéncia
pelo desconto de agéncia:

PONTOS | PERCENTUAL HONORARIOS
20 Até 10%

18 1%

15 12%

12 13%
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14%

15%

e. desconto sobre a Tabela de Custos Internos do Sindicato das Agéncias
de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro:

PONTOS [ DESCONTO SOBRE A TABELA DE CUSTO INTERNOS
20 De 60% ou acima de 60%

15 De 55% a 59%

12 De 50% a 54%

10 De 40% a 49%

17.2. Serao consideradas as melhores propostas de preco aquelas que
atingirem as maiores pontuacdes através da formula abaixo:

NFPP= Nota final da Proposta de Preco

D1 — Pontuacgao aplicada ao percentual sobre honorarios de produgao externa.
D2 — Pontuacéo aplicada ao percentual de honorarios sobre pesquisa e outros
instrumentos de avaliagao

D3 — Pontuagéo aplicada ao percentual de honorarios sobre formas inovadoras
de comunicagéo.

D4 — Pontuagado aplicada ao percentual de remuneragdo da agéncia sobre o
valor da midia digital intermediada pela agéncia, que nao enseje o pagamento
do desconto de agéncia pelos veiculos de divulgagao.

D5 — Pontuagao aplicada ao Desconto sobre a Tabela de Custo Internos do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro

NFPC= D1+D2+D3+D4+D5

18. DO JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE PRECOS:

18.1. Sera adotado o critério de julgamento de Técnica e Preco, por se tratar de
contratacdo em que a qualidade técnica das propostas constitui fator essencial
para assegurar a efetividade da comunicacéo institucional.

18.2. A nota final das licitantes sera obtida a partir da ponderacao entre:

I) Proposta Técnica (peso minimo de 70%): analise da adequagéo do

plano de trabalho ao Briefing institucional, da criatividade e inovagao das
solugdes propostas, da consisténcia metodolégica, do portfélio
apresentado e da capacidade técnica da equipe;

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS - ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Praga Visconde de Maua, n°® 89, Centro Petrépolis — Rio de Janeiro CEP 25685-380
Telefone (24) 2291-9200 CNPJ 30.624.696/0001-98



« CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
| ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Il) Proposta de Preco (peso maximo de 30%): avaliagdo da planilha de

custos, contemplando remuneracdo da agéncia e valores de
producao/veiculacdo em conformidade com a Lei n°® 12.232/2010.
18.2.1. A Pontuacgao Final sera obtida através da formula abaixo:

PF = (NFPT X 0,70) + (NFPP X 0,30), onde:

PF = Pontuacéo final

NFPT = Pontuacgao relativa a proposta técnica

NFPP = Pontuagao relativa a proposta de prego

18.3. Havendo empate, o desempate se dara através da atribuicdo da maior
nota aos quesitos da Proposta Técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Comunicacgé&o Publicitaria;

a) Ideia Criativa;

b) Raciocinio Basico

c) Estratégia de Midia e Nao Midia

18.4. Apo6s a utilizagdo do critério de desempate, persistindo o empate, a
decisao se fara através de sorteio que ocorrera em sessao publica.

18.5. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as empresas de pequeno porte.

18.5.1. Ocorrendo o empate entre microempresas e empresas de pequeno
porte, sera realizado sorteio entre elas.

18.6. Sera considerada vencedora, a Licitante mais bem classificada no
julgamento final da média ponderada entre as Propostas Técnicas e de Precos.

19. DA HABILITAGCAO:

19.1. A habilitacdo se restringira as exigéncias indispensaveis ao
cumprimento das obrigagdes contratuais, em observancia ao art. 37, inciso
XXI, da Constituicao Federal e ao art. 67 da Lei n°® 14.133/2021.

19.2. DA HABILITAGAO JURIDICA:

19.2.1. Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de
Empresario Individual ou Sociedade Empresaria;

19.2.2. Registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de
Sociedade Simples;

19.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, no registro correspondente, em se tratando de Sociedades
Comerciais por Agoes;

19.2.4. Copia da ata da assembléia geral ou da reunido do conselho de
administragdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores,
evidenciando o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicagéo
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prevista na Lei n° 6.404/76 e suas alteragdes, em se tratando de Sociedades
Andnimas;

19.2.5. Copia do decreto de autorizagcdo para que se estabelegam no pais e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, no caso de Empresas ou Sociedades Estrangeiras;

19.2.6. Inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio, em se tratando de Sociedades Civis;

19.2.7. Documentos que indiquem os atuais responsaveis pela administragao,
salvo se ja constarem no contrato social em vigor, no caso das demais
sociedades.

19.3. DA DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DA REGULARIDADE
FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

19.3.1. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

19.3.2. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF).

19.3.3. Certidao Conjunta da Receita Federal e Divida Ativa da Uniao.

19.3.4. Certiddes da Fazenda estadual e municipal pertinentes.

19.3.5. Declaragdes de cumprimento dos requisitos legais e de inexisténcia de
impedimentos para licitar e contratar com o Poder Publico.

19.4. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

19.4.1. Certiddo Negativa de faléncia e de recuperagéo judicial ou extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de
validade;

19.4.1.1. Caso nao conste prazo de validade, sera aceita a certidao emitida em
até 90 (noventa) dias corridos, antes da data de apresentagcdo dos Documentos
de Habilitagao;

19.4.1.2. No caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverao ser
apresentadas as certiddes de cada distribuidor;

19.4.2. Balango patrimonial e demonstragées contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, observada a excegao disposta no §6° do Art. 69 da Lei n°
14.133, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprove a boa
situacao financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisoérios, que comprove a boa situagcédo financeira da empresa,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de 03
(trés) meses da data de apresentagcao dos Documentos de Habilitagao.
19.4.2.1. O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverao estar
assinados pelo responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua
elaboragao, Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado
no respectivo conselho de classe profissional;

19.4.2.2. Se necessaria a atualizacdo do balangco, com suas demonstragdes
contabeis, e do patrimbénio liquido, devera ser apresentado o memorial de
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calculo correspondente, assinado pelo responsavel legal da licitante e pelo
responsavel por sua elaboracdo, Contador ou outro profissional equivalente,
devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional,
19.4.2.3. O balango patrimonial devera estar registrado ou na Junta Comercial
ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da
licitante e apresentado de acordo com os incisos de | a lll, ou autenticado por
meio do Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, para as empresas
que utilizem o sistema eletrbnico de escrituragdo e que tenham seus
documentos registrados na Junta Comercial, apresentado conforme inciso 1V:
|. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no
orgdo de Registro do Comércio da sede ou do domicilio da
licitante, acompanhado de coépia do termo de abertura e de
encerramento do Livro Diario do qual foi extraido, conforme
disposto no § 2° do art. 5° do Decreto-lei n°® 486/1969;
Il. sociedades empresarias, especificamente no caso de
sociedades andnimas regidas pela Lei n° 6.404/1976: registrado
ou autenticado no 6rgao de Registro do Comércio da sede ou
domicilio da licitante e publicado em Diario Oficial e em jornal de
grande circulagdo ou copia registrada ou autenticada no 6rgao
competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da
licitante;
[ll. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede. Caso a sociedade simples adote
um dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-se as
normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto
ao registro no 6rgao competente de Registro do Comércio da
sede ou domicilio da licitante;
IV. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico
de Escrituragdo Digital — SPED, impressdo dos seguintes
arquivos gerados pelo referido sistema:
a) termo de autenticagdo com a identificagdo do autenticador;
b) balango patrimonial e demonstragcbes contabeis;
c) termo de abertura e encerramento;
d) requerimento de autenticagao de Livro Digital;
e) recibo de entrega de Escrituragdo Contabil Digital.
19.4.3. As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um
ano de existéncia deverdo apresentar balanco conforme abaixo discriminado,
com a assinatura do socio-gerente e do Contador ou outro profissional
equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe
profissional e autenticado no 6rgao de Registro do Comércio da sede ou do
domicilio da licitante:

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS - ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Praga Visconde de Maua, n°® 89, Centro Petrépolis — Rio de Janeiro CEP 25685-380
Telefone (24) 2291-9200 CNPJ 30.624.696/0001-98



« CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
*‘ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

a) balango de abertura, no caso de sociedades sem
movimentacao;
b) balango intermediario, no caso de sociedades com
movimentacao.
19.4.4. A comprovagédo da boa situagao financeira da licitante sera feita por
meio da avaliagao, conforme o caso:
a) do balango referido no subitem 19.4.2, cujos indices de
Liquidez Geral (LG), de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez
Corrente (LC), resultantes da aplicagao das férmulas a seguir,
terao de ser maiores que um (>1(um)):

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

b) do balangco referido no subitem 19.4.3, cujo Indice de
Solvéncia, obtido conforme férmula a seguir, tera de ser maior ou
igual a um (> ou = 1(um)):

S= Ativo Total

Passivo Exigivel Total

19.4.5. Os indices de que tratam as alineas ‘a’ e ‘b’ do subitem 19.4.4, serao
calculados pela licitante e confirmados pelo responsavel por sua contabilidade,
Contador ou outro profissional equivalente, mediante sua assinatura e
indicagdo de seu nome e registro no respectivo conselho de classe profissional.

19.5. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

19.5.1. Comprovacdo de experiéncia em campanhas publicitarias de natureza
semelhante, por meio de atestados de capacidade técnica emitidos por entes
publicos ou privados.

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS - ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Praga Visconde de Maua, n°® 89, Centro Petrépolis — Rio de Janeiro CEP 25685-380
Telefone (24) 2291-9200 CNPJ 30.624.696/0001-98



« CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
| ESTADO DO RIO DE JANEIRO

19.6.1. Apresentacao do Certificado de Qualificagdo Técnica emitido pelo
Conselho Executivo das Normas-Padrao (CENP), requisito obrigatorio
previsto na Lei n°® 12.232/2010.

19.7. DOS BENEFIiCIOS AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:

19.7.1. As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer
uso dos beneficios da Lei Complementar 123/2006, deverdo informar sua
condicdo de ME-EPP no credenciamento através do formulario constante do
Anexo VI.

19.7.2. A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.
No entanto, por ocasido da participacdo neste certame licitatério, deverao
apresentar toda a documentagdo exigida para tanto, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

19.7.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal
exigida neste Edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno
porte adjudicataria deste certame o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo da Camara Municipal de Petrépolis - RJ, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

19.7.4. A empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que trata a
lei complementar n. 123/2006 devera apresentar, na forma da lei, juntamente
com os documentos de habilitacdo, a declaragao de que nao se encontra em
nenhuma das situagdes do paragrafo 4° do artigo 3° do citado dispositivo e que
no ano calendario da realizagdo da licitagcdo, ainda nao celebrou contratos com
a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

19.7.5. A falta de regularizagdo da documentagdo no prazo previsto neste
Edital implicara a decadéncia do direito a contratagao, conforme art. 90 da Lei
n° 14.133/2021, sem prejuizo das sangdes previstas nos art. 155 a 163 da Lei
n°® 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes para celebrar a contratacdo, na ordem de classificagdo, ou
revogar a licitagao; e

Paragrafo unico - Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte néo
proceda da forma estabelecida no item anterior, interpretar-se-a como renuncia
tacita aos beneficios da Lei Complementar 123/2006.
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20. DA EQUIPE DE APOIO AO AGENTE DE LICITA AO E SUBCOMISSAO
TECNICA

20.1. As Propostas Técnicas serao analisadas e julgadas pela Subcomissao
Técnica constituida através do Edital de Chamamento Publico n° 01/2025,
Processo Administrativo n® 634/2025.

20.2. A Equipe de Apoio ao Agente de Licitacdo e a Subcomissao Técnica
cuidardo para que a interpretacédo e aplicagdo das regras estabelecidas neste
Edital busquem o atingimento das finalidades da licitacdo e, conforme o caso,
poderao relevar aspectos puramente formais nos Documentos de Habilitagédo e
nas Propostas das licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater

AAAAA

competitivo desta concorréncia e contribuam para assegurar a contratacéo da
proposta mais vantajosa, nos termos do art. 5°, caput, da Lei 14.133/2021.

21. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

21.1. No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar
imediata e motivadamente a sua inteng¢ao, abrindo-se entdo o prazo de 03
(trés) dias uteis para apresentagcdo de memoriais, ficando as demais licitantes
desde logo intimadas a apresentarem contrarrazées em igual numero de dias,
que comecgarao a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos;

21.2. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara
decadéncia do direito de recurso e, consequente, adjudicagdo do objeto do
certame pelo Pregoeiro a(s) licitante(s) vencedora(s) com encaminhamento do
processo a autoridade competente para a homologagao;

21.3. Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisao ou
manté-la, encaminhando o feito devidamente instruido a autoridade juridica
competente para analise do caso;

21.4. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a
invalidagao dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

21.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e
homologara o procedimento;

21.6. Decididos os recursos eventualmente interpostos ou decorrido o prazo
recursal sem sua interposi¢cao, ou havendo renuncia expressa a esse direito, o
julgamento da licitagdo sera submetido a autoridade CONTRATANTE para
homologacao do procedimento, adjudicagao de seu objeto a licitante vencedora
e decisdo quanto a contratagao, publicando-se o resultado do julgamento.

22. HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO:

22.1. Nao tendo sido interposto recurso na fase de habilitacdo, ou tendo havido
a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, sera
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homologado o resultado desta concorréncia e, assim, aprovada a adjudicacao
do seu objeto a licitante vencedora, observado o disposto no subitem 29 deste
Edital.

22.2. Sera vencedora desta concorréncia 01 (uma) Agéncia licitante que:

a) tenha obtido maior pontuagao, conforme o item 18.2;

b) tenha sido habilitada, observadas as disposi¢des do item 19 deste Edital.

23. DA SUBCONTRATACAO E DA GARANTIA CONTRATUAL

23.1. E vedada a subcontratac&o total do objeto.

23.2. Podera ser admitida subcontratacdo parcial de servigos auxiliares, desde
que vinculados a execugao de planos de midia e producao grafica/audiovisual,
respeitando os limites e condi¢cdes estabelecidos no contrato.

23.3. A subcontratagdo parcial ndo eximira a agéncia em manter a
responsabilidade integral pela coordenagao, supervisdo e qualidade técnica
das entregas.

23.4. Qualquer subcontratacdo devera ser previamente autorizada pela
Administracao e formalizada em contrato.

23.5. Sera exigida da contratada a prestagéo de garantia contratual de 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato, na modalidade a ser escolhida
pela contratada: cau¢do em dinheiro; seguro-garantia; ou fianga bancaria.

23.6. A garantia tera como finalidade assegurar a fiel execugédo do contrato,
sendo devolvida a contratada apds o término da vigéncia e atestada a plena
execucgao contratual.

23.7. Ressalta-se que essa garantia ndao se confunde com garantia técnica
de produto, mas constitui caugao administrativa voltada a cobertura de riscos
decorrentes da inexecucgéo contratual.

24. DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRAS;AO. DO PRAZO DO
CONTRATO E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAOQ:

24.1. O orgcamento disponivel é de R$ 750.000,00 (setecentos e cinquienta mil
reais).

24.2. O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite legal estabelecido na legislagao vigente, mediante interesse da
Administracao e vantajosidade para a Camara.

24.2.1. Ap6s a homologacdo do resultado da licitagdo, a vencedora sera
convocada para assinar o contrato no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da data da convocagao oficial expedida pela Administracao;

24.2.2. Este prazo podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo justificada da adjudicataria e desde que aceita pela
Administracéo, conforme disposto no §1° do art. 90 da Lei 14.133/21;
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24.2.3. O nao cumprimento do prazo estipulado para a assinatura do contrato,
sem justificativa aceita pela Administragdo, caracterizara o descumprimento
total da obrigagcdo assumida, ensejando a aplicagado das penalidades cabiveis,
bem como a convocacgao das licitantes remanescentes, conforme disposto no
§2° do art. 90 da Lei 14.133/21.

24.3. Em caso de prorrogagao do contrato, 0 mesmo sera reajustado a cada 12
(doze) meses, contados da data da proposta, mediante aplicagdo de indice
oficial do setor (ex.: SINAPRO), ou outro que venha a substitui-lo. Para os
custos com terceiros, aplicar-se-a o valor praticado no mercado a época da
execucao, respeitado o limite orgcamentario do contrato.

25. DA DOTACAO ORGCAMENTARIA:

25.1. A contratagado estd devidamente adequada ao or¢gamento da Cémara
Municipal de Petropolis para o exercicio financeiro correspondente.

25.2 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de
Petropolis. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotag&o:

Programa de Trabalho: 01.00101.122.0102.2.010;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.

26. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE:

26.1. As obrigacbes da contratada e do CONTRATANTE, vinculadas a
execucao do contrato a ser firmado em decorréncia do presente certame, estao
estabelecidas na Clausula Décima Primeira da Minuta de Contrato (Anexo VIII)
deste Edital, conforme o Art.89, §2° da Lei n°® 14.133/2021.

27. GESTAO E FISCALIZACAO:

27.1. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Assessoria
de Comunicagao (ASCOM) da Camara Municipal de Petrépolis, em conjunto
com servidor(es) formalmente designado(s) pela Presidéncia.

27.2. Para tal finalidade serdo designados:

I) Gestor do Contrato: responsavel pela coordenagado administrativa do ajuste,
pela interlocugcdo com a contratada e pela tramitagdo de documentos e
processos de alteracdo, prorrogacao, reequilibrio ou encerramento contratual,
II) Fiscal Técnico: servidor da ASCOM, responsavel pela analise técnica das
entregas (campanhas, pegas publicitarias e relatérios), conferindo aderéncia ao
briefing, aos planos de midia aprovados e as diretrizes institucionais;

[Il) Fiscal Administrativo (se designado): apoio ao controle de prazos,
conferéncia de documentos fiscais, notas de empenho, liquidagcdo e
pagamentos.
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27.3. A gestéo do contrato observara as seguintes rotinas:

27.3.1. Reunides de alinhamento entre a ASCOM e a agéncia contratada,
ordinariamente mensais ou extraordinarias quando necessario, para validacao
de cronogramas, pegas e campanhas;

27.3.2. Relatérios peridédicos da contratada, contendo métricas de alcance,
engajamento e resultados das campanhas, entregues mensalmente;

27.3.3. Controle documental das entregas e ordens de servico emitidas,
mantido pela ASCOM para fins de auditoria e prestagao de contas;

27.3.4. Registro formal de ocorréncias, em livro ou sistema proprio, de
eventuais falhas ou descumprimentos contratuais, para subsidiar aplicacao de
sancdes, se necessario;

27.3.5. Avaliacdo técnica continua, com emissdo de pareceres sobre o
recebimento provisério e definitivo de cada demanda.

27.4. Durante a execucgao contratual, a contratada devera apresentar:

I) Plano de trabalho inicial, em conformidade com o Briefing institucional;

II) Relatérios mensais de execugao das campanhas e resultados obtidos;

[ll) Relatérios de midia e comprovagdao de veiculagdes, quando houver
despesas com terceiros;

V) Portfélio atualizado das pegas executadas durante a vigéncia contratual,

VI) Documentos fiscais e comprovantes necessarios a liquidagao e pagamento.
27.5. Periodicidade de acompanhamento:

I) Fiscalizacdo técnica: continua, realizada a cada entrega (ordem de servigo
ou campanha);

II) Reunides de acompanhamento: ordinarias mensais, podendo haver reunides
extraordinarias;

[Il) Relatérios de desempenho: mensais, apresentados pela agéncia e
validados pela ASCOM;

IVV) Avaliacdo geral do contrato: semestral, com consolidagéo dos resultados
obtidos frente aos objetivos institucionais.

~

28. REMUNERACAO E PAGAMENTO:

28.1. O pagamento sera efetuado em parcela mensal, mediante apresentacao
de Nota Fiscal/Fatura pela contratada, acompanhada de relatério técnico
aprovado pela ASCOM.

28.2. As despesas com terceiros (veiculacao de midia, produgao grafica,
audiovisual, etc.) deverdao ser previamente autorizadas e comprovadas
mediante apresentagcdo de documentagdo fiscal correspondente, com
percentual de remuneragcdo da agéncia aplicado nos termos da Lei n°
12.232/2010.

28.3. Os pagamentos serdo feitos no nome do vencedor, mediante cheque,
ordem bancaria e/ou TED, em conta por ele indicada, ou por meio de ordem

para pagamento de faturas com cddigo de barras, satisfeitas as condigdes do
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Edital, até 30 (trinta) dias da data de protocolizagao do requerimento, mediante
apresentacao, aceitacao e atesto do Gestor do Contrato nos documentos
habeis de cobrangca e a apresentacdo da documentagdo obrigatéria do item
19.3, devidamente atualizada.

28.4. Os pagamentos mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem
bancaria serao realizados desde que a licitante vencedora efetue cobranca de
forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se
refere as retengdes tributarias.

28.5. Para execugao dos pagamentos de que tratam os subitens 28.1 € 28.2, a
licitante vencedora devera fazer constar da Nota Fiscal correspondente, em
nome da Camara Municipal de Petropolis, CNPJ n°® 30.624.696/0001-98, o
nome do Banco, o numero de Conta Bancaria e a respectiva Agéncia, bem
como o objeto contratado de forma detalhada.

28.6. O Documento Fiscal correspondente devera ser entregue pela licitante
vencedora, diretamente ao Gestor e/ou Fiscal do Contrato, acompanhado de
todos os documentos obrigatorios do subitem 19.3 deste Edital, que atestara a
referida Nota Fiscal, para pagamento, quando cumpridas, pelo mesmo, todas
as condi¢des pactuadas.

28.7. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida a licitante vencedora e o
pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipbétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacdao da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal nao
acarretando qualquer énus para a Camara Municipal de Petrépolis - RJ.

28.8. Quaisquer alteragdes nos dados bancarios, deverdo ser comunicadas a
Camara Municipal de Petrépolis - RJ, por meio de Carta, ficando sob inteira
responsabilidade da licitante vencedora os prejuizos decorrentes de
pagamentos incorretos devido a falta de informagao.

28.9. Os pagamentos efetuados pela Camara Municipal de Petrépolis - RJ n&o
isentam a licitante vencedora de suas obrigacbes e responsabilidades
assumidas.

28.10. Se ocorrer atrasos nos pagamentos, a Administragdo ficara sujeita a
pagar 1% (um por cento) de juros ao més, pro-rata dia, limitados ao total de
10% (dez por cento) e sujeita ainda, a uma penalizagao de 1% (um por cento)
sobre o total da parcela em atraso.

28.11. GLOSA: Fica prevista a possibilidade de glosa parcial ou total de
pagamentos quando:

I) Houver descumprimento parcial das obrigagdes contratuais;

II) As entregas ndo atenderem ao briefing ou apresentarem desconformidade
técnica;

[lI) Os prazos nao forem observados, sem justificativa aceita pela
Administragao.
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28.11.1. A glosa tera natureza acautelatéria, ndo configurando sancéao, e
podera ser revertida caso a contratada comprove a regularizagdo da obrigagéo.

29. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

29.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢cdes elencadas no
Termo de Referéncia, a Camara Municipal de Petropolis, sem prejuizo das
perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a
CONTRATADA, conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a
163 da Lei Federal n® 14.133/21, e especificamente a:

29.1.1. A inexecugao dos servicos, total ou parcial, a execugao imperfeita, a
mora na execugao ou qualquer impedimento ou infragdo contratual, sujeitara o
contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as
seguintes penalidades, que devera(do) ser graduada(s) de acordo com a
natureza e a gravidade da infragao:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

c) suspensdo temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracéo Publica;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo
Publica.

29.2. A sangao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza
e a gravidade da falta cometida.

29.3. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sancgbes administrativas,
assegurar-se-a o direito ao contraditério e a ampla defesa.

30. DISPOSICOES FINAIS:

30.1. A Camara Municipal de Petropolis podera cancelar de pleno direito a Nota
de Empenho que vier a ser emitida em decorréncia desta licitagdo, bem como
rescindir o respectivo Contrato, independentemente de interpelagao judicial ou
extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados a licitante vencedora o
contraditério e a ampla defesa quando este:
a) vier a ser atingido por protesto de titulo, execugao fiscal ou outros fatos que
comprometam a sua capacidade econdmico-financeira;
b) for envolvido em escandalo publico e notorio;
c) quebrar o sigilo profissional,
d) utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, informagdes nao divulgadas ao
publico e as quais tenha acesso por for¢ca de suas atribuicbes contratuais e que
contrariem as condicdes estabelecidas pela Camara Municipal de Petrépolis; e
€) na hipotese de ser anulada a adjudicagdo em virtude de qualquer dispositivo
legal que a autorize.
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30.2. A licitagdo podera ser revogada por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao de terceiros, mediante parecer escrito devidamente fundamentado.
30.3. A apresentacdo da proposta implica para o licitante a observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e
incondicional aceitacdo de todos os termos e condi¢cbes deste Edital, sendo
responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

30.4. Havendo indicios de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato
de ma-fé, a Camara Municipal de Petropolis encaminhara expediente ao
Ministério Publico, para as providéncias devidas.

30.5. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo
licitatorio mediante a utilizagdo de recursos ou de meios meramente
protelatorios, sujeitando-se o autor as sangdes legais e administrativas
previstas na Lei n°® 14.133/2021.

30.6. Ao Pregoeiro ou a autoridade superior, sera permitida em qualquer fase
da licitagdo, a promogao de diligéncia destinada a, esclarecer ou
complementar, a instrugdo do processo licitatorio, vedada a inclusao posterior
de documentos ou informacdo que deveria constar originalmente dos
Documentos de Habilitacdo e das Propostas de Precos.

30.7. Fica assegurado a Camara Municipal de Petropolis o direito de no
interesse da Administracao, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou
em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da
legislagao vigente.

30.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de
suas propostas e a Camara Municipal de Petropolis ndo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducido ou do
resultado do processo licitatério.

30.9. Os licitantes sédo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.
30.10. Apos apresentagcao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

30.11. Nenhuma modificacdo podera ser feita quanto as especificacbes dos
objetos constantes no Termo de Referéncia, sem autorizacdo expressa da
FISCALIZACAO.

30.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. Sé se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente.

30.13. As questdes decorrentes da execucao deste Edital, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo julgadas no Foro da cidade de Petropolis,
com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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30.14. Este Edital podera ser retirado por qualquer pessoa interessada, na
sede da Camara Municipal de Petrépolis, Praga Visconde de Maua, n° 89 —
Centro — Petropolis — RJ, ou pelo e-mail: licitacao@cmpleg.com.br ou ainda no
portal da transparéncia através do sitio www.petropolis.rj.leg.br.

30.15. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na
interpretacéo do presente Edital e seus Anexos devera ser encaminhado, por
escrito, ao pregoeiro, na sede da Camara Municipal de Petropolis, sito na
Praca Visconde de Maua, n° 89 — Centro — Petropolis — RJ — CEP 25685-380,
ou através do e-mail: licitacao@cmpleg.com.br em até 03 (trés) dias uteis antes
da data fixada para o recebimento das propostas, conforme art. 164 da Lei n°
14.133/2021.

30.16. A homologagdo do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a
execugao do objeto licitado

30.17. Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais disposicdes constantes na
Lei Federal n® 14.133/2021 suas alteragdes e as demais normas pertinentes a
matéria.

31 - DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Briefing;

Anexo Il - Procuragao;

Anexo IV — Declaragao de Habilitacdo para Credenciamento;

Anexo V — Declaragédo de Inexisténcia de Menor Trabalhador e Cumprimento
Reserva de Vagas para Pessoas com Deficiéncia Reabilitado;

Anexo VI — Declaragao de ME, EPP, MEI,

Anexo VII — Declaragao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacio;
Anexo VIl — Minuta do Contrato;

Anexo IX — Modelo de Proposta de Preco.

Petrépolis, 09 de janeiro de 2026.
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EDITAL N°001/2026

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICO DE PUBLICIDADE

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Objeto e Natureza

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de agéncia de publicidade para
a prestacdo de servicos técnicos especializados de estudo, planejamento, conceituacao,
criagdo, execugdo, intermediagdo, supervisdo e desenvolvimento de pegas e campanhas de
carater educativo, informativo ou de orientacdo social, em consonancia com a Lei n2
12.232/2010.

A natureza do servico é intelectual e continua, voltada ao fortalecimento da comunicagao
institucional da Camara Municipal de Petrépolis, promovendo transparéncia, cidadania ativa,
acesso a informagdo e modernizagdao da imagem do Poder Legislativo.

1.2 Quantitativo

Trata-se de contrata¢do global de 01 (uma) agéncia de publicidade, responsdvel por atender
integralmente as demandas comunicacionais da Camara, conforme plano anual de
comunicagdo aprovado em conjunto com a Assessoria de Comunicagdo (ASCOM).

Os servicos serdo prestados sob demanda, conforme ordens de servico emitidas pela
contratante, sendo inaplicavel a fixacdo de quantitativos prévios por se tratar de atividade de
natureza intelectual.

1.3 Prazo do Contrato e Prorrogacao

O prazo contratual serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite legal estabelecido na legislacdo
vigente, mediante interesse da Administracdo e vantajosidade para a Camara.
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1.4 Locais de Entrega e Regras de Recebimento

® As pecas e campanhas deverdo ser entregues em formato digital e/ou fisico, conforme
a natureza da demanda (impressos, videos, dudios, postagens em redes sociais, etc.).

o O recebimento provisdrio ocorrera no ato da entrega, condicionado a conferéncia pela
ASCOM.

e O recebimento definitivo dar-se-d apds a andlise técnica, aprovacdo expressa e
verificacdo da conformidade com o briefing e com os objetivos definidos.

1.5 Garantia e Assisténcia Técnica

Por se tratar de servicos de publicidade, ndo se aplicam garantias fisicas de bens. Contudo, a
agéncia contratada deverd garantir:

e Suporte técnico permanente durante a vigéncia contratual, assegurando revisdes,
ajustes e atualiza¢Oes de pecas e planos de midia, sem custo adicional;

e Acompanhamento continuo dos resultados das campanhas, com entrega de relatérios
periddicos e propostas de melhoria.

1.6 Qualidade, Compatibilidade, Durabilidade e Seguranga

A execucdo dos servicos devera observar padroes de qualidade técnica estabelecidos no
mercado publicitario e nas normas aplicaveis (ABNT, formatos digitais e de acessibilidade).
Devera ainda garantir:

e Compatibilidade com diversos meios de comunicacdo (TV, radio, internet, redes sociais,
impressos);

e Durabilidade do conteludo, assegurando relevancia e aplicabilidade ao longo de todo o
ciclo de comunicacao;

e Seguranca e integridade juridica, observando estritamente os principios da
impessoalidade, legalidade, moralidade, economicidade e publicidade.

1.7 Parcelamento da Contratacao

Ndo é recomenddvel o parcelamento, tendo em vista a indivisibilidade técnica da solugao, que
exige a integracdo das etapas de planejamento, criacdo, execucdo e andlise por uma mesma
agéncia. O fracionamento comprometeria a unidade conceitual das campanhas, a identidade
institucional e a eficiéncia operacional.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Petrépolis, por intermédio de sua Assessoria de Comunicagao
(ASCOM), identificou a necessidade de aprimorar sua comunicac¢do institucional, de modo a
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garantir maior efetividade na divulgacdo de informagdes de interesse publico e fortalecer a
transparéncia legislativa.

Atualmente, a comunicacdo é realizada majoritariamente por equipe interna que, apesar da
dedicacdo e competéncia, enfrenta limitagcdes técnicas e operacionais frente ao crescimento
das demandas, a diversificagdo dos meios de comunicacdo e a necessidade de ado¢do de novas
tecnologias digitais.

A modernizagdo da comunicacdo publica é medida indispensdvel para assegurar o
cumprimento dos principios constitucionais da publicidade, transparéncia e acesso a
informagdo, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal. Trata-se de acdo que impacta
diretamente o direito da populagdo de ser informada sobre os atos do Poder Legislativo,
promovendo cidadania ativa e participacao social.

O objeto da contratacdo — servigos técnicos especializados de publicidade — visa atender a
necessidades permanentes da Camara, tais como:

o Planejamento estratégico de campanhas institucionais e informativas;
Criacdo e produgao de pecgas publicitarias multicanais (TV, radio, internet, impressos e
redes sociais);
Gestdo de conteudo digital, ampliando alcance e interagdo com a sociedade;
Apoio técnico-operacional a ASCOM, permitindo maior previsibilidade,
profissionalizacdo e padronizagdo das acdes de comunicagdo;

e Acompanhamento e mensuragao de resultados, garantindo eficiéncia, qualidade e
aderéncia as metas institucionais.

Foram avaliadas alternativas como:

a) contratacdo pontual de servigos isolados (graficas, freelancers, produtoras);
b) ampliacdo da estrutura interna da ASCOM;

c) contratacdo de agéncia de publicidade por meio da Lei n2 12.232/2010.

A alternativa considerada mais eficiente, econdmica e tecnicamente adequada é a contratagao
de uma agéncia de publicidade, pois:

garanteatendimento integrado e multicanal, com equipe multidisciplinar;
ofereceplanejamento estratégico e identidade visual padronizada, reduzindo
fragmentacao;

e proporcionamelhor custo-beneficio, centralizando em um Unico contrato servigos que,
se contratados separadamente, seriam mais onerosos e desarticulados;

e asseguraflexibilidade e agilidade operacional, com execug¢do sob demanda conforme
necessidades da ASCOM;
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e permitecontrole de qualidade e mensuragcao de resultados, condi¢cdo essencial para a
efetividade da comunicacgdo publica.

Assim, a contratacdo de agéncia de publicidade é a solucdo que melhor atende ao interesse
publico, por possibilitar a ampliagao do alcance, a valorizagdo institucional do Poder Legislativo
e a modernizagdo das praticas comunicacionais da Camara Municipal de Petrdpolis.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Descrig¢ao da Solugao

A solucdo proposta consiste na contrata¢cao de agéncia de publicidade, nos termos da Lei n2
12.232/2010, para execugdo integrada de servicos técnicos especializados de comunicagdo
institucional, compreendendo:

e Estudo, planejamento e conceituagdao de campanhas e pecas publicitarias;

e Criacdo, produgao e execugdo de materiais em midias digitais, impressas, televisivas e
radiofonicas;

e Programagao visual e desenvolvimento de contetido multimidia, incluindo videos,
audios, transmissdes ao vivo, podcasts, animacgdes e infograficos;

e Execucdo e acompanhamento de planos de midia, com andlise de desempenho e
relatérios periddicos;

o Intermediacdo e supervisdo técnica de servicos graficos, audiovisuais e de veiculacdo
em terceiros;

o Adocdao de estratégias inovadoras de marketing digital e comunica¢do interativa,
assegurando a modernizacdo da imagem institucional e maior engajamento com a
sociedade.

3.2 Ciclo de Vida do Objeto

O ciclo de vida do contrato compreende:

1. Desenvolvimento da solugdo
o Elaboracdo de briefings em conjunto com a ASCOM;
o Definicao de estratégias, conceitos criativos e planos de midia;
o Aprovacgdo de pegas e campanhas pela contratante.
2. Obtengao de insumos e produgao
o Utilizacdo de recursos tecnoldgicos e materiais graficos;
o Contratagdo eventual de terceiros (graficas, produtoras, veiculos de midia), sob
supervisdo da agéncia;
o Preferéncia pelo uso de insumos sustentaveis (papel reciclado, tintas
ecolégicas, formatos digitais).
3. Execug¢do e consumo
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o Veiculagdao das campanhas nos diversos meios;
o Divulgacdo de informacdes oficiais e educativas;
o Entrega de relatérios de desempenho e métricas de engajamento.
4. Disposigao final e sustentabilidade
o Gestdo adequada de residuos graficos e promocionais;
o Adocdo de logistica reversa sempre que aplicavel;
o Priorizacdo de campanhas digitais para reduzir impactos ambientais;
o Registro documental das a¢bes de mitigacdo ambiental e de reaproveitamento
de materiais.

3.3 Especificagoes Técnicas do Servigo
A agéncia contratada deverd atender aos seguintes requisitos minimos:

e Equipe multidisciplinar composta por profissionais de planejamento, midia,
criagao, redagao, design e produgdo audiovisual;

e Capacidade comprovada de execu¢dao multicanal, incluindo midias tradicionais
e digitais;

e Atendimento as normas técnicas da ABNT, especialmente em relacdo a
qualidade gréfica, acessibilidade audiovisual e padrdes digitais (resolucdo,
formatos e compatibilidade entre plataformas);

e Apresentacdo de plano de trabalho inicial detalhado, contendo estratégias de
comunicagdo, cronograma e métricas de avaliacdo;

e Flexibilidade operacional para atendimento sob demanda e em prazos
variados;

e Compromisso com a transparéncia, incluindo aprovacdo prévia de pecas e
relatérios mensais de desempenho.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Requisitos Gerais

A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigos técnicos especializados de
publicidade institucional, nos termos da Lei n? 12.232/2010 e da Lei n2 14.133/2021, visando
ao fortalecimento da comunicagdo publica da Camara Municipal de Petrépolis.

Para o adequado cumprimento do objeto, a contratada devera dispor de:

o Estrutura técnica e operacional compativel com as atividades demandadas, incluindo
equipe multidisciplinar composta por profissionais de criacdo, redagao, planejamento,
midia e producgao audiovisual;
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e Capacidade comprovada para execugdao de campanhas multicanais (TV, radio, internet,
redes sociais e midia impressa);

o Experiéncia prévia em comunicagdo publica, comprovada por meio de atestados ou
portfdlio técnico;

o Certificado de Qualificagdo Técnica emitido pelo Conselho Executivo das
Normas-Padrao (CENP), conforme exigido pela legislagdo aplicavel.

4.2 Exigéncia de Amostras

N3do serd exigida a apresentacdo de amostras fisicas, por se tratar de servico de natureza
intelectual. Entretanto, como parte da proposta técnica, serd exigida a apresentacdo de
portfélio e plano de trabalho, em conformidade com o Briefing (Anexo 1), contendo:

Estrutura metodoldgica de planejamento e execucao;
Exemplos de pecas ou campanhas ja realizadas em contratos similares;
Demonstragado da capacidade criativa e técnica da equipe;

Adequacdo das solucbes propostas aos objetivos e desafios comunicacionais
estabelecidos no Briefing.

Caso a Comissdo de Licitacdo entenda necessdrio, podera ser solicitada a apresentagdo de
pegcas ficticias (specads), também vinculadas ao Briefing, durante a fase de julgamento técnico,
com critérios objetivos de avaliagdo previamente definidos no edital.

4.3 Subcontratacao

E vedada a subcontratagdo total do objeto.

® Poderd ser admitida subcontratagao parcial de servicos auxiliares, desde que
vinculados a execucdo de planos de midia e producdo grafica/audiovisual, respeitando
os limites e condig¢Ges estabelecidos no contrato.

® A subcontratacdo parcial ndo eximird a agéncia em manter a responsabilidade integral
pela coordenacdo, supervisdo e qualidade técnica das entregas.

e Qualquer subcontratagdo deverd ser previamente autorizada pela Administracdo e
formalizada em contrato.

4.4 Garantia Contratual

Sera exigida da contratada a prestagdo de garantia contratual de 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato, na modalidade a ser escolhida pela contratada: caucdo em dinheiro;
seguro-garantia; ou fianga bancaria.

A garantia terd como finalidade assegurar a fiel execu¢do do contrato, sendo devolvida a
contratada apds o término da vigéncia e atestada a plena execucdo contratual.
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Ressalta-se que essa garantia ndo se confunde com garantia técnica de produto, mas constitui
caucdo administrativa voltada a cobertura de riscos decorrentes da inexecucdo contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Inicio da Vigéncia

O contrato passard a vigorar a partir da data de sua assinatura, produzindo efeitos imediatos
para a execugao dos servigos de publicidade institucional.

5.2 Dinamica de Execucao

A execugdo se dara de forma continua e sob demanda, em conformidade com os briefings
elaborados em conjunto pela Assessoria de Comunicacdo (ASCOM) e agéncia contratada e,
posteriormente, aprovados pela ASCOM.

Cada solicitacdo sera formalizada por ordem de servigo ou plano de midia especifico,
contendo: escopo da campanha ou peca; prazos de execugdo; formato e canais de veiculagédo;
métricas de avaliacdo.

5.3 Prazos de Entrega e Recebimento

® Recebimento Provisdrio: ocorrera no ato da entrega das pecas ou campanhas,
mediante conferéncia técnica pela ASCOM.

o Recebimento Definitivo: serd efetivado apds a andlise e aprovacgdo da conformidade
com o briefing e as especifica¢gdes definidas, mediante emissdo de termo de aceite.

e O prazo para manifestacdo sobre o recebimento definitivo serd de até 10 (dez) dias
uteis apds a entrega, prorrogdvel em caso de necessidade justificada de ajustes.

5.4 Local de Entrega e Prestacao

® As entregas de materiais digitais deverdo ser realizadas em plataformas eletronicas
definidas pela Camara (e-mail institucional, repositério compartilhado ou outro meio
seguro).

e Os materiais graficos, quando necessdrios, deverdo ser entregues na sede da Camara
Municipal de Petrépolis — Palacio Amarelo.

® Servicos de cobertura de eventos, transmissdes ao vivo e fotografia ocorrerdo nas
dependéncias da Camara ou em locais previamente definidos, de acordo com a
agenda institucional.

5.5 Regime de Execugao
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Considerando a natureza do objeto (servigos de publicidade), adota-se o regime de empreitada
por prec¢o global, nos termos do art. 62, inciso VIII, alinea “b”, da Lei n2 14.133/2021, em
consonéancia com a Lei n2 12.232/2010.

5.6 Validade do Contrato

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, prorrogavel por iguais e sucessivos
periodos, até o limite legal permitido, mediante interesse da Administracdao e vantajosidade
para a Camara.

5.7 Monitoramento e Avaliacao

A contratada devera apresentar relatérios mensais de desempenho, contendo métricas de
alcance, engajamento e resultados das campanhas, para subsidiar a avaliacdo técnica da
ASCOM.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Gestao e Fiscalizagao

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Assessoria de Comunicagdo
(ASCOM) da Camara Municipal de Petrépolis, em conjunto com servidor(es) formalmente
designado(s) pela Presidéncia.

Serdo designados:

o Gestor do Contrato: responsavel pela coordenacdo administrativa do ajuste, pela
interlocucdo com a contratada e pela tramitacdo de documentos e processos de
alteracdo, prorrogacdo, reequilibrio ou encerramento contratual;

e Fiscal Técnico: servidor da ASCOM, responsdvel pela analise técnica das entregas
(campanhas, pecgas publicitarias e relatdrios), conferindo aderéncia ao briefing, aos
planos de midia aprovados e as diretrizes institucionais;

e Fiscal Administrativo (se designado): apoio ao controle de prazos, conferéncia de
documentos fiscais, notas de empenho, liquidagdo e pagamentos.

6.2 Forma de Acompanhamento
A gestdo do contrato observara as seguintes rotinas:

1. Reunides de alinhamento entre a ASCOM e a agéncia contratada, ordinariamente
mensais ou extraordindrias quando necessdrio, para validacdo de cronogramas, pecas e
campanhas;
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Relatédrios periddicos da contratada, contendo métricas de alcance, engajamento e
resultados das campanhas, entregues mensalmente;

Controle documental das entregas e ordens de servico emitidas, mantido pela ASCOM
para fins de auditoria e prestacdo de contas;

Registro formal de ocorréncias, em livro ou sistema préprio, de eventuais falhas ou
descumprimentos contratuais, para subsidiar aplicacdo de san¢des, se necessario;
Avaliagao técnica continua, com emissdo de pareceres sobre o recebimento provisdrio
e definitivo de cada demanda.

6.3 Documentos Exigidos da Contratada

Durante a execucgdo contratual, a contratada devera apresentar:

Plano de trabalho inicial, em conformidade com o Briefing institucional;

Relatdrios mensais de execu¢do das campanhas e resultados obtidos;

Relatdrios de midia e comprovacdo de veiculacGes, quando houver despesas com
terceiros;

Portfélio atualizado das pegas executadas durante a vigéncia contratual;

Documentos fiscais e comprovantes necessarios a liquidacdo e pagamento.

6.4 Periodicidade de Acompanhamento

Fiscalizacdo técnica: continua, realizada a cada entrega (ordem de servico ou
campanha);

Reuniées de acompanhamento: ordindrias mensais, podendo haver reunides
extraordinarias;

Relatérios de desempenho: mensais, apresentados pela agéncia e validados pela
ASCOM;

Avaliacdo geral do contrato: semestral, com consolidacdao dos resultados obtidos
frente aos objetivos institucionais.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 Critérios de Medicao

A execucdo dos servigcos serd medida mensalmente, a partir de:

Ordens de Servico emitidas pela ASCOM, contendo escopo, prazo e entregaveis;
Relatdrios mensais de execugao, apresentados pela contratada, com comprovacao da
entrega das pecgas, campanhas e veiculagdes, bem como relatdrios de midia quando
houver contratacao de terceiros;
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e Avaliagao técnica da ASCOM, atestando a conformidade das entregas em relagdo ao
briefing institucional, ao plano de midia aprovado e aos objetivos definidos no
contrato;

e Indicadores de desempenho, definidos no ETP, como cumprimento de cronogramas,
alcance de campanhas digitais, satisfacdo da ASCOM e entrega dos relatorios.

A medicdo serd realizada com base nos resultados efetivamente entregues e aceitos pela
Camara, configurando condi¢cdo para emissdo do recebimento provisorio e, posteriormente,
definitivo.

7.2 Critérios de Pagamento

e O pagamento serd efetuado em parcela mensal, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura pela contratada, acompanhada de relatério técnico aprovado pela
ASCOM.

® As despesas com terceiros (veiculagdo de midia, produgdo grafica, audiovisual, etc.)
deverdo ser previamente autorizadas e comprovadas mediante apresentacdo de
documentacgdo fiscal correspondente, com percentual de remuneragdo da agéncia
aplicado nos termos da Lei n2 12.232/2010.

e O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos apds a liquidacdo da
despesa, conforme art. 141 da Lei n? 14.133/2021.

7.3 Reajuste

O contrato serd reajustado a cada 12 (doze) meses, contados da data da proposta, mediante
aplicacdo de indice oficial do setor (ex.: SINAPRO), ou outro que venha a substitui-lo. Para os
custos com terceiros, aplicar-se-4 o valor praticado no mercado a época da execucdo,
respeitado o limite orcamentdario do contrato.

7.4 Glosa (Retengao de Pagamentos)

Fica prevista a possibilidade de glosa parcial ou total de pagamentos quando: houver
descumprimento parcial das obrigacdes contratuais; as entregas ndo atenderem ao briefing ou
apresentarem desconformidade técnica; os prazos ndo forem observados, sem justificativa
aceita pela Administragdo.

A glosa terd natureza acautelatdria, ndo configurando sancdo, e poderd ser revertida caso a
contratada comprove a regulariza¢do da obrigacao.

7.5 Condicionantes

e O pagamento estara condicionado a regularidade fiscal e trabalhista da contratada, nos
termos da legislagdo vigente;
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e A liquidacdo da despesa dependera do atesto do fiscal técnico e do gestor do
contrato, em conjunto, como garantia da conformidade da execucdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Modalidade e Forma de Disputa

O fornecedor sera selecionado por meio de licitagdo na modalidade Concorréncia, em
conformidade com a Lei n2 12.232/2010 (que disciplina a contratacdo de servicos publicitarios
pela Administracdo Publica) e com a Lei n2 14.133/2021 (nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos).

A disputa serd realizada sob a forma Presencial, conforme definido no edital, garantindo-se
ampla participacdo e observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, isonomia,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

8.2 Critério de Julgamento — Técnica e Prego

Serd adotado o critério de julgamento de Técnica e Prego, por se tratar de contratacdo em que
a qualidade técnica das propostas constitui fator essencial para assegurar a efetividade da
comunicagao institucional.

A nota final das licitantes sera obtida a partir da ponderacdo entre:

® Proposta Técnica (peso minimo de 70%): analise da adequacgdo do plano de trabalho
ao Briefing institucional, da criatividade e inovacdo das solugdes propostas, da
consisténcia metodoldgica, do portfélio apresentado e da capacidade técnica da
equipe;

e Proposta de Prego (peso maximo de 30%): avaliagdo da planilha de custos,
contemplando remuneracdo da agéncia e valores de producdo/veiculacdo em
conformidade com a Lei n2 12.232/2010.

O formato para apresentacao pelos proponentes do plano de comunicagao publicitdria sera
padronizado quanto a tamanho, fontes tipograficas, espacamento de paragrafos, quantidades e
formas dos exemplos de pegas e outros aspectos pertinentes.

Para apresentacao pelos proponentes do conjunto de informagdes, o edital devera fixar o
numero maximo de paginas de texto, o nimero de pecas e trabalhos ja elaborados para outros
clientes e as datas a partir das quais devam ter sido elaborados os trabalhos, e veiculadas,
distribuidas, exibidas ou expostas as pegas.

O plano de comunicacdo publicitaria a ser entregue serd composto dos seguintes quesitos:

| - raciocinio basico, sob a forma de texto, que apresentara um diagndstico das
necessidades de comunicagao publicitdria da Camara Municipal de Petrépolis, a
compreensdo do proponente sobre o objeto da licitacdo e os desafios de comunicagdo
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a serem enfrentados;

Il - estratégia de comunicagao publicitaria, sob a forma de texto, que indicara e
defenderd as linhas gerais da proposta para suprir o desafio e alcangar os resultados e
metas de comunicacdo desejadas pelo 6rgao ou entidade responsavel pela licitacdo;

Il - ideia criativa, sob a forma de exemplos de pecas publicitarias, que corresponderao
a resposta criativa do proponente aos desafios e metas por ele explicitados na
estratégia de comunicacdo publicitdria;

IV - estratégia de midia e ndo midia, em que o proponente explicitara e justificara a
estratégia e as taticas recomendadas, em consonancia com a estratégia de
comunicagdo publicitdria por ela sugerida e em fung¢do da verba disponivel indicada no
instrumento convocatério, apresentada sob a forma de textos, tabelas, graficos,
planilhas e por quadro resumo que identificara as pecas a serem veiculadas ou
distribuidas e suas respectivas quantidades, insercGes e custos nominais de producdo e
de veiculagao.

As propostas de precos deverao ser apresentadas em 1 (um) invélucro e as propostas técnicas
em 3 (trés) invélucros distintos, destinados um para a via ndo identificada do plano de
comunicacdo publicitdria, um para a via identificada do plano de comunicac¢do publicitaria e
outro para as demais informacdes integrantes da proposta técnica.

O invélucro destinado a apresentagdo da via ndo identificada do plano de comunicacdo
publicitaria serd padronizado e fornecido previamente pela Camara Municipal de Petrépolis,
sem nenhum tipo de identificacdo.

8.3 Dos Envelopes

Os licitantes deverdo preparar 4 envelopes, contendo os documentos da proposta Técnica e
proposta de Precos, observadas as recomendacgdes abaixo:

O Envelope 1 devera contar o Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada.
E obrigatério o uso do invélucro padronizado fornecido pela Cimara Municipal de Petrépolis.

O invélucro padronizado deverd ser retirado pela agéncia interessada no horario das 9h as 17h,
no Palacio Amarelo, endereco Praca da Aguia, 89 — Petrépolis/Rl.

O invélucro padronizado sé serd entregue a agéncia que o solicite formalmente.

O Envelope 1 devera estar sem fechamento, sem rubrica ou qualquer tipo de identificacdo,
como marcas, sinais, etiquetas ou elemento que possibilite a identificacdo da licitante;

O Envelope 1 ndo pode estar danificado ou dobrado, de maneira que deforme as pecas,
materiais e ou demais documentos nele acondicionados de modo a possibilitar a identificacdo
da licitante.

Nao deverd ter nenhum escrito, anotacao, identificacdo ou qualquer elemento na parte
externa do envelope.
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No Envelope 2 deverd estar acondicionado o Plano de Comunicagao Publicitaria — Via
Identificada, que contera o mesmo teor da via ndo identificada, com exce¢do dos exemplos de
pecas referentes a ideia criativa.

O Envelope 2 devera ser opaco, providenciado pela licitante e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacdGes de que trata, até sua abertura.

O Envelope 2 tampouco podera ter informacdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope 1)
e possibilite a identificacdo da autoria deste, antes da abertura deste envelope. Devera ser
entregue fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagdo:

ENVELOPE 2
CONCORRENCIA N2 XXX /2025
PROPOSTA TECNICA (Via Identificada)

Denominagdo social e o cadastro no CNPJ/MF da Licitante

Ja no Envelope 3 deverdo estar acondicionados a Capacidade de Atendimento, o Repertério
eos Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagdo.

O envelope devera ser opaco, providenciado pela licitante e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que invioldvel, quanto as
informacdes de que trata, até sua abertura.

O Envelope 3 ndo poderd ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que
conste do Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope 1) que possibilite
a identificacdo da autoria deste. Deverd estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacdo:

ENVELOPE 3
CONCORRENCIA N2 XXX/2025

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMA DE
COMUNICACAO

Denominagdo social e o cadastro no CNPJ/MF da Licitante

A proposta de Precos deverd ser entregue acondicionada no Envelope 4. O envelope devera
ser opaco, providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem adequada as
caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informacgdes de que trata, até
sua abertura. O envelope devera estar fechado e rubricado no fecho.
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Lembrando que o Envelope 4 ndo podera ter informacgao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou
outro elemento que conste do Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via Ndo Identificada
(Envelope 1) e possibilite a identificagdo da autoria deste.

O Envelope 4 devera ter a seguinte identificacdo:

ENVELOPE 4
CONCORRENCIA N2 XXX/2025
PROPOSTA DE PRECO

Denominacdo social e o cadastro no CNPJ/MF da Licitante

8.4 Do Conteudo Dos Envelopes

O Envelope 1 - PROPOSTA TECNICA: devera conter o Plano de Comunicagdo Publicitario, sem a
identificacdo da licitante com os respectivos anexos, ou seja, os exemplos de pecas e impressos
em layouts, a serem elaborados a partir dos critérios a seguir:

Plano de Comunicagao Publicitaria — serd constituido por caderno especifico composto dos
subquesitos: Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicac¢do Publicitdria, Ideia Criativa e
Estratégia de Midia e Ndo Midia, elaborado com base no Briefing e nas orienta¢Ges do Edital,
observadas especialmente as seguintes previsdes:

Raciocinio Basico: Sera desenvolvido por meio de texto, grafico e/ou tabela no qual a licitante
fara um diagnéstico das necessidades de comunicag3o publicitaria da CAMARA, sua
compreensao sobre o objeto da licitagdo e, principalmente, sobre o desafio de comunicacdo
expresso no Briefing.

Estratégia de Comunicagdo Publicitaria: Sera desenvolvido por meio de texto, grafico e/ou
tabela, no qual a licitante apresentarad as linhas gerais de sua proposta para suprir o desafio de
comunicagdo e alcancar os objetivos, geral e especificos, de comunicagdo relacionado a esse
desafio expressos no Briefing, compreendendo:

® Apresentacdo e defesa ao partido tematico e do conceito que, de acordo com
seu raciocinio bdsico, devem fundamentar a proposta de solucdo publicitaria
dos problemas especificos de comunicacdo da Camara Municipal de Petrépolis.
® Explicitara e defenderd os principais pontos da estratégia de Comunicacao

”n u ”n u

Publicitadria sugerida, especialmente: “o que dizer”, “a quem dizer”, “como
” u

dizer”, “quando dizer” e que meios de divulgacao, instrumentos ou
ferramentas utilizar.

Ideia Criativa: A licitante apresentara conteudo criativo para proposta de campanha
publicitaria, observadas as seguintes disposi¢des:
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Todas as pegas e ou materiais que compdem a campanha deverao ser listados em uma relagao
na qual, a critério da licitante, poderdo ser inseridos comentarios circunscritos a especificacao
de cada peca e ou material e a explicitacdo das funcdes taticas que deles se pode esperar.

A relacdo das pecas deverd ser apresentada em dois blocos, sendo que no primeiro bloco,
deverdo ser relacionadas as pecas corporificadas, limitadas a 10 (dez) pecgas e no segundo
bloco, as pecas ndo corporificadas, sem nimero limitado de pecas.

Da relacdo de pecas e ou materiais, a licitante devera escolher e apresentar como exemplos
pecas e ou material que julgar mais indicados para corporificar objetivamente sua proposta de
solucdo do desafio de comunicac¢do, os quais deverdo observar as seguintes orientagdes:

| — Ser apresentados sob a forma de:

a) roteiro, layouts e ou storyboard impressos, para qualquer meio;

b) protétipo ou “monstro” para pecgas destinadas a radio e internet;

¢) storyboard animado ou animatic ou storyboard impresso, para TV e cinema.

Il - Limitar-se, sob pena de desclassificacdo, a 10 (dez) exemplos, independentemente do meio
de divulgacdo, do tipo ou caracteristica da peca e ou material, observando as seguintes regras:

Cada reducdo e/ou variacdo de formato serd considerada como uma pega;

Cada peca apresentada como parte de um kit serd computada no referido limite;

Peca sequencial, para qualquer meio (a exemplo de anuncio para revista, jornal, tablet,
assim como painéis sequenciais de midia exterior ou carrossel para redes sociais) sera
considerada como uma pega, se o entendimento da mensagem depender da leitura do
conjunto sequencial e uma peca sozinha ndo transmitir a mensagem completa da
comunicacgao;

Um hotsite e todas as suas paginas serdo consideradas uma peca;

Um filme e o hotsite em que se encontra hospedado serao considerados duas pecas;
Um banner e o hotsite para o qual ele esteja direcionado serdo considerados duas
pegas.

S6 serdo aceitos exemplos de pecas e/ou material ndo finalizados.
Para a produgdo dos exemplos de pecas ou material ndo serdo aceitas capturas de video.

Na elaborag¢do do animatic poderao ser inseridas fotos e imagens estaticas, além de trilha, voz
de personagens e locugao.

Cada exemplo de peca e ou material devera trazer indicacdo sucinta (exemplos: “cartaz”, “filme
n”n u

TV”, “spot radio”, “anuncio revista”, “monstro internet”) destinada a facilitar posteriormente o
cotejo com o material identificado.

Os storyboards animados, animatics, protétipos e monstros poderdo ser apresentados em
PEN-DRIVE, executaveis no sistema operacional Windows, nos formatos universais, a exemplo
de:
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a) storyboards animados e animatics, para TV e cinema: avi, mov. wmv, mpeg, vob;
b) protétipos e monstros, para radio: mp3, wma;
c) protdtipos e monstros, para internet: pdf, jpg, html, mpeg, swf e mov.

Os exemplos de pecas e ou material devem ser apresentados separadamente do caderno, ter
formatos compativeis com suas caracteristicas e se adequarem as dimensdes do envelope 1. As
pecas que ndo se ajustem as dimensdes do envelope 1 poderdo ser dobradas.

As pecas graficas poderdo ser impressas em tamanho real ou reduzido desde que nao
prejudique sua leitura - sem limitacdo de cores, sem suporte e ou passe-partout, em qualquer
tipo de papel A4 ou A3 até 90 gramas.

Estratégia de Midia e Nao Midia: Devera ser desenvolvida por meio de textos, tabelas, graficos
e ou planilhas nos quais devera ser apresentada:

| - Justificativa da estratégia e das taticas recomendadas, em consonancia com a estratégia de
comunicagdo publicitdria sugerida pela licitante em fung¢ao da verba referencial indicada no
Briefing.

Il - Simulacao do plano de distribuicdo com todas as pecas e ou material constantes da relagao
de pecas apresentadas ja prevista e com informagdes minimas sobre:

a) periodo de distribuicdo das pecas e ou material;
b) quantidades de inser¢des das pecas em veiculos de divulgacéo;

c) valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em veiculos de divulgacéo,
separadamente por meios;

d) valores (absolutos e percentuais) alocados na producdo e ou na execugao técnica de cada
peca destinada a veiculos de divulgacéo;

e) quantidades a serem produzidas de cada peca e ou material de ndo midia;

f) valores (absolutos e percentuais) alocados na produgéo de cada peca e ou material de ndo
midia, entre outras que entender pertinente.

Para fins desta Concorréncia, consideram-se como Ndo Midia os meios que ndo implicam a
compra de espaco ou tempo em veiculos de divulgagdo para a transmissdo de mensagens
publicitarias.

A licitante devera levar em conta as seguintes orientacdes:

e O Plano devera ser entregue em caderno Unico, orientagcao retrato e com espiral preto
colocado a esquerda;

® Capa e contracapa em papel A4, branco, com 90 gr/m2, ambas em branco;
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e Conteldo impresso em papel A4, branco, com 75 gr/m2, orientac3o retrato;

e Espacamentos de 3 cm na margem esquerda e 2 cm na direita, a partir das respectivas
bordas;

e Titulos, entretitulos, paragrafos e linhas subsequentes sem recuos;

e Espacamento simples entre as linhas e, opcionalmente, duplo apds titulos e
entretitulos e entre paragrafos;

o Alinhamento justificado do texto;

e Texto e numeracdo de pdaginas em fonte Arial, cor preta, tamanho de 12 pontos;

e Numeragdo de todas as paginas, no centro inferior, pelo editor de textos, a partir da
primeira pagina interna, em algarismos arabicos;

e O Raciocinio Basico e a Estratégia de Comunicacdo publicitaria deverdo ter até trés
paginas (cada secdo)

e |deia Criativa sem limites de paginas, contanto que sejam apresentadas o limite de 10
(dez) pecas;

e Estratégia de Midia e ndo-midia sem limites de paginas;

e Sem identificacdo da licitante.

Em relagdo aos os subquesitos Raciocinio Basico e Estratégia de Comunica¢do Publicitaria,
estes poderdo ter graficos, quadros, tabelas ou planilhas, observadas as seguintes orientagées:

a) poderéo ser editados em cores;

b) os dados e informacbes deverdo ser editados na fonte Arial e
poderao ter tamanho entre 08 e 12 pontos;

c) as paginas em que estiverem inseridospoderdo ser apresentadas em
papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite previsto, cada folha
de papel A3 sera computadacomo 02 (duas) paginas de papel A4 e
deverao ser impressas na orientagdo paisagem.
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Os graficos, quadros, tabelas ou planilhas integrantes do subquesito Estratégia de Midia e Nao
Midia poderao:

| - ser editados em cores;

Il -ter fontes e tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses
documentos;

Il - ter qualquer tipo de formatagao de margem;

IV - ser apresentados em papel A3 dobrado.

As paginas em que estiverem inseridos os graficos, tabelas e planilhas desse
subquesito poderao ser impressas na orientagdo paisagem.

Os exemplos de pecas integrantes do subquesito Ideia Criativa poderdo ser
apresentados separadamente do caderno principal.

Esses exemplos deverdo adequar-se as dimensdes do Invdlucro n2 1, conforme ja estabelecido
anteriormente.

O Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao Identificada ndo podera ter informacgao, marca,
sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria, antes
da abertura do Invélucro n2 2.

Para fins desta concorréncia, consideram-se como ndo midia os meios publicitarios (off-line)
que ndo implicam a compra de espaco ou tempo em veiculos de divulgacdo, para a transmissao
de mensagens a publicos determinados.

Poderdo ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade de indicar o Plano de Comunicagao
Publicitaria e seus subquesitos. Essas pdginas ndo serdo computadas no limite de pdaginas
previstos.

Além disso, a simulagdo do plano de distribuicdo deverd observar ainda as seguintes condigdes:

a) os pregos das inser¢des em veiculos de comunicagao devem ser os de tabela cheia, vigentes
na data de publicacdo do aviso de licitagdo;

b) deve ser desconsiderado o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacdo, nos
termos do art. 11 da lei 4.680/65;

c) devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre todos os servicos de
fornecedores e veiculos.

d) para veiculos de comunicagao e divulgagdo que ndo atuem com tabelas de precos publicas,
mas que possam ser considerados como formas inovadoras de comunicagado (tais como midia
programatica, trading desks e redes sociais) a licitante devera informar o montante de
investimento proposto a ser utilizado com essas ferramentas no ambito de sua estratégia,
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assim como para o alcance dos objetivos previamente estabelecidos, definindo em sua
proposta quais métricas serdo utilizadas para atingi-los. Para fins desta licitagdo, a publicidade
em plataformas digitais, a exemplo da programacao de publicidade nas redes sociais Facebook,
Instagram e Youtube, estd inserida no conceito de forma inovadora de comunicacgao.

O Envelope 2 - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIO — VIA IDENTIFICADA devera conter
copia fidedigna do plano de comunicacdo de publicitaria, sem os exemplos de pecas referentes
a ldeia Criativa.

Os documentos deverdo ser datados e assinados na ultima pdgina e rubricado nas demais, por
guem detenha poderes de representagao da licitante, na forma de seus atos constitutivos,
devidamente identificado.

O Envelope 3 - CONJUNTO DE INFORMACOES SOBRE A LICITANTE (Capacidade de Atendimento,
Repertdrio e Relatos de Solucdo de Problemas de Comunicagdo) NAO poderad ter informacio,
marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de Comunicagdo
Publicitario — Via Nao Identificada que possibilite a identificagdo da autoria deste antes da
abertura do Envelope 2.

a. A Capacidade de Atendimento da licitante deverd ser constituida por caderno especifico
composto por textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e outros recursos por meios dos quais
a licitante discriminara:

I- A relacao nominal dos seus principais clientes na data da apresentacao das Propostas, com a
especificacdo do inicio de atendimento de cada um deles;

II- A quantificacdo e a qualificacdo dos profissionais que poderdo ser colocados a disposicao da
execucdo do contrato, discriminando-se as areas de estudo e planejamento, criacdo, produgao
de radio, TV, cinema, internet, producao grafica, midia e atendimento;

o A qualificacdo devera ser apresentada sob a forma de curriculo resumido contendo, no
minimo, o nome, a formacdo e a experiéncia dos profissionais;

e Os profissionais indicados para fins de comprovacdo da capacidade de atendimento
deverdo participar da elaborac¢do dos servicos objeto do Edital, admitida sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, mediante
aprovacao prévia da Camara.

llI- As instalagGes, a infraestrutura e os recursos materiais que serdo colocados a disposicdo
para a execu¢do do contrato.

IV- A sistematica de atendimento e os prazos a serem praticados, em condi¢des normais de
trabalho, na criacdo de peca avulsa ou de campanha e na elaboracdo de plano de midia;
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V- As informagGes de marketing e comunicagdo, as pesquisas de audiéncia e a auditoria de
circulacdo e controle de midia que colocara regularmente a disposicdo da Camara sem 6nus
adicionais, na vigéncia do contrato.

Nao ha limitacdo de niumero de pdginas para apresentacao da Capacidade de Atendimento.

b) O Repertodrio sera constituido de pecas e ou material concebidos e veiculados, expostos ou
distribuidos pela licitante, agrupados em caderno especifico.

No caderno especifico do Repertdrio deverao ser apresentadas 10 (dez) pegas e ou material,
independentemente do seu tipo ou caracteristica e da forma de sua veiculagdo, exposi¢do ou
distribuicdo, observado o seguinte:

I- as pegas e ou material devem ter sido veiculados, expostos ou distribuidos a partir de 12 de
janeiro de 2020;

II- as pecas eletronicas deverdo ser fornecidas em PEN-DRIVE, executaveis no sistema
operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser apresentados
separadamente (soltos);

IlI- as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico ou ser apresentadas separadamente
(soltas). Se apresentadas separadamente (soltas), as pecas poderdo ter qualquer formato,
podendo inclusive ser apresentadas dobradas ou nao.

IV- as pecas e ou material ndo podem se referir a acdes executadas no ambito de contratos de
prestacdo de servicos de publicidade de que a Camara Municipal seja ou tenha sido signatario;

V- para cada pega e ou material previstos neste item, devera ser apresentada ficha técnica com
a indicacdo sucinta dos problemas que se prop0s a resolver e a identificagdo da licitante e de
seu cliente, além do titulo, data de producdo, periodo de veiculagdo, e exposicdo e ou
distribuicdo e, no caso de veiculacdo, mencado de, pelo menos, um veiculo que divulgou cada

peca.

A apresentacdo de pecgas e ou material em nimero inferior ao exigido implica, para este
quesito, pontuacdo mdaxima proporcional ao numero de pecas apresentadas, obtida mediante a
aplicagdo da regra de trés simples em relagdo a pontuagao maxima prevista.

N3o ha limitagdo de nimero de pdginas para apresentagao do Repertério.

c) A licitante devera apresentar, em caderno especifico, 02 (dois) Relatos de Solugdes de
Problemas de Comunicagdo, cada um com o maximo de 02 (duas) paginas, em que serdo
descritas solu¢des bem-sucedidas de problemas de comunicacao planejadas e propostas por
ela e implementadas por seus clientes.

As propostas devem ter recebido a autorizagdo para sua produgao ou terem sido veiculadas a
partir de 12 de janeiro de 2020. A apresentacdo de apenas 1 (um) relato no caderno especifico
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implica, para este quesito, pontua¢do maxima equivalente a metade de pontuagao maxima
prevista.

Os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos respectivos clientes e ndo podem
referir-se a agGes executadas no ambito de contratos de prestacdo de servicos de publicidade
de que a CAMARA seja ou tenha sido signatario. A formalizacio do referendo devera ser feita
no préprio relato elaborado pela licitante, mediante a rubrica do autor do referendo em todas
as suas paginas.

Na ultima pdgina do relato devera constar a indicagdo do nome empresarial do cliente e a
assinatura do seu respectivo signatdrio acompanhada do seu nome e cargo ou fungao, sem
necessidade de reconhecimento de firma.

Para cada Relato, é permitida a inclusdo de até 03 (trés) pecas e ou material ndo computados
no limite de paginas ja determinado (duas paginas), independentemente do meio de
divulgacdo, tipo ou caracteristica da peca, caso em que, se incluidos:

I- as pegas eletronicas deverdo ser fornecidas em PEN-DRIVE, executaveis no sistema
operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser apresentados
separadamente (soltos).

II- as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico j4 mencionado, ou serem
apresentadas separadamente (soltas), preservadas, em qualquer hipdtese, a compreensao de
seu conteudo e a indicacdo de suas dimensdes originais: Se apresentadas separadamente
(soltas), as pecas poderdo ter qualquer formato, podendo inclusive ser apresentadas dobradas
ou nao.

lll- para cada peca e ou material, deverd ser apresentada ficha técnica com os dados técnicos
de producdo e/ou veiculacdo.

No Envelope 4 deverd constar a Proposta de Preco, que devera ser elaborada conforme modelo
constante nos anexos do edital, informando o percentual de honorarios incidentes sobre o
preco dos servigos especializados prestados por fornecedores, referentes:

a) a producgdo e a execugdo técnica de peca e ou material;

b) o planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos, de avaliacdo e de
geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais
serdo difundidas as pegas e a¢des publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas ou a serem realizadas;

c) criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacgdo publicitaria destinada a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;
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d) a intermediac¢do na contratagdo de midia digital, no caso em que os veiculos ndo remunerem
a agéncia pelo desconto de agéncia, na forma do disposto no artigo 11 da Lei 4.680/65; e

e) o desconto a ser concedido nos custos internos, calculados sobre a Tabela Referencial de
Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro,
observando-se ainda que se destina a atender a exequibilidade do contrato, adotando-se os
precos de mercado, estabelecidos referencialmente pelas Normas-Padrao da Atividade
Publicitaria, incorporadas ao sistema legal por forca do disposto no Decreto n. 4563/2002 e do
disposto no inciso V do artigo 62 da lei 12.232/2010, que dispde que na apresentacdo da
proposta de prego conterd quesitos representativos das formas de remuneragdo vigentes no
mercado publicitdrio, evitando-se a inexequibilidade do contrato administrativo que vier a ser
firmado:

| - Ndo sera aceito percentual de honorarios superior a 15% (quinze por cento) sobre servigos
externos de producao; sobre pesquisas e instrumentos de avaliagao e de geragao de
conhecimento; sobre formas inovadoras de comunicacdo publicitdria e remuneracdo superior a
20% (vinte por cento) sobre o valor da midia digital adquirida com a intermedia¢do da agéncia,
nos casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia pelo Desconto Padrdo de Agéncia.

Il — N3do sera aceito desconto inferior a 40% (quarenta por cento) sobre a Tabela Referencial de
Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro;

Il - Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos e 0 expresso por extenso,
serd validado o percentual por extenso;

IV - O percentual de honorarios, assim como de desconto proposto serd de exclusiva
responsabilidade da licitante e ndo Ihe assistira o direito de pleitear, na vigéncia do contrato a
ser firmado, nenhuma alteragdo, sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

V - O percentual de honorarios e os custos internos propostos deverdo contemplar todos os
custos e despesas, diretos e indiretos, necessarios a plena execugdo dos servicos objeto desta
licitacdo, tais como despesas com pessoal, administracdo e encargos (obrigacdes sociais,
impostos, taxas etc);

A Proposta de Pre¢o devera ser datada e assinada por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos.

Serdo analisadas apenas as Propostas de Preco das licitantes classificadas no julgamento das
Propostas Técnicas.

A classificacao das Propostas de Preco observara a ordem crescente dos percentuais
apresentados, sendo considerada como a de menor prego aquela que receber maior
pontuacdo, referente ao percentual de honorarios e pelo desconto concedido sobre a Tabela de
Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro.

O prazo de validade da Proposta de Preco devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, a contar
da data da abertura da reunido de licitagao.

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS - ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Praga Visconde de Maua, n°® 89, Centro Petrépolis — Rio de Janeiro CEP 25685-380
Telefone (24) 2291-9200 CNPJ 30.624.696/0001-98



CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

8.5 Da Abertura Dos Envelopes:

Os envelopes 1, 2, 3 e 4 serao recebidos na data e hordrio estipulados no predambulo do Edital e
em seguida, em ato publico, serdo rubricados pela Comissao de Contratac¢do e pelas licitantes
presentes e apds remetido para exame da Subcomissao.

Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessao sera transferida para o dia, local e hora a ser designado
pela Comissdo de Contratagao.

Os integrantes da Subcomissdo Técnica NAO poderdo participar das sessdes de recebimento e
abertura dos envelopes com as Propostas Técnicas e de Preco.

8.5.1 A PRIMEIRA SESSAO:

Abertura da sessdo publica de licitagdo sera realizada no dia, hora e local previsto no
predambulo deste Edital e tera a seguinte pauta inicial: identificacdo dos representantes das
licitantes, por meio do(s) documento(s) exigido(s) em edital; entrega dos envelopes 1, 2, 3 e 4;
rubricar, no fecho, os envelopes 2 e 4 que permanecerdo fechados sob a guarda da Comissao
de Contratacdo, e separa-los dos envelopes 1 e 3; retirar e rubricar o conteddo do envelope 1 e
3.

O ndo recebimento do Envelope 1, também impedira de receber os demais envelopes da
mesma licitante. Apds o encerramento do prazo para recebimento dos envelopes, nenhum
outro envelope, documento ou embalagem sera recebido.

A Comissdo de Contratacdo, antes da abertura do envelope 1, adotara medida para evitar que
seus membros e ou os representantes das licitantes possam, ainda que acidentalmente,
identificar a autoria de algum Plano de Comunicac¢do Publicitario.

Abertos os envelopes 1 e 3, as licitantes ndo poderao desistir de suas Propostas, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao de Contratacao.

A andlise e os tramites administrativos pertinentes ao contetddo dos envelopes 1 e 3
observardo os seguintes procedimentos:

a) suspensdo da sessdo para andlise individualizada e julgamento, pela Subcomissdo Técnica
das vias ndo identificadas do Plano de Comunicacdo Publicitaria e Capacidade de Atendimento,
Repertério e Relatos de Solucdo de Problema de Comunicacao;

b) encaminhamento pela Comissdo de Contrata¢do a Subcomissdo Técnica, dos envelopes 1;

c) elaborag¢do e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissdo de Contratacdo, do
relatdrio de julgamento dos Planos de Comunicagdo Publicitaria, com a pontuacgdo e de
justificativa das razbes que as fundamentaram em cada caso.

d) encaminhamento, pela Comissdo de Contrata¢do a Subcomissado Técnica, dos envelopes 3;
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e) elaboragdo e encaminhamento, pela Subcomissao Técnica a Comissdo de Contratagao do
relatdrio de julgamento das Propostas referentes a Capacidade de Atendimento, ao Repertdrio
e aos Relatos de Solucdo de Problema de Comunicacdo, com as pontuacdes e de justificativa
das razées que as fundamentaram em cada caso.

Se alguma Proposta Técnica for desclassificada (por ndo atender as exigéncias do edital e
anexos, obter pontuag¢do zero em quaisquer quesitos da proposta técnica ou tentar influenciar
a Comissdo ou a Subcomissdo Técnica no processo de julgamento das propostas), a
Subcomissdo Técnica atribuira pontuacdo a cada quesito ou subquesito da Proposta e langara
sua pontuagdo em planilhas que ficardo acondicionadas em envelope fechado e rubricado no
fecho pelos membros da Subcomissdo Técnica, até que expire o prazo para recursos relativos a
essa fase, ndo se aplicando em casos em que o descumprimento resulte na identificacdo da
licitante antes da abertura dos envelopes 2.

As planilhas conterao, respectivamente, as pontuacdes de cada membro para cada subquesito
do Plano de Comunicacao Publicitaria apresentado pelas licitantes e as pontuacdes de cada
membro para os quesitos Capacidade de Atendimento, Repertério e Relato de Soluc¢do de
Problemas de Comunicacao de cada licitante.

8.5.2 SEGUNDA SESSAO:

Apds receber os relatorios de julgamento das Propostas Técnicas (envelopes 1 e 3) respectivas
planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Subcomissao Técnica, a
Comissdo de Contratacdo designara nova data e hordrio para realizacdo da segunda sessdo
publica que terd a seguinte pauta:

a) identificacdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa ndo tenha tido
representante na sessdo anterior, a licitante devera se identificar por meio do(s) documento(s)
exigido(s) em edital;

b) abertura do receptaculo contendo os envelopes 2 e 4;

c) abertura e rubrica do contelddo do envelope 2, cotejo das vias nao identificadas (envelope 1)
com as vias identificadas (envelope 2) do Plano de Comunicacdo Publicitaria, para identificacdo
de sua autoria.

d) elaboragdo da planilha geral com o somatdrio das pontuagées atribuidas ao plano de
comunicagdo publicitdria e separadamente, aos demais quesitos de cada Proposta Técnica.

e) executar o sorteio previsto em caso de empate.

Sera proclamado resultado do julgamento geral da proposta técnica, registrando em Ata as
propostas em ordem de classificacdo, assim como as licitantes que foram desclassificadas.

Do resultado do julgamento e classificacdao ou desclassificacdo, cabera recurso.
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Havendo desisténcia expressa de todos os concorrentes, do direito de interpor recurso, o que
constard em Ata, a Comissdo de Contratacdo dara prosseguimento ao certame.

8.5.3 TERCEIRA SESSAO:

Decididos os recursos, ou ainda, transcorrido o prazo para sua interposi¢ao, a Comissao de
Contratacdo designard nova data e horario para a sessao de abertura das Propostas de Preco —
Envelope 4 das Licitantes classificadas. A sessdo publica terd a seguinte pauta:

a) identificacdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa ndo tenha tido
representante nas sessdes anteriores, a licitante devera se identificar por meio do(s)
documento(s) exigido(s) em edital;

b) abertura dos envelopes 4, exame e rubrica de seus contetdos pela Comissdo e
representantes.

c) julgamento das Propostas de Preco com a identificacdo das Propostas de menores precos,
nos termos da exigéncia fixada no Edital, registrando em Ata as propostas em ordem de
classificagao.

e) do julgamento das propostas cabera recurso.
8.5.4 QUARTA SESSAO:

Decididos os recursos, ou ainda, transcorrido o prazo para sua interposicao, a Comissao de
Contratacdo designara nova data e horario para a sessdo de recebimento e abertura dos
documentos de Habilitagcdo — Envelope 5 das Licitantes classificadas. A sessdo publica terd a
seguinte pauta:

a) identificacdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa ndo tenha tido
representante nas sessdes anterior, a licitante deverd se identificar por meio do(s)
documento(s) exigido(s) no edital;

b) recebimento e abertura dos envelopes 5, das licitantes classificadas e decidir sobre a
habilitacdo, conforme previsto nos artigos 62 e seguintes da Lei 14.133/21 e exigéncias fixadas
no Edital.

c¢) caso a Comissao de Contratacdo julgue necessario fazer o exame internamente, encerra-se a
sessao.

d) do resultado do julgamento habilitacdo e inabilitacdo, cabera recurso.

8.6 Julgamento Das Propostas:

A) JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

A Subcomissao Técnica analisard as Propostas Técnicas das licitantes quanto ao atendimento
das condic¢es estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
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Serdo levados em conta pela Subcomissdo, como critério de julgamento técnico, os seguintes
atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito:

1. Plano de Comunicacdo Publicitaria
1.1 Raciocinio Basico (10 pontos) em relacdo a acuidade de compreensao:
a) Das fungdes e do papel da Camara Municipal nos contextos social, politico e econémico;

b) Da natureza, da extensdo e da qualidade das relacGes da Camara Municipal com seus
publicos;

c) Das caracteristicas da Camara Municipal e das suas atividades que sejam significativas para a
comunicagdo publicitdria;

d) Sobre a natureza e a extensao do objeto da licita¢do;

e) Do desafio de comunicagdo expresso no Briefing;

f) Das necessidades de comunicagdo da Camara Municipal para solucionar esse desafio.
1.2. Estratégia de Comunicacgdo Publicitaria (20 pontos):

a) A adequacdo do partido temdtico e do conceito propostos a natureza e a qualificacdo da
Camara Municipal e a seu desafio de comunicacdo;

b) A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa do partido
tematico e do conceito propostos;

¢) A rigueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicagdo da Camara
Municipal com seus publicos;

d) A adequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagdo publicitaria proposta para a
solucdo do desafio de comunicagdo expresso no Briefing;

e) A consisténcia ldgica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa da estratégia
de comunicacdo publicitaria proposta;

f) A capacidade de articular os conhecimentos sobre a Cimara Municipal, o mercado no qual se
insere, seu desafio de comunicagao, seus publicos, os objetivos de comunicag¢do previstos no
Briefing e a verba disponivel.

1.3. Ideia Criativa (20 pontos)
a) Sua adequacdo ao desafio de comunicagdo expresso no Briefing;
b) Sua adequacdo a estratégia de comunicacgdo publicitaria sugerida pela licitante;

¢) Sua adequacgao ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;
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d) A multiplicidade de interpreta¢des favoraveis que comporta;
e) A originalidade da combinagdo dos elementos que a constituem;
f) Simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

g) Sua pertinéncia as atividades da Camara Municipal e a sua inser¢dao nos contextos social,
politico e econémico;

h) Os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de
pecas e/ou material apresentados;

i) A exequibilidade das pecas e/ou do material;

j) A compatibilidade da linguagem utilizada nas pegas e ou no material aos meios e aos
publicos propostos.

1.4. Estratégia de Midia e Ndo Midia (15 pontos)

a) O conhecimento dos habitos de consumo de comunicagdo dos segmentos de publico
prioritarios;

b) A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

c) A consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas e/ou do material em relagdo as
duas alineas anteriores;

d) A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicagdo proprios da Cadmara Municipal;

e) A economicidade da aplicagdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado de
distribuicdo das pecas e /ou do material;

f) A otimizacdo da midia segmentada, alternativa e de massa.
2. Capacidade de Atendimento (15 pontos)
a) A experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias;

b) A adequacdo das qualificagdes e das quantificacGes desses profissionais a estratégia de
comunicacdo publicitaria da Camara Municipal;

¢) A adequacéo das instalacdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a
disposicdo na execucdo do Contrato;

d) A operacionalidade do relacionamento entre a Cdmara Municipal e a licitante,
esquematizado na proposta;

e) A relevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunicacdo, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a licitante colocara
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regularmente a disposi¢cao da Camara Municipal, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do
Contrato.

3. Repertério (10 pontos)

a) A ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se prop0s a resolver;
b) A qualidade da execugdo e do acabamento da peca e/ou material;

c) A clareza da exposicdo das informacGes prestadas.

4. Relatos de solugbes de problemas de comunicagdo (10 pontos)

a) A evidéncia de planejamento publicitario;

b) A consisténcia das relacGes de causa e efeito entre problema e solucéo;

c¢) A relevancia dos resultados apresentados;

d) A concatenacdo logica da exposicado.

A pontuacdo da Proposta Técnica esta limitada a 100 (cem) pontos e sera apurada segundo a
metodologia a seguir:

Quesitos/ Subquesitos Pontos
Plano de Comunicacdo Publicitaria 65

Raciocinio Basico 10

Estratégia de Comunicacdo Publicitaria 20

Ideia Criativa 20

Estratégia de Midia e Nao Midia 15
Capacidade de Atendimento 15
Repertdrio 10
Relatos de Solucdes de Problemas de Comunicacao 10
Pontuag¢dao Mdaxima Total 100

A pontuacdo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de cada membro da
Subcomissdo Técnica.

A Subcomissdo reavaliara a pontuacao atribuida a um quesito ou subquesito sempre que a
diferenga entre a maior e a menor pontuagdo for superior a 20% (vinte por cento) da
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pontuagdo maxima do quesito ou do subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das
pontuacgdes atribuidas, de conformidade com os critérios objetivos previstos no Edital.

Persistindo a diferenca de pontuagao prevista apos a reavaliagdo do quesito ou subquesito, os
membros da Subcomissdo, autores das pontuagdes consideradas destoantes, deverdo registrar
em relatdrios as razdes que os levaram a manter a pontuacgao atribuida ao quesito ou
subquesito reavaliado, que sera assinada por todos os membros da Subcomissdo e passara a
compor o processo desta licitacdo.

A pontuacdo de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

Serd considerada mais bem classificada, na fase de julgamento da Proposta Técnica, a licitante
gue obtiver a maior pontuagao.

Sera desclassificada a Proposta que:
a) Nao atender as exigéncias do Edital e de seus anexos;
b) Obtiver pontuac¢do zero em quaisquer dos quesitos de sua proposta técnica.

¢) tentar influenciar a Comissdo ou a Subcomissdo Técnica no processo de julgamento das
propostas.

A Proposta de Precos devera ser apresentada apenas com as informagdes constantes do Anexo
correspondente ao Modelo de Proposta de Precos.

Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante e ndo Ihe assistird o
direito de pleitear, na vigéncia do Contrato a ser firmado, nenhuma alteracdo, sob a alegacdo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

As propostas das licitantes classificadas no julgamento das Propostas Técnicas serdo analisadas
guanto ao atendimento das condi¢Oes estabelecidas no Edital e em seus anexos.

Serd desclassificada a Proposta de Precos que apresentar precos baseados em outra Proposta
ou que contiver qualquer item condicionante para a entrega dos servigos.

A licitante devera apresentar uma Unica proposta de precgos da qual constardo os seguintes
itens:

a) honorarios sobre servicos externos de producdo intermediados pela agéncia;

b) honorarios sobre pesquisas e instrumentos de avaliagdo e de geracdo de conhecimento

como a intermediagdo e supervisdao da agéncia;

¢) honorarios sobre formas inovadoras de comunicagdo publicitdria com a intermediagdo e
supervisdo da agéncia;

d) remuneracgdo sobre o valor da midia digital contratada por intermédio da agéncia, quando o
veiculo ndo remunere esta com o desconto de agéncia;
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e) percentual de desconto sobre os custos internos, baseado na tabela de Custo Internos do
Sindicato das Agéncia de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro — SINAPRO, a ser concedido
pela agéncia a Camara Municipal.

A proposta de politica de precos devera levar em considera¢do que a Cdmara Municipal
efetuara o pagamento no prazo de até 30 dias a contar do recebimento da nota fiscal.

Os pregos ofertados pela licitante devem incluir todos os custos diretos e indiretos relativos aos
objetos deste instrumento convocatdrio, inclusive materiais de uso e consumo para
consecucao dos servicos, assessoria de marketing, planejamento, criacdo, mao-de-obra, bem
como todos os encargos tributdrios sociais, trabalhistas, previdencidrios, securitarios ou
quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razao do objeto deste
edital, ndo cabendo ao 6rgdo contratante custos adicionais.

A Classificacdo se dara da seguinte forma:

a) percentual de honorarios sobre producdo e execucdo técnica externa, com a
intermediacdo e supervisao da agéncia, de pegas ou material:

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 Até 10%

18 11%

15 12%

12 13%

10 14%

05 15%

b) percentual de honorarios sobre o planejamento e a execugao de pesquisas e de outros
instrumentos, de avaliacdo e de geracdo de conhecimento sobre o mercado, o
publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais serdo difundidas as pecas e acdes
publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas ou a serem realizadas,
com a intermediacdo e supervisGes da agéncia.

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 Até 10%

18 11%

15 12%

12 13%

10 14%
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15%

¢) percentual de honorarios sobre a criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicagdo publicitdria destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em
consonancia com novas tecnologias, com a intermediagao e supervisao da agéncia.

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 Até 10%

18 11%

15 12%

12 13%

10 14%

05 15%

d) percentual de remuneragdo sobre a contratagdo de midia digital com a intermediagdo
da agéncia, quando o veiculo ndo remunere a agéncia pelo desconto de agéncia.

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 Até 10%

18 11%

15 12%

12 13%

10 14%

05 15%

e) desconto sobre a Tabela de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda
do Estado do Rio de Janeiro.

PONTOS DESCONTO SOBRE A TABELA DE CUSTO INTERNOS
20 De 60% ou acima de 60%

15 De 55% a 59%

12 De 50% a 54%
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De 40% a 49%

Serdo consideradas as melhores propostas de preco aquelas que atingirem as maiores
pontuacdes através da formula abaixo:

NFPP= Nota final da Proposta de Preco
D1 — Pontuacdo aplicada ao percentual sobre honorarios de producdo externa.

D2 — Pontuacdo aplicada ao percentual de honorarios sobre pesquisa e outros instrumentos de
avaliacdo

D3 - Pontuacdo aplicada ao percentual de honorarios sobre formas inovadoras de
comunicagao.

D4 — Pontuacdo aplicada ao percentual de remuneragdo da agéncia sobre o valor da midia
digital intermediada pela agéncia, que ndo enseje o pagamento do desconto de agéncia pelos
veiculos de divulgacao.

D5 — Pontuacdo aplicada ao Desconto sobre a Tabela de Custo Internos do Sindicato das
Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro

NFPC= D1+D2+D3+D4+D5
DO JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS
A Pontuacdo Final sera obtida através da férmula abaixo:
PF = (NFPT X 0,70) + (NFPP X 0,30), onde:
PF = Pontuacao final
NFPT = Pontuacdo relativa a proposta técnica
NFPP = Pontuacao relativa a proposta de prego

Havendo empate, o desempate se dara através da atribuicdo da maior nota aos quesitos da
proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Comunicacgdo Publicitaria;
a) Ideia Criativa;

b) Raciocinio Basico

c) Estratégia de Midia e Ndo Midia

Apds a utilizacdo do critério de desempate, persistindo o empate, a decisao se fara através de
sorteio que ocorrera em sessao publica.
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Sera considerada vencedora, a Licitante mais bem classificada no julgamento final da média
ponderada entre as Propostas Técnicas e de Precos.

8.7 Requisitos de Habilitagao

A habilitacdo se restringird as exigéncias indispensaveis ao cumprimento das obriga¢oes
contratuais, em observancia ao art. 37, inciso XXI, da Constituicdao Federal e ao art. 67 da Lei n2
14.133/2021.

Serdo exigidos:

o Habilitagdo Juridica: apresentacdo de atos constitutivos e documentos que
comprovem a regularidade juridica da empresa;

o Regularidade Fiscal e Trabalhista: comprovacdo de regularidade junto aos drgdos
competentes;

o Qualificagdo Econdmico-Financeira: apresentacdo de balango patrimonial e indices
contabeis compativeis com o porte e a complexidade do objeto;

o Qualificagdo Técnica: comprovacdo de experiéncia em campanhas publicitarias de
natureza semelhante, por meio de atestados de capacidade técnica emitidos por entes
publicos ou privados;

o Certificagcdao Profissional: apresentacdo do Certificado de Qualificagdo Técnica emitido
pelo Conselho Executivo das Normas-Padrao (CENP), requisito obrigatdrio previsto na
Lei n2 12.232/2010.

a) Exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, trabalhista e social
Nos termos do art. 68 da Lei n? 14.133/2021, a empresa vencedora devera apresentar:

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

Certidao Conjunta da Receita Federal e Divida Ativa da Uniao;
CertidGes estaduais e municipais pertinentes;

Declaracoes de cumprimento dos requisitos legais e de inexisténcia de impedimentos
para licitar e contratar com o Poder Publico.

Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagao para as empresas de
pequeno porte, entendendo-se como empate aquelas situa¢des em que o resultado final,
constituido pela média ponderada das pontuacées das Propostas Técnica e de Preco, alcancada
pelas microempresas e empresas de pequeno porte, sejam iguais a média ponderada
apresentada pela licitante mais bem classificada e desde que ndo seja esta uma microempresa
ou empresa de pequeno porte.

Ocorrendo o empate entre microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado
sorteio entre elas.
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A empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que trata a lei complementar n.
123/2006 devera apresentar, na forma da lei, juntamente com os documentos de habilitacdo, a
declaracdo de que ndo se encontra em nenhuma das situacdes do paragrafo 42 do artigo 32 do
citado dispositivo e que no ano calendario da realizagao da licitagdo, ainda ndo celebrou
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

8.8 Principios da Competitividade

O edital deverd observar os principios da ampla competitividade e proporcionalidade,
vedando exigéncias excessivas ou desproporcionais que restrinjam a participac¢do de licitantes,
em consonancia com a Constituicdo Federal e a Lei n2 14.133/2021.

Serdo exigidos apenas os documentos e comprovacdes necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade da agéncia de executar o objeto contratado.

8.9 Julgamento e Adjudicacao

e O julgamento das propostas sera realizado pela Comissao de Licitagao, que aplicara os
critérios técnicos e de preco previstos no edital;

o O julgamento das propostas técnicas e de precos e o julgamento final do certame serao
realizados exclusivamente com base nos critérios especificados no instrumento
convocatorio

e Serdo fixados critérios objetivos e automadticos de identificacdo da proposta mais
vantajosa para a administracdo, no caso de empate na soma de pontos das propostas
técnicas, nas licitagcdes do tipo “melhor técnica”;

® A adjudicacdo ocorrera de forma global, contemplando a contratacdo de uma Unica
agéncia, em razdo da indivisibilidade técnica do objeto, que exige unidade criativa,
estratégica e operacional;

e O contrato serd formalizado apés homologacdo do certame e comprovacdo de todas as
condicdes de habilitacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo total estimado é de R$ 750.000,00, com base no orcamento disponivel pela CaAmara
Municipal de Petrépolis.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 - A contratagdo esta devidamente adequada ao or¢amento da Camara Municipal de

Petrdpolis para o exercicio financeiro correspondente.
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10.2 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Petrdpolis. A contratacdo serd
atendida pela seguinte dotacao:

Programa de Trabalho: XX.XXX. XX XXX.XXXX.X.XXX;

Elemento de Despesa: X.X.XX.XX.XX.XX;
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EDITAL N° 001/2025

ANEXO Il

BRIEFING

Camara Municipal de Petrépolis

INTRODUCAO

O presente documento visa definir os parametros e as orientacdes para a contratacdo
de uma agéncia de publicidade, cuja missdao sera conduzir a transformacgdo e a
moderniza¢do da comunicacgado institucional da Camara Municipal de Petrépolis.

Em consonancia com as diretrizes trazidas pelo ambiente digital contemporaneo, o
novo desafio é aprimorar os mecanismos de interagao com a sociedade, sem desvirtuar
o rigor e a legalidade inerentes a um érgao publico.

Este Briefing tem o propdsito de orientar as exigéncias e as expectativas da Camara
Municipal de Petrépolis quanto a proposta de comunicacdo a ser apresentada no
processo licitatério de contratacdo de agéncia de publicidade.

As agéncias interessadas deverdo apresentar projetos que aliem a inovagdo e o uso
estratégico das novas tecnologias a manutencdo dos padrdes juridicos e institucionais,
assegurando uma comunicagdo moderna, eficaz e transparente.

Ao mesmo tempo, ndo se deve deixar de lado as midias consideradas “tradicionais”,
pois entende-se que parte da populacdo ainda se informa por meio delas, portanto,
deve-se considerar que uma parte dos esforcos sera voltada a divulgacdo em radios,
TVs, jornais impressos, materiais graficos e outros meios de divulgacao.

CLIENTE
Camara Municipal de Petrépolis
CARACTERIZACAO DO CLIENTE

A Camara Municipal de Petrdpolis é formada por 15 vereadores, eleitos de forma
democratica, pelo voto secreto. Os vereadores tém, dentre varias, as funcbes de
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legislar e fiscalizar os atos do Poder Executivo Municipal; indicar melhorias para o
municipio, assim como oferecer aos municipes, solu¢des modernas, racionais e
objetivas, de cujo trabalho resulte ao cidaddao a constante melhora na qualidade de
vida, bem como construcdo da dignidade da pessoa e o exercicio da cidadania.

O vereador n3o pode executar acOes, apenas fiscalizar obras e melhorias. De acordo
com o artigo 31 da Constituicdo Federal, o legislador ndo tem poder de execucdo
administrativa. Portanto, a Camara ndo pode resolver problemas de saude, de
educacdo, de meio ambiente, transito ou moradia, e sim auxiliar a Administracdo a
conhecer esses problemas e sugerir solugdes por meio de indicagdes e requerimentos.

Além disso, os vereadores ndo podem apresentar projetos que originem despesas,
criacdo de cargos publicos ou matérias sobre patrimonio.

Também ¢é importante lembrar que nao existe qualquer subordinagdao em relagdo aos
Poderes Executivo ou Judiciario. Sempre deve haver entrosamento, mas subordinagao
nunca. Ocorre no Municipio o mesmo que ocorre na esfera estadual e federal. Os
Poderes sdo independentes e harmonicos entre si. A divisdo dos Poderes é a esséncia
da democracia. Quem elabora a Lei, ndo a executa nem a interpreta. O Poder
Legislativo é a fonte da Lei.

O poder legislativo de Petrdpolis ocupa o Paldcio Amarelo, uma verdadeira joia da
arquitetura da cidade que, atualmente, passa por uma profunda obra de restauragao.

A comunicacdo da Camara é feita por meio das redes sociais (Instagram, Facebook),
site institucional, transmissdao ao vivo das sessOes e audiéncias publicas pelos canais da
Camara no Youtube e na Speedfiber, newsletter quinzenal e envio de releases e avisos
de pauta a imprensa.

Além disso, o Departamento de Comunicacao é responsavel pela cobertura fotografica
dos eventos, publicacdo dos atos oficiais, monitoramento de noticias e apoia
demandas de outros setores como, por exemplo, a redacdo e a producado de folhetos,
relatério anual digital e materiais impressos.

DESAFIO DE COMUNICAGAO

Recentemente, a Camara Municipal de Petrépolis tem buscado alinhar suas praticas
comunicacionais as exigéncias de um mundo digital em constante evolucdo, como
pode ser visto nos canais oficiais e no portal institucional.
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Este contexto impOe a necessidade de renovar a forma de se comunicar, integrando
ferramentas tecnoldgicas que potencializem o engajamento e a dissemina¢do de
informacdes, sem abandonar o compromisso com a formalidade e o embasamento
juridico que regem seus atos e comunicacdes.

A Camara Municipal de Petrdpolis enfrenta o desafio de romper com os modelos
tradicionais de comunicacdo, adotando uma postura inovadora que incorpore, de
forma efetiva, as novas tecnologias e tendéncias digitais.

Entre as questbes a serem tratadas, destacam-se a atualizacdo dos meios de
divulgacdo, integrando plataformas digitais, redes sociais e recursos interativos que sdo
disponibilizados pelas redes; a conciliagdo entre inovacao e formalidade,equilibrando o
uso de linguagens modernas com o imperativo de manter a objetividade e a clareza
exigida na divulgacdo de atos publicos; e ainda o engajamento de um publico
diversificado,dialogando com variados segmentos da sociedade, atendendo tanto o
cidaddo comum, quanto os profissionais da midia, sem prejuizo da identidade e da
seriedade institucional.

A comunicacdo institucional prevista deve ser compreendida como uma ferramenta
estratégica de gestdo publica, voltada a valorizacdo da funcdo legislativa, a divulgacdo
transparente das a¢Ges da CMP e a aproximagdo entre a Camara e os cidadaos.

OBJETIVO GERAL E OBJETIVOS ESPECIFICOS

Objetivo Geral:

Promover a transformacdo da comunicacdo institucional da Cadmara Municipal de
Petrdpolis, adotando estratégias inovadoras e tecnolégicas que fortalecam a
transparéncia, a participacdo cidada e a imagem institucional, sempre em consonancia
com os preceitos legais e formais.

Objetivos Especificos:

Ampliar o conhecimento da populacdo sobre os atos, projetos, programas, eventos e
politicas publicas conduzidas pela Cdmara Municipal.

Estabelecer canais e estratégias eficazes de comunica¢do com diferentes publicos-alvo,
com énfase em linguagem acessivel e inclusiva.
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Fomentar a interacdo com a sociedade, contribuindo para o fortalecimento da
cidadania e o engajamento social.

Desenvolver uma identidade digital moderna e alinhada aos valores institucionais,
refletindo a nova era da comunicagao publica.

Integrar e otimizar os canais de comunicagao digitais e tradicionais, promovendo uma
interface interativa e acessivel para o cidadao.

Estabelecer indicadores e métricas que permitam a avaliagdo continua da eficacia das
acdes implementadas.

Garantir a manutencao de preceitos juridicos e institucionais, mesmo no contexto da
moderniza¢dao comunicacional.

ESTRATEGIA DE COMUNICAGCAO

As empresas deverdo mostrar uma estratégia de comunicacdo abrangente,
contemplando aspectos publicitarios,acbes de midia e nao-midia, visando atender aos
objetivos estabelecidos neste briefing.

O planejamento apresentado deverd incluir uma campanha para reafirmar o papel do
poder legislativo na cidade, ressaltando a importancia das atividades para o cotidiano
da populacdo, enquanto orgdo de representacdo democratica de todos os segmentos
da comunidade; o impacto direto das leis e acdes do legislativo na vida dos municipes,
transparéncia e a disponibilidade de canais de participacao e controle social.

Também é importante a criacdo de um cronograma bdsico de postagens para as redes
sociais, considerando os meses de outubro e novembro, além de sugestbes para o uso
eficaz das redes sociais, como, por exemplo, a criacdo de séries de videos de curta
duracdo contando do dia a dia da instituicdo, dos trabalhos legislativos, do
acompanhamento e resultado das obras de restauracdo, dos eventos, das audiéncias
publicas,dos projetos especiais e ainda da histdria do Paldcio Amarelo e da Camara
Municipal.

Adicionalmente, a proposta devera prever a alocacdo de recursos para a veiculacdo de
anuncios em meios de comunicagdo tradicionais, como radios e TVs, de forma a
garantir a abrangéncia da comunicagdo e o alcance de publicos que ndo utilizam
frequentemente as plataformas digitais. A estratégia de midia devera ser flexivel e
adaptdvel, permitindo ajustes ao longo do tempo com base nos resultados obtidos e
nas mudangas do cenario midiatico.
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A estratégia de comunicacdo devera sempre coincidir com os valores da transparéncia,
da participacdo cidadda e do compromisso com o bem publico. Deverdo ser
consideradas formas modernas de divulgacdo do trabalho legislativo.Para tanto,
deverao ser considerados os diversos publicos-alvo, adaptando a linguagem e os canais
de comunicacdo para cada um deles.

No que se refere a estratégia de midia e ndo-midia, a proposta deverd explorar as
potencialidades das diferentes plataformas e formatos disponiveis, buscando otimizar
a disseminacdo das informacoes e o engajamento do publico.

E importante que a agéncia demonstre familiaridade com as tendéncias do marketing
digital, como a producdo de conteudo para redes sociais, a criacdo de videos e a
utilizacdo de técnicas de storytelling para valorizar a histéria, a memdria e o trabalho
da Camara Municipal.

Periodo a ser considerado para o exercicio criativo: 2 meses (outubro e novembro).
Verba para a simulagdo do planejamento: R$100.000,00.
Abrangéncia: local.

Publico-alvo: habitantes de Petrdpolis, em diversas faixas etarias, classes sociais e
niveis de escolaridade. Sociedade civil organizada. Vereadores, servidores e
colaboradores internos.Imprensa local e regional.

Midias: podem ser consideradas todas as midias e as ferramentas digitais, além dos
veiculos de abrangéncia local.

Observagao: o plano de comunicag¢do publicitdria entregue nessa fase do processo
licitatdrio deverd, posteriormente, ser analisado e reavaliado pela a equipe da ASCOM
da Camara Municipal de Petrdépolis, sendoajustado conforme a necessidade, ndo
havendo nenhuma obrigacdo da Camara em executar o plano da maneira como foi
proposto.

RESULTADOS ESPERADOS

Maior alcance e interacao digital: Aumento do engajamento e da participacao do
publico nos canais institucionais, evidenciado por métricas de acesso, interagdo e
feedback.
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Fortalecimento da imagem institucional: Consolidacdo da Camara como uma
instituicdo moderna e transparente, capaz de dialogar com o cidadao de forma
inovadora sem perder o rigor juridico.

Integracdo de plataformas: Unificacdo e otimiza¢ao dos canais de comunicagao,
proporcionando uma experiéncia digital coerente e acessivel.

Avaliacdo continua: Estabelecimento de indicadores e ferramentas de monitoramento
gue permitam a mensuragao dos resultados e a realizacao de ajustes no curto, médio e
longo prazo.
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EDITAL N° 001/2026

ANEXO Il

PROCURACAOQ

Petropolis, de de 2026.

A

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS - RJ.

A/C Sr. Pregoeiro

REF.: Concorréncia por Técnica e Prego n° 001/2026

Em cumprimento aos ditames deste Edital,
utilizamo-nos da presente para constituir como Procurador o Sr.
............................................................................. , portador da Carteira de
Identidade n°® ... Orgao Expedidor....... , ao qual outorgamos os
mais amplos poderes, inclusive para realizar lances verbais, negociar
melhores pregos, apresentar ou assinar propostas, interpor recursos quando
cabiveis, transigir, desistir, assinar atas e documentos e, enfim, praticar os
demais atos do presente Pregéao.

Declaramos ter pleno conhecimento de todos os
aspectos relativos a Licitacdo e nossa plena concordancia com as condi¢coes
constantes no presente Edital e seus anexos.

Atenciosamente

EMPRESA LICITANTE — CNPJ
ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL

Obs. Deve ser entregue na abertura da sessdo publica.Deve ser impresso em folha timbrada
do licitante.
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EDITAL N° 001/2026

ANEXO IV
(Em papel timbrado da licitante)

DECLARACAO
HABILITACAO PARA CREDENCIAMENTO

Raz3 ial LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o
n° , sediada na (endereco completo),
declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no artigo 63, inciso |, da
Lei n® 14.133/2021, que cumpre plenamente os requisitos exigidos para a
habilitacdo na Licitagdo modalidade Concorréncia por Técnica e Preco da
Camara Municipal de Petropolis.

Declara ademais, que nao esta impedida de participar de licitacbes e de
contratar com a Administracdo Publica em razdo das penalidades, nem de
fatos impeditivos de sua habilitacao.

Petropolis, de de 2026.

(Nome e assinatura do Declarante)

Obs. Esta declaragdo devera ser entregue no ato da Abertura da Sessdo Publica.
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EDITAL N° 001/2026

ANEXO V
(Em papel timbrado da licitante)

DECLARACAO
INEXISTENCIA DE MENOR TRABALHADOR

CUMPRIMENTO RESERVA VAGAS PARA PESSOAS COM
DEFICIENCIA E REABILITADO

(Raz&o Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob

on° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de ldentidade n° e

do CPF n° DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do

artigo 68 da Lei Federal n° 14.133/2021, que regula o art. 37, inciso XXI, da
Constituicao Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos;
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei n°
8.213/1991 bem como art. 62 da Lei n° 14.133/2021, que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei n° 8.213/1991
bem como art. 62 da Lei n° 14.133/2021; e ainda, que nao possui
empregados executando trabalho degradante ou forgado, observado o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicéo
Federal.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de
aprendiz.

Petropolis, de de

Representante Legal
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EDITAL N° 001/2026
ANEXO VI

DECLARACAO DE ME, EPP OU MEI

Razédo Social da Empresa , com sede
na

,inscrita no CNPJ sob o n°

vem, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a)

portador(a) da Carteira de Identidade n°_ e do

CPF n° , DECLARAR, sob as penas da Lei,que é
(MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os requisitos legais
para efeito de qualificacdo como ME-EPP-MEI e que ndo se enquadra em
nenhuma das hipoteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°®
123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 48 da
mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participacao
no presente certame.

(representante legal)
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EDITAL N° 001/2026

ANEXO VII
(Em papel timbrado da licitante)

DECLARA(}:&O DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO MODELO

Em razdo da participagdo da licitagdo supra, que tem como objeto a
contratagcao de Agéncia de Publicidade, conforme especificados no Anexo | —
Termo de Referéncia/Especificagdes do objeto, parte integrante do presente
Edital. A Empresa [XXXXXXXXXXXXX], inscrita no CNPJ sob o n°
XX XXX XXXIXXXXXX], com sede na [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX],
por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) [XXXXXXXXXXXXXX],
portador(a) do Documento de ldentidade n® XXXXXXXXXXXXXXX], 6rgéao
emissor [XXXXXXX] e do CPF n°® [XXXXXXXXXXXXXXX], DECLARA para
fins de participagdo na Concorréncia N° 001/2026, que atendem aos
requisitos de habilitacdo, respondendo pela veracidade das informacgdes
prestadas, na forma da lei, e que, até a presente data, inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores, conforme disposto no inciso | do art. 63° da Lei n°
14.133, de 1 de abril de 2021. Declaro ainda que conhego e concordo com
todos os termos deste Edital. O signatario assume responsabilidade civil e
criminal por eventual falsidade.

(representante legal)
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EDITAL N° 001/2026

ANEXO Vil

MINUTA

CONTRATO CMP N° XXX/2026

Termo de contratagdao de Agéncia de
Publicidade para prestagao de servigos
técnicos especializados, que fazem
entre si o Municipio de Petrépolis, por
sua Camara Municipal e

) 0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.006960000600004
(Processo CMP ADM n° 458/2025).

Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado o Municipio
de Petrépolis, por sua CAMARA MUNICIPAL, inscrita no CNPJ sob o n.°
30.624.696/0001-98, com endereco a Praga Visconde de Maua, n° 89 — Centro
— Petrépolis/RJ, neste ato representada por seu Presidente, vereador Carlos
da Costa Machado (Junior Coruja), doravante denominada CONTRATANTE

e, de outro lado, , inscrito no CNPJ sob o
n° , com enderecgo a , n° -
, __ — CEP , doravante

denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu sdcio,
, acordam assinar o presente Contrato decorrente da
Concorréncia n° 001/2026, cuja celebragao foi autorizada através do processo
administrativo n°. 458/2025 e que se regera pela Lei Federal n°® 12.232/2010,
mediante a aplicagcdo, de forma complementar, da Lei n° 14.133/2021, e
demais legislagbes pertinentes ao objeto, nos termos da proposta, do ato
convocatoério e atendidas as clausulas e condigdes que se enunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLACAO E DOCUMENTOS VINCULADOS

1.1. O presente contrato reger-se-a pelas disposi¢cdes da Lei n°® 12.232 de 29
de abril de 2010 e aplicagéo, de forma complementar, da Lei n® 14.133 de 01
de abril de 2021, da Lei Federal n°® 4.680, de 18 de junho de 1965 e do Decreto
Federal n® 57.690, de 1° de fevereiro de 1966.
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1.2. Independentemente de transcricdo, passam a fazer parte deste contrato - e
a ele se integram em todas as clausulas, termos e condi¢gdes aqui n&o
expressamente alterados — o Edital da Concorréncia Publica n°® 001/2026 da
Camara Municipal de Petrépolis - CMP e seus anexos, bem como os
documentos que tenham servido de base para o julgamento do certame
supracitado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

2.1. Contratagdo de agéncia de publicidade, para execugédo integrada de
servigos técnicos especializados de comunicagao institucional, visando ao
fortalecimento da comunicacdo publica da Camara Municipal de Petrépolis,
compreendendo:

2.1.1. Estudo, planejamento e conceituacdo de campanhas e pecas
publicitarias;

2.1.2. Criagdo, produgdo e execugao de materiais em midias digitais,
impressas, televisivas e radiofbnicas;

2.1.3. Programacao visual e desenvolvimento de conteudo multimidia, incluindo
videos, audios, transmissdes ao vivo, podcasts, animagodes e infograficos;

2.1.4. Execugdo e acompanhamento de planos de midia, com analise de
desempenho e relatérios periodicos;

2.1.5. Intermediagao e supervisdo técnica de servigos graficos, audiovisuais e
de veiculagao em terceiros;

2.1.6. Adocéo de estratégias inovadoras de marketing digital e comunicagao
interativa, assegurando a modernizacdo da imagem institucional e maior
engajamento com a sociedade.

2.2. A contratagao dos servigos, elencados no subitem 1.1, tem como objetivo o
atendimento ao principio da publicidade e ao direito a informagao, por meio de
acdes que visam difundir ideias e principios, posicionar instituicbes e
programas, disseminar iniciativas e politicas publicas, ou informar e orientar o
publico em geral.

2.3. A CONTRATADA devera atender aos seguintes requisitos minimos para a
devida execugao do objeto contratado:

[) Equipe multidisciplinar composta por profissionais de planejamento, midia,
criacdo, redagao, design e produgéo audiovisual;

[I) Capacidade comprovada de execucdo multicanal, incluindo midias
tradicionais e digitais;
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[Il) Atendimento as normas técnicas da ABNT, especialmente em relagdo a
qualidade grafica, acessibilidade audiovisual e padrdes digitais (resolucao,
formatos e compatibilidade entre plataformas);

IV) Apresentacédo de plano de trabalho inicial detalhado, contendo estratégias
de comunicagao, cronograma e métricas de avaliagao;

V) FElexibilidade operacional para atendimento sob demanda e em prazos
variados;

VI) Compromisso com a transparéncia, incluindo aprovagao prévia de pecgas e
relatorios mensais de desempenho.

2.4. E vedada a subcontratac&o total do objeto.

2.5. Podera ser admitida subcontratacdo parcial de servigos auxiliares, desde
que vinculados a execugao de planos de midia e produgao grafica/audiovisual,
respeitando os limites e condi¢gdes estabelecidos no contrato.

2.6. A subcontratacdo parcial ndao eximira a agéncia em manter a
responsabilidade integral pela coordenacgao, supervisdo e qualidade técnica
das entregas.

2.7. Qualquer subcontratacdo devera ser previamente autorizada pela
Administracao e formalizada em contrato.

2.8. Para a prestacdo dos servigcos sera contratada 01(uma) agéncia de
propaganda, doravante denominada CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO — CREDITO ORCAMENTARIO — PAGAMENTO:

3.1. O prego global do presente contrato & de REXXXXXX (XXXX) sendo que
essa despesa correra pelo Programa de Trabalho XXXXXXXXX e Elemento de
Despesa XXXXXXXX do Orcamento da Camara Municipal.

3.2. Considerando a natureza do objeto (servicos de publicidade), adota-se o
regime de empreitada por preco global, nos termos do art. 6°, inciso VIII, alinea
“b”, da Lei n°® 14.133/2021, em consonancia com a Lei n° 12.232/2010.

3.3. O pagamento sera efetuado em parcela mensal, mediante apresentacao
de Nota Fiscal/Fatura pela contratada, acompanhada de relatério técnico
aprovado pela ASCOM.

CLAUSULA QUARTA: DO LOCAL E DAS CONDICOES DA ENTREGA:
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4.1. As entregas de materiais digitais deverdo ser realizadas em plataformas
eletrbnicas definidas pela CONTRATANTE (e-mail institucional, repositério
compartilhado ou outro meio seguro).

4.2. Os materiais graficos, quando necessarios, deverao ser entregues na sede
da CONTRATADA - Palacio Amarelo, situado a Praca Visconde de Maua, n°
89 - Centro, Petrépolis/RJ.

4.3. Servicos de cobertura de eventos, transmissdes ao vivo e fotografia
ocorrerdao nas dependéncias da Camara ou em locais previamente definidos,
de acordo com a agenda institucional.

CLAUSULA QUINTA: DA VIGENCIA E GARANTIA CONTRATUAL

5.1. Este contrato tera inicio a partir da emissdao da ordem de servigo pela
Administragdo, apos assinatura e apresentacdo da garantia contratual de 5%
do valor global.

5.1.1. Apdés a homologacdo do resultado da licitagdo, a vencedora sera
convocada para assinar o contrato no prazo maximo de até 10 (dez) dias
uteis, contados da data da convocacéo oficial expedida pela Administragao;

5.1.2. O prazo a que se refere o subitem 5.1.1 podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitacéo justificada da adjudicataria e
desde que aceita pela Administragdo, conforme disposto no §1° do art. 90 da
Lei 14.133/21.

5.1.3. O ndo cumprimento do prazo estipulado para a assinatura do contrato,
sem justificativa aceita pela Administragdo, caracterizara o descumprimento
total da obrigagcdo assumida, ensejando a aplicagdo das penalidades cabiveis,
bem como a convocacgao das licitantes remanescentes, conforme disposto no
§2° do art. 90 da Lei 14.133/21.

5.2. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses a partir da
assinatura do mesmo, na forma do art. 105 da Lei 14.133/21, prorrogavel por
iguais e sucessivos periodos, até o limite legal permitido, conforme art. 107 da
referida Lei, mediante interesse da Administragdo e vantajosidade para a
CONTRATANTE.

5.2.1. A CONTRATADA n&o tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

5.2.2. Em caso de prorrogagao deste contrato, 0 mesmo sera reajustado
mediante aplicacdo de indice oficial do setor (SINAPRO), ou por outro que
venha substitui-lo;
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5.2.3. Para os custos com terceiros, aplicar-se-a o valor praticado no mercado
a época da execucéo, respeitado o limite orgamentario do contrato.

5.3. Nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, sera exigida
garantia contratual correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato, como condig¢ao para assinatura deste instrumento contratual.

5.4. A forma da garantia sera de livre escolha da CONTRATADA, devendo ser
prestada por uma das seguintes modalidades legalmente previstas:

I) Caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica;
II) Seguro-garantia;
[Il) Fianga bancaria.

5.4.1. A garantia em dinheiro devera ser depositada na Instituicdo Financeira
indicada pela Administracdo, com corregao monetaria.

5.4.2. Quando a garantia se processar sob a forma de Seguro-Garantia ou
Fianca Bancaria, a mesma nao podera ser prestada de forma proporcional ao
periodo contratual, devendo sua validade coincidir com o prazo de vigéncia do
contrato. Caso ocorra prorrogagao do contrato, a garantia apresentada devera
ser prorrogada.

5.5. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia,
a garantia devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

5.6. Em caso de descumprimento contratual, a garantia podera ser utilizada
pela Administragdo para cobrir eventuais prejuizos, penalidades ou sangdes,
na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

5.6.1. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacédo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposigéo
no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, contados da data em que for
notificada.

5.7. A garantia sera devolvida ao final do contrato, caso ndo haja
inadimplemento.

CLAUSULA SEXTA: DO RECEBIMENTO PROVISORIO / DEFINITIVO

6.1. O servico sera atestado e aferido constantemente para verificagdo da sua
conformidade com a especificagao.

6.2. O Recebimento Provisério ocorrera no ato da entrega das pecas ou
campanhas, mediante conferéncia técnica pela ASCOM.
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6.3.. O Recebimento Definitivo sera efetivado apds a analise e aprovagao da
conformidade com o Briefing e as especificagées definidas, mediante emissao
de termo de aceite.

6.3.1. O prazo para manifestagdo sobre o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias uteis ap0s a entrega, prorrogavel em caso de necessidade justificada
de ajustes.

6.4. O atesto mensal, realizado pelo Gestor do Contrato, sera feito apds a
verificagdo da qualidade do servigo prestado e consequente aceitagao.

6.5. O aceite/aprovagdo do servico pela CONTRATANTE ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade e/ou qualidade ou
disparidades com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.6. Sera proibida a cobranca de qualquer outra despesa que venha a interferir
no valor deste contrato, correndo por conta da CONTRATADA as despesas
com tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, bem como qualquer outra
despesa decorrente do fornecimento do objeto contratado.

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO MENSAL DOS SERVICOS

7.1. A execucao se dara de forma continua e sob demanda, em conformidade
com os Briefings elaborados em conjunto pela Assessoria de Comunicagéo
(ASCOM) e a CONTRATADA e, posteriormente, aprovados pela ASCOM.

7.2. Cada solicitacao sera formalizada por ordem de servi¢co ou plano de midia
especifico, contendo:

I) Escopo da campanha ou pega;

II) Prazos de execucao;

[Il) Formato e canais de veiculagéo;
V) Métricas de avaliagao.

7.3. A CONTRATADA devera apresentar relatérios mensais de desempenho,
contendo métricas de alcance, engajamento e resultados das campanhas, para
subsidiar a avaliacao técnica da ASCOM.

CLAUSULA OITAVA: DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato devera ser executado fielmente de acordo com as clausulas
avengadas, nos termos do presente instrumento e da legislacdo vigente,
respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucao total ou
parcial.

8.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Assessoria
de Comunicagao (ASCOM) da Camara Municipal de Petrépolis, em conjunto
com servidor(es) formalmente designado(s) pela Presidéncia.
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83 Para fins do disposto no subitem 8.2, serdo designados:

I) Gestor do Contrato, que sera responsavel pela coordenagdo administrativa
do ajuste, pela interlocugdo com a CONTRATADA e pela tramitagao de
documentos e processos de alteragdo, prorrogagao, reequilibrio ou
encerramento contratual;

II) Eiscal Técnico, servidor da ASCOM, responsavel pela analise técnica das
entregas (campanhas, pecas publicitarias e relatorios), conferindo aderéncia ao
Briefing, aos planos de midia aprovados e as diretrizes institucionais;

[Il) Eiscal Administrativo (se designado): apoio ao controle de prazos,
conferéncia de documentos fiscais, notas de empenho, liquidacao e
pagamentos.

8.4. A gestao do contrato observara as seguintes rotinas:

a) Reunides de alinhamento entre a ASCOM e a agéncia contratada,
ordinariamente mensais ou extraordinarias quando necessario, para validagao
de cronogramas, pegas e campanhas;

b) Relatérios periédicos da CONTRATADA, contendo métricas de alcance,
engajamento e resultados das campanhas, entregues mensalmente;

c) Controle documental das entregas e ordens de servico emitidas, mantido
pela ASCOM para fins de auditoria e prestacao de contas;

d) Registro formal de ocorréncias, em livro ou sistema proprio, de eventuais
falhas ou descumprimentos contratuais, para subsidiar aplicacdo de sangdes,
Se necessario;

e) Avaliagéo técnica continua, com emisséo de pareceres sobre o recebimento
provisorio e definitivo de cada demanda.

8.5. Durante a execugao contratual, a CONTRATADA devera apresentar:

a) Plano de trabalho inicial, em conformidade com o Briefing institucional;

b) Relatérios mensais de execug¢ao das campanhas e resultados obtidos;

c) Relatorios de midia e comprovagdo de veiculagdes, quando houver
despesas com terceiros;

d) Portfdlio atualizado das pegas executadas durante a vigéncia contratual;

e) Documentos fiscais e comprovantes necessarios a liquidagao e pagamento.

8.6. A execucgédo do contrato devera seguir a seguinte periodicidade:

a) Eiscalizacao técnica: continua, realizada a cada entrega (ordem de servigo
ou campanha);

b) Reunibes de acompanhamento: ordinarias mensais, podendo haver reunides
extraordinarias;

c) Relatérios de desempenho: mensais, apresentados pela agéncia e validados
pela ASCOM;

d) Avaliacdo geral do contrato: semestral, com consolidagdo dos resultados
obtidos frente aos objetivos institucionais.
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8.7.. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condigdes,
métodos e processos de controle adotados pela fiscalizagéo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos e esclarecimentos solicitados.

8.8. A fiscalizagdo nao exclui ou reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, nem a exime de manter
fiscalizacao prépria.

8.9. Ficam reservados ao Gestor do contrato, o direito e a autoridade para
resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no
processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto
contratado, desde que nao acarrete 6nus para a CONTRATANTE ou
modificacdo da contratacao.

8.10. As decisbes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato
deveréo ser solicitadas formalmente a autoridade administrativa imediatamente
superior, em tempo habil para a adogao de medidas.

8.11. A existéncia e a atuagao da gestao e da fiscalizacdo em nada restringem
a responsabilidade unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que
concerne ao objeto da contratagao, as implicagdes préoximas e remotas perante
a CONTRATANTE ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da sua execugao contratual ndo implicara
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus prepostos, devendo,
ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato 8 CONTRATANTE dos prejuizos apurados e imputados
a falhas em suas atividades.

8.12. A CONTRATADA devera submeter relatérios de problemas encontrados e
as solucbes adotadas. Esses relatérios serdo avaliados pelos fiscais para
garantir a conformidade com o cronograma e os requisitos contratuais.

8.13. A CONTRATADA devera fornecer toda a documentagao comprobatoéria da
regular execug¢do do contrato sempre que solicitado, incluindo notas fiscais,
certiddes fiscais, comprovantes de garantia, laudos técnicos ou quaisquer
outros documentos pertinentes.

8.14. Todas as comunicagdes formais entre a contratada e a Camara Municipal
deverao ocorrer, preferencialmente, por intermédio do fiscal do contrato,
garantindo celeridade, rastreabilidade e segurancga institucional na condugao
das acoes.

8.15. Sera realizado um registro sistematico das ocorréncias relevantes e das
medidas adotadas, de forma a assegurar a transparéncia da execugao
contratual e subsidiar, quando necessario, eventuais providéncias corretivas ou
sancionatorias.
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8.16. Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, a
CONTRATANTE podera aplicar sangdes a CONTRATADA, conforme previsto
nas clausulas contratuais e na legislagao vigente. O gestor do contrato sera
responsavel por instruir o processo de aplicagédo de sangdes, assegurando o
direito de defesa do contratado.

CLAUSULA NONA: DA MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A execucédo dos servicos sera medida mensalmente, a partir de:

) Ordens de Servico emitidas pela ASCOM, contendo escopo, prazo e
entregaveis;

II) Relatérios mensais de execucdo, apresentados pela contratada, com
comprovagao da entrega das pecgas, campanhas e veiculagdes, bem como
relatérios de midia quando houver contratagao de terceiros;

IV) Avaliacdo técnica da ASCOM, atestando a conformidade das entregas em
relacdo ao briefing institucional, ao plano de midia aprovado e aos objetivos
definidos no contrato;

V) Indicadores de desempenho, definidos no ETP, como cumprimento de
cronogramas, alcance de campanhas digitais, satisfagdo da ASCOM e entrega
dos relatorios.

9.2. A medigao sera realizada com base nos resultados efetivamente entregues
e aceitos pela Camara, configurando condigdo para emissao do recebimento
provisorio e, posteriormente, definitivo.

9.3. O pagamento sera efetuado em parcela mensal, mediante apresentacao
de Nota Fiscal/Fatura pela contratada, acompanhada de relatério técnico
aprovado pela ASCOM.

9.4. As despesas com terceiros (veiculagcdo de midia, produgao grafica,
audiovisual, etc.) deverdo ser previamente autorizadas e comprovadas
mediante apresentacdo de documentacao fiscal correspondente, com
percentual de remuneragcdo da agéncia aplicado nos termos da Lei n°
12.232/2010.

9.5. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos apos a
liquidagdo da despesa, conforme art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. Para execugao do pagamento, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacdo na fase de
habilitagdo, sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da Camara
Municipal de Petropolis, CNPJ n° 30.624.696/0001-98, situado a Praca
Visconde de Maua, n° 89 - Centro, Petropolis/RJ.

9.7. A fatura referente a prestacdo do servico mensal devera ser encaminhada
ao email ascom@cmpleg.com.br mensalmente, para que seja realizado o
atesto mensal e posterior pagamento da mesma.
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9.8. Na hipotese da apresentagao de erros no documento de cobranga, fica
suspenso o prazo para o pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem
somente apos a apresentacdo da nova documentacgao isenta de erros.

9.9. Glosa (Retengao de Pagamentos): Fica prevista a possibilidade de glosa
parcial ou total de pagamentos quando:

a) houver descumprimento parcial das obrigagdes contratuais;

b) as entregas nédo atenderem ao Briefing ou apresentarem desconformidade
técnica;

c) os prazos nao forem observados, sem justificativa aceita pela Administragao.

9.9.1. A glosa sera aplicada de forma acautelatoria, ndo configurando sancgao,
e sera aplicada mediante justificativa técnica e registro formal pelo Fiscal do
Contrato, com ciéncia prévia da contratada, resguardando-se o contraditorio e
ampla defesa.

9.9.2. O valor eventualmente glosado podera ser reavaliado e liberado apds a
regularizagcdo da pendéncia ou, conforme o caso, convertido em desconto ou
compensacgao nos pagamentos seguintes.

9.10. Outras condigdes de pagamento e critérios de medigdo poderdao ser
estabelecidas em aditivos contratuais, desde que acordados de comum acordo
entre as partes e formalmente documentados.

9.11. As formas de remuneracao estabelecidas nesta clausula poderdo ser
renegociadas no interesse do CONTRATANTE, desde que haja consentimento
expresso por parte da CONTRATADA, quando da renovagéo ou da prorrogagéo
deste contrato, o que devera ser justificado.

CLAUSULA DECIMA: DA REGULARIDADE FISCAL

10.1. A regularidade fiscal, social e trabalhista da CONTRATADA sera aferida
mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

| — Inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
Il — Inscricao no cadastro de contribuinte estadual e/ou municipal pertinente;
[l — Comprovacao de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, federal,

estadual e municipal;

IV — O cumprimento do disposto no inciso XXXIIlI do art. 7° da Constituicao
Federal;

V — Emisséo das certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA : DAS OBRIGACOES DAS PARTES

11.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

11.1.1. Prestar os servigos de publicidade de forma continua, eficiente e com
observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
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publicidade e eficiéncia, conforme previsto na Constituicido Federal e na
legislagao especifica;

11.1.2. Desenvolver campanhas publicitarias que atendam aos objetivos de
comunicacdo institucional da Camara Municipal de Petropolis, com foco na
informacao e no interesse publico;

11.1.3. Apresentar, para aprovagao da CONTRATANTE, os projetos de
campanhas, pecas e planos de midia, bem como realizar os ajustes solicitados,
no prazo estabelecido;

11.1.4. Executar os servigcos com observancia as normas técnicas aplicaveis, a
ética profissional e a legislagao vigente, especialmente a Lei n°® 12.232/2010;

11.1.5. A CONTRATADA devera cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em razao
do contrato administrativo;

11.1.6. Submeter previamente a CONTRATANTE os contratos com veiculos de
comunicacao, fornecedores e produtores de conteudo, sempre que necessario
para a veiculagcido ou producédo das campanhas;

11.1.7. A CONTRATADA ao realizar a escolha de veiculos de divulgagao
devera se basear em pesquisas que comprovem tal escolha, observando os
interesses da CONTRATANTE;

11.1.8. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a CONTRATANTE
ou a terceiros em decorréncia de acdes ou omissdes na execucao dos servigcos
contratados;

11.1.9. Manter equipe técnica compativel com as exigéncias do contrato,
garantindo a disponibilidade de profissionais qualificados para a execug¢ao dos
servicos;

11.1.10. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacgao solicitada pela
Gestado e Fiscalizacdo da Camara Municipal de Petropolis, atendendo as
medidas técnicas e administrativas determinadas por esta;

11.1.11. Cientificar imediatamente a Fiscalizagdo sobre qualquer ocorréncia
anormal que afete o fornecimento do objeto;

11.1.12. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos no fornecimento do
objeto, atendendo assim, as reclamacgdes, exigéncias ou observagdes feitas
pela Fiscalizagao;

11.1.13. A CONTRATADA ¢ obrigada a pagar todos os tributos, contribuicoes
fiscais que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o servigo
prestado, fornecer Nota Fiscal correspondente ao servigo prestado, assim
como se responsabilizar pelas despesas operacionais e administrativas, de
mao-de-obra, transporte que se fizer necessario até a Camara Municipal de
Petropolis;
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11.1.14. Cabe a CONTRATADA consultar com antecedéncia os seus
fornecedores quanto aos prazos de entrega dos materiais especificados, nao
cabendo, portanto, a justificativa de atraso do fornecimento devido ao né&o
cumprimento da entrega por parte do fornecedor;

11.1.15. Todo e qualquer encargo social, impostos e taxas inerentes ao destino
final do objeto, deverao estar incluidos no valor final da proposta;

11.1.16. A CONTRATADA obriga-se a desenvolver todas as atribuicdes
necessarias ao fiel cumprimento do objeto;

11.1.17. O atesto mensal pela CONTRATANTE, ndo exclui a responsabilidade
civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do produto ou
disparidade com as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia
ou atribuidas pela CONTRATADA, verificados posteriormente, garantindo-se a
CONTRATANTE as faculdades previstas no artigo 18, da Lei n° 8.078/90
(Cdédigo de Defesa do Consumidor);

11.1.18. Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto que se fizerem
necessarios, na forma prevista no art. 125 da Lei Federal n.° 14.133/21;

11.1.19. Manter, durante toda vigéncia da contratacdo, as condi¢cbes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital que originou este Contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, na forma da Lei Federal
14.133/21.

11.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.2.1. Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, todas as informagdes,
documentos e elementos necessarios para a adequada execucao dos servigos
de publicidade e propaganda;

11.2.2. Definir, juntamente com a CONTRATADA, os objetivos estratégicos e a
linha de comunicacao institucional a ser adotada nas campanhas;

11.2.3. Analisar, aprovar ou solicitar ajustes nos projetos, planos de midia e
pecas publicitarias apresentados pela CONTRATADA, dentro dos prazos
acordados;

11.2.4. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme valores,
prazos e condi¢cdes estabelecidos neste contrato;

11.2.5. Disponibilizar acesso as dependéncias, autoridades e setores
administrativos da Camara de Vereadores, sempre que necessario a execugao
dos servigos;

11.2.6. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto, de
forma a verificar a sua perfeita execugao responsabilizando-se pelo atesto da
fatura.
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11.2.7. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, qualquer irregularidade ou
inadimplemento verificado na prestacao dos servigos.

11.2.8. Verificar a manutencdo pela CONTRATADA das condicbes de
habilitagdo para o cumprimento do contrato;

11.2.9. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucédo do
contrato, em especial, aplicagdo de sanc¢des, alteracbes e repactuacdes do
mesmo;

11.2.10. Aplicar a CONTRATADA penalidades por descumprimento do Termo
de Referéncia e de clausulas contratuais;

11.2.11. Sustar, no todo ou em parte, a execugao da prestacdo do servico,
sempre que a medida for considerada necessaria;

11.2.12. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execugao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

11.2.13 Para cumprimento do objeto do contrato, a CONTRATADA emitira
Autorizagdo de Veiculagao e Divulgacédo - PADV, documento obrigatério para
autorizar cada servigo a ser executado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DIREITOS AUTORAIS

12.1 A CONTRATADA cede ao CONTRATANTE os direitos patrimoniais do
autor das ideias - incluidos os estudos, analises e planos, campanhas, pecas e
materiais publicitarios, de sua propriedade, de seus empregados ou prepostos,
concebidos e criados em decorréncia deste contrato.

12.1.1. O valor dessa cessdo €& considerado incluido nas modalidades de
remuneragao definidas na Clausula Terceira.

12.1.2. O CONTRATANTE podera, a seu juizo, utilizar referidos direitos
diretamente ou através de terceiros, durante e apds a vigéncia deste contrato,
sem que lhe caiba qualquer énus perante a CONTRATADA, seus empregados,
prepostos ou fornecedores.

12.1.3. A juizo da CONTRATANTE, as pegas criadas pela CONTRATADA
poderdo ser reutilizadas por outros 6rgaos ou entidades do Poder Executivo do
Municipio de Petropolis, sem que caiba a eles ou ao CONTRATANTE qualquer
Onus perante a CONTRATADA.

12.1.4. Cabera a esses 6rgaos ou entidades, diretamente ou por intermédio
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das agéncias de propaganda com que mantenham contrato, quando couber,
realizar o acordo comercial com os eventuais detentores dos direitos de autor e
conexos relacionados com a produgao externa das pecas a serem reutilizadas.

12.2 Com vistas as contratagdes que envolvam direitos de autor e conexos, a
CONTRATADA solicitara dos fornecedores dois orgcamentos para a execugao
do servico, um de cessao por tempo limitado e outro de cessao total e definitiva
de tais direitos, para que o CONTRATANTE escolha uma das opg¢des.

12.2.2. A CONTRATADA utilizara os trabalhos de arte e outros protegidos pelos
direitos conexos dentro dos limites estipulados no respectivo ato de cesséo e a
contratacdo ao estabelecimento, no ato de cessao, orgamento ou contrato, de
clausulas em que o fornecedor garanta a cessao pelo prazo definido em cada
caso e se declare ciente e de acordo com as condi¢oes estabelecidas nos itens
seguintes.

12.2.3. Na utilizacdo de pegas por periodo igual ao inicial ajustado, o
percentual a ser pago pelo CONTRATANTE em relagao ao valor original dos
direitos patrimoniais do autor e conexo serd de no maximo 70% (setenta por
cento). Para a utilizagao por periodos inferiores, o percentual sera obtido pela
regra de trés simples.

12.2.4. O valor inicialmente contratado podera ser reajustado tendo como
parametros basicos os precos vigentes no mercado, aplicando-se em tal caso,
no maximo a variagdo do indice de mercado vigente a época ou conforme
negociado, desde que decorrido pelo menos um ano da cessao original dos
direitos.

12.2.5. Na reutilizacdo de pegas por periodo igual ao inicialmente ajustado, o
percentual em relagdo ao valor original da cessdo de uso de obras
consagradas incorporada a essas pegas, a ser pago pelo CONTRATANTE aos
detentores dos direitos patrimoniais de autor e conexos sera de no maximo
70% (setenta por cento). Para a reutilizagdo por periodos inferiores, o
percentual maximo sera obtido pela regra de trés simples.

12.3 A CONTRATADA se obriga a fazer constar, em destaque, os pregos dos
cachés, os de cessao de direito de uso de obra(s) consagrada(s), incorporada
(s) a pecga e os de cessao dos demais direitos patrimoniais de autor e conexos,
nos orcamentos de producao aprovados pelo CONTRATANTE.

12.4 A CONTRATADA se obriga a fazer constar dos respectivos ajustes que
vier a celebrar com fornecedores, nos casos de tomadas de imagens sob a
forma de reportagens, documentarios e similares, que nao impliquem direitos
de imagem e som de voz, clausulas escritas estabelecendo:
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12.4.1. a cessdao dos direitos patrimoniais do autor desse material ao
CONTRATANTE, que podera ao seu juizo, utilizar referidos direitos,
diretamente ou por intermédio de terceiros, durante o prazo de 5 (cinco) anos,
contado da data do pagamento do servigo pela CONTRATADA ao fornecedor,
sem que caiba ao CONTRATANTE qualquer 6nus adicional perante os
cedentes desses direitos;

12.4.2. que, em decorréncia da cessdo prevista no inciso anterior, o
CONTRATANTE podera solicitar copia de imagens contidas no material bruto
produzido, em midia compativel com seu uso e destinacdo por intermédio da
CONTRATADA ou de outra empresa com que venha a manter contrato para
prestacao de servigos;

12.4.3. que qualquer remuneracdo devida em decorréncia da cessao referida
nos incisos anteriores sera considerada como ja incluida no custo de producao,
sendo apenas ressarcidos eventuais custos de edigdo das imagens solicitadas,
se e quando necessario.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: NORMAS ANTICORRUPCAO E
COMPLIANCE

13.1. A CONTRATADA declara, sob as penas da lei, ndo haver, até a presente
data, qualquer impedimento a presente contratacdo ou mesmo a execugao de
alguma clausula ou condi¢ao do instrumento ora pactuado.

13.2. A CONTRATADA declara por si, por seus empregados, soOcios,
colaboradores, terceiros contratados e fornecedores estar em plena
conformidade com as leis e regulamentos de anticorrupgao.

13.3. A CONTRATADA endossa todas as leis, normas, regulamentos e politicas
relacionados ao combate a corrupgao que a ela se apliqguem, obrigando-se a
abster-se de qualquer atividade ou ato que constitua violagdo as referidas
disposi¢des bem como das quais o CONTRATANTE seja signatario.

13.4. A CONTRATADA por si, por seus administradores, diretores,
empregados, terceiros contratados e agentes, bem como por sécio que venha
a agir em seu nome, se obriga a conduzir suas praticas comerciais durante
toda a vigéncia deste instrumento de forma ética e em conformidade com as
normas aplicaveis.

13.5. A CONTRATADA por si, por seus empregados, sécios, colaboradores,
terceiros contratados e fornecedores nao deve, direta ou indiretamente, dar,
oferecer, pagar, prometer pagar, autorizar o pagamento de qualquer
importancia em dinheiro, ou mesmo qualquer coisa de valor, beneficio, doacéo,
vantagem a qualquer autoridade, consultor, representante, parceiro, ou
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quaisquer terceiros com a finalidade de influenciar quaisquer atos ou decisdes
de agente de governo ou para assegurar qualquer vantagem indevida.

13.6. A CONTRATADA declara que nao pratica e se obriga a nao praticar
quaisquer atos que violem leis anticorrupgao.

13.7. A CONTRATADA concorda em fornecer prontamente, sempre que
solicitada, demonstracdo de que esta atuando diligentemente na prevencgao de
praticas que possam violar as leis anticorrupcgao.

13.8. A CONTRATADA obriga-se a manter seus livros, registros, contas e
documentos contabeis organizados e precisos, assegurando-se de que
nenhuma transagao seja mantida fora de seus livros e que todas as transagdes
sejam devidamente registradas e documentadas desde o inicio.

13.9. A CONTRATADA concorda que o CONTRATANTE tera o direito de,
sempre que julgar necessario, desde que com prévio aviso, analisar todos os
livros, registros, contas e documentagdes de suporte que se relacionem a este
Contrato, para verificar o cumprimento de leis anticorrup¢ao aplicaveis, sendo
que a CONTRATADA se compromete a cooperar totalmente com qualquer
solicitacdo de documentos.

13.10. A CONTRATADA compromete-se a praticar a governanga corporativa de
modo a dar efetividade ao cumprimento das obrigagdes contratuais em
observancia a legislagéo aplicavel.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA PROTECAO E TRATAMENTO DE
DADOS PESSOAIS

14.1. O Contratante e o Contratado, na condicdo de operadora,
comprometem-se a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,
relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais.

14.2. O tratamento de dados pessoais indispensaveis a prestagao dos servigos
por parte do contratado, se houver, sera realizado mediante prévia e
fundamentada aprovacgao do contratante, observados os principios do art. 6° da
LGPD, especialmente o da necessidade;

14.3. Os dados tratados pelo contratado somente poderdo ser utilizados na
prestacdo dos servigos especificada neste contrato, e em hipétese alguma
poderao ser utilizados para outros fins, observadas as diretrizes e instrugdes
transmitidas pelo contratante;

14.4. Os registros de tratamento de dados pessoais que o contratado realizar

serdo mantidos em condicbes de rastreabilidade e de prova eletrbnica a
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quélquer tempo;

14.5. O Contratado devera apresentar evidéncias e garantias suficientes de
que aplica adequado conjunto de medidas técnicas e administrativas de
seguranga, para a protecao dos dados pessoais, segundo a legislacdo e o
disposto nesta Clausula;

14.6. O Contratado dara conhecimento formal aos seus empregados das
obrigagcdes e condigcdes acordadas nesta Clausula, inclusive no tocante a
Politica de Privacidade do Contratante, cujos principios e regras deverao ser
aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais.

14.7. O eventual acesso, pelo contratado, as bases de dados que contenham
ou possam conter dados pessoais implicara para o contratado e para seus
prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto
dever de sigilo, no curso do presente contrato e apds o seu encerramento.

14.8. O encarregado do contratado mantera contato formal com o encarregado
do contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de qualquer
incidente que implique violagdo ou risco de violagao de dados pessoais, para
que este possa adotar as providéncias devidas, na hipotese de questionamento
das autoridades competentes.

14.9. A critério do controlador e do encarregado de Dados do contratante, o
contratado podera ser provocado a preencher um relatério de impacto a
protecdo de dados pessoais, conforme a sensibilidade e o risco inerente do
objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

14.10. O Contratado responde pelos danos que tenha causado em virtude da
violagdo da segurangca dos dados ao deixar de adotar as medidas de
seguranga previstas no art. 46 da LGPD, destinadas a proteger os dados
pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

14.11. Os representantes legais do contratado, bem como os empregados que
necessariamente devam ter acesso a dados pessoais sob controle da CMP
para o cumprimento de suas tarefas, deverao firmar termo de compromisso e
confidencialidade, em que se responsabilizem pelo cumprimento da LGPD e
pelo disposto nesta Clausula.

14.12. As manifestagdes do titular de dados ou de seu representante legal
quanto ao tratamento de dados pessoais com base neste contrato serdo
atendidas na forma da lei.
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14.13. O contratante podera, a qualquer tempo, requisitar informacdes acerca
dos dados pessoais confiados ao Contratado, bem como realizar inspecdes e
auditorias, inclusive por meio de auditores independentes, a fim de zelar pelo
cumprimento dos deveres e obrigagdes aplicaveis;

14.14. Eventual compartihamento de dados pessoais com empresa
subcontratada dependera de autorizagao prévia do contratante, hipotese em
que o subcontratado ficara sujeito aos mesmos limites impostos ao contratado.

14.15. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de
utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, o contratado
providenciara o descarte ou devolucéo, para o contratante, de todos os dados
pessoais e as copias existentes, atendido o principio da segurancga.

14.16. As duvidas decorrentes da aplicacdo da LGPD serao objeto de consulta
por parte do encarregado do contratante ao Departamento de Assuntos
Juridicos - DAJ, que podera consultar as normas legais pertinentes para dirimir
as duvidas existentes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS PENALIDADES E SANCOES

15.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes do Termo de
Referéncia, a Camara Municipal de Petrépolis, sem prejuizo das perdas e
danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a CONTRATADA,
conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei
Federal n® 14.133/21, e especificamente a:

15.1.1. A inexecugao dos servicos, total ou parcial, a execugao imperfeita, a
mora na execugao ou qualquer inadimplemento ou infragao contratual, sujeitara
a CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que
couber, as seguintes penalidades, que devera(éo) ser graduada(s) de acordo
com a gravidade da infragéo:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

c) suspensao temporaria da participagcdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracédo Publica;

d) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo
Publica.

15.2. A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza
e a gravidade da falta cometida.

15.3. Nos casos né&o previstos no instrumento convocatorio, inclusive sobre o
procedimento de aplicacdo das sancdes administrativas, deverdao ser

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS - ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Praga Visconde de Maua, n°® 89, Centro Petrépolis — Rio de Janeiro CEP 25685-380
Telefone (24) 2291-9200 CNPJ 30.624.696/0001-98



g CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
| ESTADO DO RIO DE JANEIRO

obrs(ervadas as disposicdes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e no Decreto n.°
10.086, de 2022

15.4. Em qualquer hipétese de aplicagdo de sangbdes administrativas,
assegurar-se-a o direito ao contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA PUBLICAGCAO DO CONTRATO

16.1. Ficara a cargo da CONTRATANTE, em 10 (dez) dias contados da
assinatura deste instrumento, providenciar a publicagao do extrato do presente
contrato no PNCP (Portal Nacional de Contratagcdes Publicas).

CLAUSULA DECIMA SETIMA: CONDICOES GERAIS

17.1. Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposicdes da Lei Federal n.°
14.133/21, da Lei Federal n°® 12.232/10 e demais normas pertinentes e
regulamentares.

17.2. A CONTRATADA guiar-se-a pelo Cédigo de Etica dos profissionais de
propaganda e pelas normas correlatas, com o objetivo de produzir publicidade

que esteja de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor e demais leis
vigentes, a moral e os bons costumes.

17.2. A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas no Termo de Referéncia e
neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

18.1. Fica eleito foro do contrato o desta Cidade de Petrépolis - RJ,
renunciando a CONTRATADA a qualquer outro, que tenha ou venha a ter, por
mais especial que seja.

E por assim estarem justos e contratados, assinam o presente contrato em
03 (trés) vias na presencga das testemunhas abaixo relacionadas.

Petropolis, xx de xxxxxxxxxx de 2026.

Camara Municipal de Petrépolis-RJ

Carlos da Costa Machado (Junior Coruja)
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Presidente

[Empresa Contratada]
[Representante da Empresa]

Sécio

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
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EDITAL N° 001/2026

ANEXO IX

(Em papel timbrado da licitante)

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

IDENTIFICAGAO DA PROPONENTE:

Razéao Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone/E-mail:
Representante Legal:

OBJETO DA PROPOSTA

A presente proposta de pregcos é apresentada em atendimento as exigéncias
constantes do Edital n° 001/2026, tendo por objeto a prestacdo de servigos
publicitarios pela empresa proponente, observando-se os critérios de remuneragéo
previstos nas Normas-Padrao da Atividade Publicitaria, incorporadas ao sistema
legal pelo Decreto n° 4.563/2002, e as disposicbes da Lei n° 12.232/2010,
especialmente o artigo 6°, inciso V, bem como o disposto no artigo 11 da Lei n°
4.680/65.

PERCENTUAIS DE HONORARIOS

Os percentuais ofertados incidirdo sobre o valor de servigos especializados, quando
contratados por fornecedores externos, conforme cada categoria a seguir.

a) Producao e Execucgao Técnica de Pecas ou Materiais Publicitarios

Percentual de honorarios da agéncia: %
(Incidente sobre o valor liquido contratado junto ao fornecedor especializado.)

b) Planejamento, Execucdo de Pesquisas, Avaliagoes e Instrumentos de Geragao
de Conhecimento

Incluindo pesquisas de mercado, estudos de publico-alvo, analises de meios e aferi¢cao
de resultados.
Percentual de honorarios da agéncia: %

c) Criagao e Desenvolvimento de Formas Inovadoras de Comunicagao
Publicitaria

Incluindo solugdes que utilizem novas tecnologias, plataformas digitais emergentes ou
formatos diferenciados de interagao.
Percentual de honorarios da agéncia: %
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d) Intermediagdo na Contratagao de Midia Digital

Aplicavel somente nos casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia pelo
desconto-padrao de agéncia, conforme artigo 11 da Lei 4.680/65.
Percentual de honorarios da agéncia: %

DESCONTO SOBRE CUSTOS INTERNOS

A proponente declara que adota, como referéncia, a Tabela Referencial de Custos
Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro,
comprometendo-se com a exequibilidade dos pregos ofertados e observando os
padrdes de mercado.

Desconto ofertado sobre Custos Internos (Tabela Referencial):

%

(Percentual de reducao aplicado sobre os precos constantes da tabela, respeitando o
equilibrio econémico e financeiro da contratagao.)

DECLARAGAO DE EXEQUIBILIDADE
A proponente declara que:

e Os precgos, percentuais e descontos apresentados sao compativeis com as
praticas de mercado e com as Normas-Padrao da Atividade Publicitaria;

e A proposta contempla todas as formas de remuneragéo vigentes no mercado
publicitario, conforme determina o art. 6°, V, da Lei 12.232/2010;

e Estdo asseguradas as condi¢gOes necessarias para execucgao integral e
adequada do futuro contrato administrativo, ndo caracterizando
inexequibilidade.

VALIDADE DA PROPOSTA

A presente proposta é valida por dias, contados da data de sua assinatura.

LOCAL E ASSINATURA

Local e data:

Nome do Representante Legal
Cargo
Empresa
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